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BAOVIET i_ Securities CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN BAO VIET Péc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 09-04/2013/BKS-BVSC Ha Noi, ngay 09 thang 04 nam 2013

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG

- V/v: théng qua Quy trinh Kiém sodt ciia Ban Kiém sodt

Kinh giti: DAl HOI PONG CO PONG
CONG TY CP CHUNG KHOAN BAO VIET

Trong nim 2012, B Tai chinh di ban hanh Théng tu s6 210/TT — BTC ngay 30 thang
11 nam 2012 huéng dan vé viéc thanh 14p va hoat dong cila cac Cong ty Chimg khoan tai Viét
Nam (thay thé Quyét dinh sé 27/2007/0D- BTC ngay 24 thdng 4 ndm 2007 ciia B tricong Bé
Tai chinh) va Thong tu sé 121/TT — BTC ngay 26 thang 7 nam 2012 quy dinh v& quan tri Céng
ty 4p dung cho céc cbng ty dai ching (thay thé Quyét dinh s6 15/2007/QP — BTC ngay 19 thing
3 nam 2007 cua Bo trudng B Tai chinh).

Can cir huéng dén, quy dinh tai cac Thong tu nay va dé phu hop v6i Diéu 1é Cong ty,
Ban Kiém so4t ctia da du thao ban Quy trinh Kiém soét ctia Ban Kiém so4t. Du thao Quy trinh
duoc dinh kém Td trinh nay va da dwoc cong bb cong khai trude khi tién hanh Dai hoi.

Ban Kiém soat Cong ty C6 phan Chimng khoan Bao Viét xin kinh trinh Pai hoi dong cb

dong xem xét va cho phép biéu quyét thong qua.

Xin tran trong cam on Pai hoi./.

Pham Trung Thanh

Tru sé chinh: 8 L& Thai T8, Quan Hoan Kiém, Ha Néi Tel: (+84 4) 3928 8080 | Fax: (+84 4) 3928 9888 | Email: info_bvsc@baoviet.com.vn




QUY TRINH KIEM TRA, KIEMV S0AT CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN CHU G KHOAN BAO VIET
(Ban hanh kem theo ..... Quyét dinh s6 ..../2013/Q1/BKS ngéy ... thdng ... néin

2013 cua Ban Kiém sodt Cong ty C6 phan Chimg khodn Bao Viét)

1. Muc dich, pham vi 4p dung

Quy trinh ndy quy dinh cdch thire thye hién hoat déng kiém tra, kiém soat

cta Ban Kiém sodt Cong ty ¢6 phan Chimg khodn Bao Viét

2. Tai liéu lién quan

2.1 Cdc vin ban phap ludt lién quan

- Luét Doanh nghiép s6 60/2005/QI111ngay 29 thang 11 nam 2005 va

céc van ban huéng dan thi hanh Ludt Doanh nghiép;

- Luét Ching khoan sb 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 ndm 2006 va
Luat sé 62/2010/QH12 ngay 24 thang 11 nam 2010 sta dbi, bd sung
mot s6 Diéu cua Luat Chung khoan;

- Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 07 nim 2012 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét va Juedng ddn thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt
Chitng khodn va Ludt sira déi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Chung
khodn va cc vin ban ¢6 lién quan huéng dan thi hanh Luat Chung
khoan;

- Théng tu s6 210/2012/TT-BTC ngay 30 thang 11 nam 2012 cia B
Tai chinh huéng din vé thanh lap va hoat dong cong ty ching
khoan.

2.2 Cdc vin bdan noi bo

- Diu 1é ctia Cong ty ¢b phan Chting khoén Béo Viét;
- Quy ché Quan tri Cong ty cua Cong ty C6 phan Ching khoén Béo
Viét.

3. Giai thich tir nef va viét tit

- “Cong ty”: 12 Cong ty Cd phan Ching khodn Bao Viét, viét tét 1a
“BVSC”;
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- “[161 ddng Quén i 12 H61 ddng Quan tri cua Cong ty C& phén
Chuiing khoén Béo Vigt, vidt tat 1a: “HPQ1™.
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- Trach nhiém/Don vi thye hién
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Uy trinh:
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Véu cau k%ém tra, kiém sodt cta C§ dong, nhém C6 dong duge quy dinh
cia Didu 18 Cong ty:

u cau kiém tra, kiém sodt clia cac co quan quan ¥ Nha nude:
véu clu kiém tra, kiém sodt coa Hoi dong Quén tri Cong tv:
Ouy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat Cdng ty:
Céc yéu cau quan 1y khic,

4.2.2. Bude 2: Xem xét véu cau kiém tra, kiém sodt

C4c thanh vién Ban Kiém soét cin ¢t vao Diéu 1€ Cong ty, Quy ché hoat
ddng va cac vin ban quy dinh khac thdm dinh céc ndi dung trong yéu cau
kifm tra, kiém soat.

Néu n6i dung véu ciu kiém tra, kiém soat da dugc cong bé rong rai theo
quy ché cong bd thong tin cfia Nha nmeée doi véi doanh nghiép, thanh
vién Ban Kiém so4t trinh Trudng Ban Kiém soét ban hanh thong bao vé
céc ndi dung yéu cau da dugc cong bb t6i d6i twong yéu cau.

Néu cac noi dung yéu cdu kiém tra, kiém soat chua dugc cong bb rong rai
theo quy ché cong bd thong tin ddi vai doanh nghiép thi Ban Kiém soat
tién hanh hop dé x4c dinh, pham vi, thdm quyén vé c4c ndi dung theo yéu
cau kiém tra, kiém soat tai Budc 1 va chuan bi céc ndi dung ¢6 lién quan
khéc trinh Truéng Ban Kiém soat xem xét.

Truéng Ban Kiém soat ¢6 thé xin ¥ kién bang vin ban gui téi Hol déng
Quéan tri Céng ty vé cac nodi dung yéu cAu kiém tra, kiém soat duoc néu
tai Bude 1 trude khi thyc hién viee quyét dinh kiém tra, kiém soat.

4.2.3. Bwedc 3: Lap ké hoach kicm tra, kiém sodt

Céc thanh vién Ban Kiém soét ciin ¢t vao Didu 1¢ Cong ty, Quy ché hoat
ddng va céc van ban quy dinh khac 1dp ké hoach kiém tra, kiém sodt trinh
Trudng Ban Kiém soat @€ phé duyét ké hoach kiém tra, kiém soat,

Néu néi dung kiém tra trong ké hoach kiém tra. kiém soat chua phd hop
véi yéu cau kiém tra tai Bude 1 va viéc thAm dinh tai Budc 2. Trudng
Ban Kiém so4t ¢6 thé yéu cdu chc thanh vién Ban Kiém soat hoan thién
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Trudng Ban Kiém soét ¢6 thé xin ¢ kién bang van ban gii téi Hoi dong
Quén tri Cong ty v€ céc ndi dung, thoi "nan, thai ky ki€m tra va thanh
phan Doan kiém tra trede khi thue hién viée thong bdo cho Cong ty.

Trong Quyét dinh/Thong bao ki iém tra kiém sodt coa Ban kiém soét cin
ghi 3 n6i dung, thoi ky, pham vi, dia diém va cée ndi dung khac can ci
theo yéu cau kiém tra tai Budc 1, ddng thoi thong bao thanh phin doan
kiém tra va thoi gian thue hién viée kiém tra, kidm soat,

Quyét dinh/Théng béo kiém ftra. kiém soét c6 thé duge gii t&i Cong ty
bang email, fax hodc trurc tiép bing vin ban.

Ngoai trir viée kiém tra dot xuat hodce theo yéu ciu ciia co quan Quan ly
Nha nudce, thot gian kiém tra. kiém so4t ctia Ban Kiém soat cén duoc su
théng nhit v6i Cong ty nhim dam bao viée kiém tra, kiém soét khéng
duge can trd hoat dong binh thudng cua Hoi c’£onu Quan tri va khong gy

- gian doan hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

&
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4.2.4, Biwrdc 4: Thwe hidn viée kiém tra, kiém sodt

Ban Kiém soét can ¢t vao cidc ndi dung yéu cau kiém tra duge tham dinh
tai Buéc 2 va Budc 3 dé tien hanh céc cdng viée kiém tra, kiém so4at.

Ban Kiém so4t cin ¢t vao Didu 1& Cong ty, Quy ché hoat dong cia Ban
Kiém sodt, cac Nghi quyét Dai Hoi ddng C8 dong, cac Nghi quyét cua
Hoi dong Quan tri va cdc vin ban phép iy khdc theo quy dinh cua Phép

Judt thue hién cac tha tuc kiém tra.
Trong {;ué trinh kiém tra, kiém sodt Cong ty, Ban Kiém soat s¢ thuc hién
cdc quyén va nghia vu duge quy dinh trong Didu 18 C(mo ty, Quy ché

hoat dong ctia Ban Kiém soat dé tién hanh céc thu tue cin thiét phuc vu
cho viée kiém tra, kiém soat.

Trong qué trinh kiém tra, kiém sodt thy thude vae tinh hinh thyc t€ Ban
Kiém soét c6 thé thay doi, bd sung ndi dung kiém tra, kiém sodt tuy nhién
vide thay d6i ndi dung kiém tra. kiém soét can phai duoc thdng bao 161
Hoi dong Quaén tri, Tong Giam doc Cdng ty.

Céc ndi dung kiém tra, kiém soat co ban bao gém:

i). Chudn bi kiém tra, kiém soat:



iij. Kiém tra, kiem sodi.

chimg tir déi chiéu vé6i cde quy dinh cua Phap
fut, quy dinh coa Diéu l¢ Cong ty, Nghi quy &t Dai hot dong Co
dong, Nehi quyét Hoi déng Quan tri, cdc vin ban, quy ch é quan ly
ndi b khac cua Cong ty.

% R4 s0dt cac hd 3o, ¢

|

< Tiéu chi kiém tra. kidém sot:

~ Kiém tra viéc tuén thi cac quy dinh ctia Biéu 1&, Nghi quyét cia
Pai hoi dong C6 dong, Nghi quyét Hoi dong Quan tri va cic quy
trinh nghiép vu, quy dinh ndi bd cta Cong ty va céc quydinh khac
cua Nha nude.

— Danh gid va khuyen nghi cac rii ro va danh gia mire d ri ro trong
tirng hoat dong.

= Trong qua trinh kiém tra, ki€ém soat Ban Kiém soédt phai tAp hop
thtca cac phat hién (sai s6t, nghi van, rii ro tiém én...) thanh bién
ban kiém tra so bé.

4.2.5. Budc 5: Lip bién ban kiém tra, kiém sodt

Sau khi két thiic cdng viée kiém tra, kiém soat, Ban Kiém soét s& t&-chic
hop dé théng nhét cac noi dungkiém tra, kiém soat va Truong Ban Kiém
so4t hodic dai dién Doan kiém tra, kifm sodt s€ trinh bay két qua cong tac
kiém tra, kiém sodt theo céc ndi dung kiém tra, kiém sodt di thong béo
dbi voi Cong ty.

Trong trudng hop Ban Kiém soédt va dai dién Cong ty thong nhat vé két
qua kiém tra, kiém sodt cdc bén ky bién ban ki€m tra, ki€ém so4t.

Trong trudng hop Cong ty khong théng nhét v6i nhimg ¥ kién nhan xét
cua Ban Kiém soét v& cac két qua kiém tra, Cong ty ¢6 quyén giai trinh
truc {iép hodc binsz vin ban 161 Ban Kiém soat. Céc N kién giai trinh cta
Cong ty ¢6 thé duge dé cdp vao bién ban kiém tra hosic duoc dinh kém
trong bién ban kiém tra ctia Ban Kiém so4t.

Bién ban kiém tra phai ¢6 chit ky cia dai dién cac bén va duogc luu trilt tal
Ban Kiém sodt va Cong ty dong thoi duge gii té1 Hol dong Quan tri
Cong ty dé biét va theo doi.

-

4.2.6, Birde 6: Lip bdo cdo tone hop két gud kiém tra, kiém sodt
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rien ban kiém tea, kiém soat d8 duge ky ket Ban Kidm sodtcin

ban kiém tra. kiém sodt ¢o trach nhiém 1&p Béo cdo két qua
kiém tra. kiém soat gui & doi tuong yéu cau kifm tra, kiém sodt tal Bude

[ (ngoal o vide kiém tra, kiém sodt dinh ky).

Bdo cde 16ng hop két qua kiém tra, ki€ém sodat (6i thiu phai ¢d nhiing

thdng tin oo ban gidi thiu tinh hinh hoat ddng cta don vi

i1). Céc 10n tai (néu ¢b) dugce phat hién sau kiém tra:

iii). Xac dinh nguyén nhén cia cac ton fai;

iv). Céac d& xult (nfu cd) cia Ban Kiém sodt nhim muc dich khac phuc
t0n tal.

4.3. Luwuiri:

Ban Kiém soat va Céng ty luu 01 ban goc bién ban kiém tra, kiém sodt va

cac ho so, chingtlr can thiet lién quan dén bién ban kiém tra. kiém soét.

Ban Kiém soat luu 01 ban goc bao cdo tong hop vé két qua kiém tra,

kiém soat va cde ho so lién quan.

Pon vi duge kiém tra luu 01 ban gbc bién ban kiém tra, kiém soat dé theo
doi, khae phuyc theo déxuat ciia Ban Kiém soat.

d. Thoi gian huu oy duge thye hién theo quy dinh cia Phép luét.



