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Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung
Quy ché t6 chuc Pai hoi déng co dong st dung cho viéc t6 chic Dai hoi
dong c6 dong thuong nién nam 2017 cua Cong ty ¢d phan Chung khoan Bao
Viét (BVSC).
Pi¢u 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cdc bén tham
gia Pai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Pai hoi.
Picu 3. C6 dong va cac bén tham gia cé trach nhiém thuc hién theo cac quy
dinh tai Quy ché nay.
Chuong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 4. Quyén va nghia vu ctia cac c6 dong tham du Pai hoi déng cb dong
1. biéu kién tham du Pai hoi
Tat ca cac cd dong sé hitu c6 phiéu BVSC theo danh sach chdt tham du
Pai hoi dong cd dong thuong nién nam 2017 ngay 08/05/2017 do Trung tam luu
ky chimg khoan Viét Nam 1ap hodc nhiing ngudi duoc Gy quyén tham dy hop 1¢.
2. Quyén va nghia vu cua cc c6 dong du diéu kién khi tham dy Pai hoi
a. Co dong hodc nguoi duge Gy quyén dén du Pai hoi can mang theo céac
gidy to sau:
— Thong bdo moi hop.
— Giéy chimg minh thu nhan dan hoic thé cin cude cong dan hodc ho chiéu.
— Giay uy quyeén (truong hop dwoc iy quyén tham dw Pai hoi).
(Truong hop nguoi tham dy dwoc 1y quyén boi cé dong cd nhan, khi tham dir
PHCP phdi xudt trinh van ban uy quyén phdi dwoc ky boi c¢é dong dé kem véi

ban sao céng chirng CMT ciia nguoi ity quyén hodc ban chinh CMT ciia nguwoi



iy quyén. Treong hop cé déng la phdp nhan/té chire thi phdi dwoc déng ddau va
diege ky boi nguoi dai dién theo phdp ludt ciia phdp nhéan/té chive dé.)

Sau khi xudt trinh cac gidy to trén cho Ban Kiém tra tu cach c6 dong, cb
dong hodac nguoi dugc uy quyén dén du Pai hoi duge nhan mot Thé biéu quyét
(ghi ma c6 dong va sb c6 phan co quyén biéu quyét ctia co dong d6), Phiéu biéu
quyét (ghi ma c6 dong, sb cd phan c6 quyén biéu quyét cia c6 dong do va cac
van dé biéu quyét tai Dai hoi). Gia tri ctia Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét
ma c6 dong hodc nguoi dugc Gy quyén dén du Dai hoi twong tmg véi ty 16 sb cb
phan c6 quyén biéu quyét ma c6 dong d6 so hitu hodc dai dién theo dang ky
tham du Pai hoi trén tong sd ¢6 phan co quyén biéu quyét cta cac cd dong tham
du Dai hoi.

b. Pugc uy quyén bang vin ban cho ngudi nhan Uy quyén thay mit minh
tham dy va biéu quyét tai Pai hoi déng co déng. Nguoi duge uy quyén tham du
Pai hoi khong duoc iy quyén lai cho ngudi khac tham du Dai hoi.

c. C6 dong tham dy Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dugc
su dong ¥ cua Chu toa, phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhiing nodi
dung trong tAm can trao d6i, pht hop v&i ndi dung chuong trinh cua Pai hoi da
dugc thong qua. Nhiing van dé di duoc ngudi trude phat biéu thi khong phat
biéu lai dé tranh trang lip. C6 dong tham du Pai hoi ciing c6 thé ghi cac ndi
dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho Poan Chu tich Dai hoi thong qua Ban Thu
ky.

d. Pugc biéu quyét tit ca cac van dé thudc tham quyén cta Dai hoi dong co
déng theo quy dinh tai Piéu 18 BVSC.

e. Cac cd dong, dai dién c6 dong khi téi du hop Pai hoi dong cb dong sau
khi nghe bao cao vé cac ndi dung can thong qua s& cung thao luan va théng qua
bang Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

f. Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac c6 dong phai tuan thi theo su
huéng dan ciia Poan Chi tich, g xtr viin minh, lich su, khong gay mat trat tu.

g. C6 dong hodc ngudi duoc uy quyén du hop dén sau khi Pai hoi da khai
mac, sau khi hoan tit thi tuc dang ky, duoc tham dy va tham gia biéu quyét vé
cac ndi dung can biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da duoc thong
qua. Trong trudng hop nay, hiéu luc ctia nhimng biéu quyét di tién hanh khong bi
anh huong.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cta Chu toa, Poan Chu tich

1. Chu tich Ho1 déng Quan tri 1a Chu toa cudc hop Pai hdi dé)ng cd dong.



2. Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

a. Biéu hanh céc hoat dong cua DPai hoi theo chuong trinh da dugc Pai hoi
thong qua. Tién hanh cac cong viéc can thiét &é Dai hoi dong cb dong dién ra co
trat tu; phan anh dugc mong mudn cua da s6 tham du.

b. Hudng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luan.

c. Trinh du thao va nhitng ndi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

d. Tra 161 nhimg van dé do Pai hoi yéu cau.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém tra tu cach ¢d dong du Pai hoi

Ban Kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi dong cb dong do Ban kiém soat

thue hién. Ban Kiém tra tu cach c6 dong du Dai hoi nhan gidy to cua cd dong
hodc nguoi dugc Gy quyén dén hop dé kiém tra tinh hop 18 va ddi chiéu v6i danh
sach ¢6 dong co quyén dy hop di chét do Trung tdm luu ky ching khoan Viét
Nam l4p; Phat cac tai liéu va Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét; Bio céo trudc
Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach c¢6 dong du Pai hoi trude khi Dai Hoi chinh
thirc duge tién hanh.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ctia Ban Thu ky Dai hoi

1. Chu toa gi6i thiéu Ban Thu ky Pai hoi va to chirc 1ay y kién thong qua

tai Dai hoi.
2. Ban Thu ky thuc hién cac cong viéc trg giup theo phan cong cua Chu
toa, bao gém:

a. Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi.

b. Cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hoi va thong béo cia
Poan Chu tich gtri dén cac ¢6 dong khi duge yéu cau.

c. Tiép nhan cac phiéu ciu hoi ciia cac cd dong chuyén t6i Poan Chu tich.

Piéu 8. Quyén va nghia vu ctia Ban Kiém phiéu biéu quyét

1. Chu toa gidi thidu Ban Kiém phiéu biéu quyét, to chuc 1ay y kién thong

qua tai Pai hoi.

2. Ban Kiém phiéu biéu quyét c6 nhiém vu:

a. Giam sat viéc biéu quyét clia cac cd dong hodc nguoi dai di¢n tham du

Pai hoi.
b. Tong hop s6 cd phan biéu quyét theo tirng ndi dung va thong bao két qua
cho Chu toa va Ban Thu ky Pai hoi.
c. Ban kiém phiéu hudng dan cach st dung Thé biéu quyét, Phiéu biéu

quyét; tién hanh thu Phiéu biéu quyét sau khi Pai hoi biéu quyét; kiém phiéu;



Bio céo trude Pai hoi vé két qua kiém phiéu.
Chuong 111
TIEN HANH PAI HOQI

Piéu 9. Diéu kién tién hanh Dai hoi

Cudc hop Dai hoi dé)ng cd dong duoc tién hanh khi c6 s ¢b dong du hop
dai dién it nhat 51% tong sd cb phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach cd
déng c6 quyén du hop da chét do Trung tdm lwu ky chtng khoan Viét Nam 14p.

Diéu 10. Trat tu ctia Dai héi

1. TAt ca céc cb dong dén tham du Pai hoi dn mic chinh té.

2. C6 dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do

Ban t6 chitc Pai hoi ¢6 quy dinh. Tuyét doi tuan thu viéc sap xép vi tri ciia

Ban To chirc.

3. Khong hut thudc 14 trong Phong Pai hoi.

4. Khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc

dién ra Pai hoi. TAt ca cac may di¢n thoai di dong phai tat hodc khong

duoc dé chudng.

Picu 11. Noi dung tién hanh Pai hoi

Dai hoi s& 1an luot thao luan va théng qua cac ndi dung sau:

1. Béo céo két qua hoat dong cua Hoi dé)ng Quan tri nam 2016, dinh hudng
hoat dong ctia Hoi déng Quan tr1 nam 2017,

2. Béo cao Két qua hoat dong kinh doanh nam 2016 va Ké hoach kinh doanh
nam 2017;

3. Bao cao hoat dong cua Ban Kiém soat Cong ty C6 phan Chung khoan
Béo Viét giita hai ky Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2016 — 2017; két
qua thim dinh bao cao tai chinh nam 2016;

4. To trinh DPHDCD thong qua béo cdo tai chinh nam di kiém toan;

5. To trinh BPHDPCD thong qua ké hoach lua chon don vi kiém toan 03 niam:
2018-2019-2020;

6. Phuong an phan phéi lgi nhuan nim 2016, ké hoach phan phéi lo1 nhuan
2017;

7. Bao cao chi tra thu lao HDQT, BKS va Thu ky Cong ty 2016 va Ké hoach
thu lao 2017;

8. To trinh PHPCP thong qua viéc thay doi mot sé ndi dung Chién luoc
kinh doanh 2016 — 2020;

9. To trinh PHDCD théng qua viéc phat hanh ting von diéu 1é ciia Cong ty;



10.T¢ trinh PHDCP thong qua viéc thay doi dia diém Try s& chinh va sira

d6i diéu 1é lién quan toi thay doi tru so;
11.T¢ trinh DPHDCD thong qua viéc tham gia TTCK Phai sinh
12. To trinh PHDCPD thong qua viéc phat hanh ching quyén c6 dam bao va

sira d6i diéu 18 lién quan toi phat hanh ching quyén cé dam bao.

13.Bau bo sung, thay thé thanh vién Hoi dong Quén tri Cong ty C6 phan

Chig khodn Bdo Viét trong thoi gian con lai cia nhiém ky 2015 — 2020.

Piéu 12. Cach thirc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi

Viéc biéu quyét cic van dé tai Dai hoi tuy truong hop s€ dugc thyc hién

theo cac hinh thire dusi day:
1. Biéu quyét theo hinh thirc dung PHIEU BIEU QUYET
Viéc biéu quyét cac noi dung tir Muc 1 dén Muc 12 trong Piéu 11 s& duoc

thuc hién theo hinh thic bo phiéu kin va bao dam minh bach, cong bang. Cac
ndi dung biéu quyét duoc ghi trong PHIEU BIEU QUYET sé& duoc ¢ dong/dai

dién theo Gy quyén ctia c6 déng biéu quyét bang viéc lwa chon phuong an: Tdn

thanh hoic Khéng tdn thanh hoic Khong cé y kién vao ting ndi dung can lay

v kién.

+ Céc ¢ dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

Viéc bo phiéu duoc bat dau tir khi c6 hiéu 1énh ctia Chu toa cudc hop
hoic Truong ban kiém phiéu va két thiic khi cd dong cubi cung bo
phiéu vao thung phiéu hoic sau 20 phut ké tir thoi diém bat dau bo
phiéu tiry thudc vao thoi diém nao dén trudc. Sau khi két thuc viéc
b6 phiéu, hom phiéu s& duoc niém phong va nhiing c6 dong khong
tham gia bo phiéu duoc coi nhu Khéng cé y kién.

Viéc kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc

va thung phiéu dugc niém phong.

+ Cac phiéu biéu quyét Khdng hop 1¢ s& khong dugc tinh bao gdm:

Phiéu khong theo miu do Ban t6 chirc phat ra, khong co dau cua
Cong ty va khong c6 chit ky xac nhan cua c6 dong;

Phiéu bi rach, gach, téy x0a, stra chira;

Phiéu ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hiéu;

Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khac nhau trong cting mot ndi dung biéu
quyét thi phan biéu quyét d6 Khéng hop 1é.

Viéc biéu quyét dbi voi timg ndi dung can théng qua trong PHIEU
BIEU QUYET la doc 1ap véi nhau va tinh hop 1& cta phan biéu



quyét ndi dung nay khong lam anh hudng dén tinh hop 18 cia cac ndi
dung biéu quyét khac.

— Truong hop ¢6 dong trong qua trinh ghi PHIEU BIEU QUYET bj
nham 1an véi diéu kién chua bo vao thung phiéu thi dugc quyén truc
tiép gap Truong ban kiém phiéu xin doi lai PHIEU BIEU QUYET
nhiam dam bao quyén loi cho ¢ dong.

2. Biéu quyét tryc tiép bang cach gio THE BIEU QUYET

Viée biéu quyét truc tiép dugce ap dung dbi voi cac truong hop khong ap
dung hinh thtc biéu quyét quy dinh tai Piéu 12.1 trén day. Truong hop biéu
quyét truc tiép tai cudc hop, c6 dong/dai dién theo Gy quyén cua cd dong biéu
quyét vé van dé can lay y kién bang cach gio THE BIEU QUYET dé biéu
quyét theo cac nodi dung sau: Tdn thanh; Khong tin thanh; hodc Khéng cé y
kién. Khi biéu quyét, mit truéc cia THE BIEU QUYET c6 ghi “S6 ¢6 phan”
so hiru va/hodc dai dién phai duoc huéng vé phia Chu toa. Ban kiém phiéu s&
ghi lai s6 phiéu Tdn thanh; Khong tin thanh; hodc Khéong cé y kién dé cong
b két qua biéu quyét trude Pai hoi.

3. Viéc bau bo sung, thay thé thanh vién HPQT thuc hién theo “Quy ché
bau cir bd sung, thay thé thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Chung
khoan Béo Viét”.

Piéu 13. Quy dinh viéc kiém phiéu ddi v6i hinh thuc biéu quyét bang bo
PHIEU BIEU QUYET

1. T6 chirc kiém phiéu

Viéc kiém phiéu phai duoc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong kin ngay
sau khi cudc bo phiéu két thiic. Ban kiém phiéu khong gach xo4, sira chita trén
phiéu biéu quyét.

2. Cong bd két qua kiém phiéu

Sau khi qué trinh kiém phiéu biéu quyét hoan thanh Ban kiém phiéu lap
bién ban kiém phiéu co chit ky cuia tat ca cac thanh vién Ban kiém phiéu.

Truéng ban kiém phiéu thay mat Ban kiém phiéu doc bién ban két qua
kiém phiéu trudc Dai hoi.

Piéu 14. Thong qua Quyét nghi ciia Pai hoi dong c6 dong:
1. Quyét nghi ctia Dai hoi ddng cd dong vé viée tang von diéu 18, sira doi,
bd sung Piéu 1¢ Cong ty ¢6 phan Chimg khoan Bao Viét (néu cd) trong cudc
hop duoc thong qua khi duoc sd ¢o dong dai dién it nhat 65% tong sd co phan

cO quyén bi€u quyét cua tat ca cadc c6 dong va dai dién c6 dong du hop chap



thuan.

2. Quyét nghi ctia Pai hoi dong cd dong vé cac van dé khac trong chuong
trinh Pai hoi dugc thong qua khi dugce s6 ¢b dong dai dién it nhét 51% téng sO
cd phan c6 quyén biéu quyét cua tit ca cac cd dong va dai dién c6 dong du hop
chép thuan.

3. Quyét nghi cua Pai hoi dong cé dong vé viéc bau bd sung, thay thé
thanh vién HPQT cong ty dugc thuc hién theo qui dinh tai “Quy ché bau cir
thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Chung khoan Bao Viét” ma Pai

héi c6 déng thong qua.

Chuong IV
KET THUC PAI HOI

Picu 15. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hoi dong c6 dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong c6 dong phai 1ap xong va
thong qua trude khi bé mac cudc hop Pai hoi déng ) dong.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc luu giit tai
Cong ty C6 phan Chung khoan Bao Viét.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Paky)
P4u Minh Lam



