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PHAN MO PAU

Diéu I¢ Céng ty C6 phin Dich vu Buu chinh Vién théng Sai Gon duoc lap va
ban hanh trén co s¢ Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005 va
cac vin ban phap ludt c6 lién quan, 1a co s& phép Iy cho toan bd hoat dong cua
Cong ty.

Cac Quy ché, quy dinh ciia Cong ty, cac Nghi quyét, Bién ban hop ctia Pai hoi
ddng C6 déng va Hoi ddng Quan trj néu da dwogc théng qua modt céch hop 18,
phﬁ hop v6i quy dinh cta phép ludt va Piéu 1€ nay, s& 1a co s& rang budc dé

Céng ty tién hanh cac hoat dong quan 1y, kinh doanh.

Piéu 1é nay da dugc Pai hoi dong Cé dong Cong ty thong qua ngay 27 thang 6
nim 2008 va duoc stra ddi theo Quyet dinh s0 06/QD-HBQT cua Pai hoi dong
Cd ddéng Céng ty ngay 24 thang 5 ndm 2014 gom Phin mé dau, 09 (chin)
Chuong va 63 (séu muoi ba) Pidu. Diéu 16 nay thay thé cho céc Diéu 1é trude

ddy ctia Cong ty.

CHUONG I
PIEU KHOAN CHUNG

PIEU 1. GIAI THICH TU NGU

1.1
1.2

1.3

1.4

1.5
1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

Trong Piéu 1§ nay, cac tir ngir dudi ddy duge hidu nhu sau:

“Céng ty” la Cong ty Cb phén Dich vu Buu chinh Vién théng Sai Gon.

“Doanh nghlep c6 vén Nha nwéc” 12 doanh nghiép trong d6 Nha nuéc s& hitu mot
phén Vén Diéu 1& ctia doanh nghiép.

“Doanh nghiép ciia tb chtrc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa h§i” la doanh nghiép _
trong d6 t6 chirc bang, t6 chirc chinh tri - x& hoi, don vi lyc luong vii trang s hiru trén
50% (nim muoi phin trim) Vén Didu 18,

“Vén Diéu 187 1a sé vbn do tht ca céc C dong gép hodc cam két gop trong mét thoi
han nhat dinh va dugc ghi vao Piéu 1€ nay.

“Cb phan” 12 Vén Diéu 1¢ cua Céng ty dugc chia thanh nhimg phin bing nhau.

“Gia tri thi treomg” 1a gia giao dich trén thi truong chimg khoén hoic gid do mét td
chirc dinh gia chuyén nghiép xéc dinh.

“C§ dong” 14 td chirc hodc c4 nhdn s& hiru mét hodic mot s6 Cb phén da phat hanh cua

Cong ty, va dugc ghi tén vao S6 ding ky Cé ddng cta Cong ty voi tu cach 14 ngudi so
hitu C6 phén.

“Cj dong sdng 1ap” 12 C6 ddng tham gia x4y dung, thong qua va ky tén vao ban Piéu
1¢ ddu tién ciia Cong ty.

“Cd dong phd thong” 1a C) dong s hiru it nhit mot hay mot s6 Cé phin phé thong
cua Cdng ty.

“Cd dong wu dai” 13 C6 dong sd hitu it nhit mot hay mot s& C6 phéan wu ddi cd tic
hay Cd phén wu dai hoan lai cia Cong ty.

Diéu 1§ (théng qua tai DHCBO thiréng nién ndm 2008 ngay 27/6/2008, stra dbi ngay 24/5/2014) Trang 3/46
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1.11

1.12

1.13

1.14

1.15

1.16

1.17

1.18

L19

“Cb phiéu” 1a chimg chi do Cﬁng ty phat hanh hoac but todn ghi s6 xac nhén quyén s&
hl.ru mdt hofic mét s6 C6 phén ctia Cong ty. Co phleu cta Cong ty chi c6 mot loai duy
nhit 1a C6 phléu ghi tén theo céc quy dinh clia Diéu I¢ nay.

“S6 ding ky C6 dong” 1a mot tai liéu bing vin ban, tap dit ligu dién tir hodc 1a ca hai.
S6 dang ky C6 dong phai c6 nhimg ndi dung chit yéu theo quy dinh ctia phép luét.

“C$ tire” 12 khoan loi nhudn rong hang ndm dugc tra cho mdi C6 phén bing tién mit
hoic bang tai san khéc tir nguén loi nhudn con lai cia Cong ty, sau khi dé thyc hién

ghla vu thué, c4c nghia vu tai chinh khac, trich  1ép cde quy cua Cong ty va bu dép du
s0 16 trude d6 theo quy dinh clia phap luat va Piéu 16 Cong ty.

“Ngwoi dai dién CH dong” la c4 nhan dugc C6 dbng ty quyén bing vin ban dé thue
hién quyén va nghia vu ctia C6 dong tai Cong ty theo quy dinh cuia phép luat va DPiéu
1¢ Cong ty.

“Phap luat” dugc hiéu I3 tdng thé cic quy tc xir sy do Nha nuéc ban hanh theo
nhimg trinh tw, thi tuc nhit dinh, va dugc bao dam thuc hién bing céc bién phap
cudng ché Nha nude.

“Ngudi quan ly Cong ty” gdm Chu t;ch Hoi dong Quén tri, thanh vién Hoi dong
Quén tri; Tong Gidm dbc, céc Phé Tong Gidm doc Ké toan trudong; Téng Gidm
d6c/Giam déc Cong ty con; Ngudi dai dién phin vén gép cua Cong ty & cac doanh
nghiép khéc va gift chire vy quén 1y & doanh nghi¢p d6; Gidm dbc hoic ngudi dimg
dau cée don vi true thude cua Cong ty va céc chirc danh quéan Iy quan trong khéac do
Piéu Ie Cong ty quy dinh hodc thude tham quyén cia Hoi ddng Quan tri bd nhiém va
bai mién.

“Ban Piéu hanh” gom Téng Gism dbc, cac Phé Téng Gidm dbc, K& todn truong
Cong y; Téng Gidm déc/Giam dée Cong ty con; Giam dc hodic ngudi dimg dau céc
don vi true thude Cong ty.

“Sy kign bat kha khang” 13 su kién xay ra mot cach khach quan khong thé luomg
trude duge, vuot ngoai su kiém so4t cta Pai hoi dong Cb dong va Hoi ddng Quan tri,
hoic, néu ¢6 thé luomg trude duge thi cling khong thé tranh duogc hoic ngin nglra
duge, miic di dd 4p dung moi bién phap can thiét ma kha ning cho phép, bao gdm
nhung khéng giéi han nhu: dong dét, bdo, lii lut, hoa hoan, chién tranh, hanh vi quin
su, bao ddng dén su, dinh cong, tranh chap lao dong...

“Ngudi ¢ lién quan” 12 td chirc, ¢4 nhin c6 quan hé truc tiép hodic gién tiép véi Cong
ty trong céc truong hop sau day:

1.19.1 ~ Cong ty me, Ngudi quan ly Cong ty me va ngudi cé thAm quyén bd nhiém

Ngudi quan 1y d6i véi Cong ty con;

1.19.2 Cong ty con ddi véi Cong ty me;

1.19.3 Ngudi hofic nhém ngudi c6 kha ning chi phdi viéc ra quyét dinh, hoat dong
cua Cong ty théng qua cac co quan quén ly Cong ty;

1.19.4 Nguoi quan ly Cong ty;

1.19.5 Vg, chfmg, cha, cha nuéi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em rudt cla
Ngum quén ly Cong ty hodc ctia thanh vién, C6 déng s& hiru phin vén gép
hay C4 phan chi phoi;

1.19.6 Ca nhdn dugc ly quyén dai dién cho nhimng ngudi quy dinh tai cic Piéu
1.19.1 d&én Piéu 1.19.5 Diéu nay;

Diéu 18 (théng qua tai DPHCD thwréng nién nam 2008 ngay 27/6/2008, sira ddi ngay 24/5/2014) Trang 4/46
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1.19.7 Céng ty trong d6 nhing ngudi quy dinh tai cdc Bleu 1.19.1 dén Piéu 1.19.8
Diéu nay c6 s hitu dén mirc chi phdi viéc ra quyét dinh cta céc co quan quan

ly & Cong ty;

1.19.8 NhOm nguoi thoa thudn cung phdi hop dé thau tém phan v6n goép, Cb phin
hoic loi ich & Cong ty hodc dé chi phdi viée ra quyét dinh ctia Cong ty.

120 “Nhém Cong ty” gbm Cong ty Cd phén Dich vu Buu chinh Vién théng Sai Gon va
cac Cong ty con.

1.21  “Piéu I¢” 1a Pidu 1¢ nay cua Cong ty do Pai hdi dong C6 dong thong qua va céc stra
ddi, bd sung theo quy dinh cta phép ludt va Pidu 1 Cong ty.

122 “Cong ty con” 1a doanh nghiép duoc thanh lap theo quy dinh ctia phap luét ma Cong
ty Cé phan Dich Vu Buu chinh Vién thong Sai Gon nim giir toan bd Vén Diéu 1&,

phdn vén gép hoic C6 phan chi phoi.

123 “Pon vi trye thude” 1a cic don vi phu thude va nim trong bﬁ may t6 chirc ndi bo cia
Cong ty, c6 chirc ning, nhiém vu tham mu, g1up viéc cho Tong Gidm dﬁc hodc chirc
ning, nhiém vu san xuét, kinh doanh duéi quyén chi dao, didu hanh truc tiép cua Tdng

Giém déc.

1.24  “Luft Doanh nghiép” 14 Ludt Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 di duge Quéc hoi
nuée Cong hoa Xa hi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 29 thdng 11 nam 2005.

1.25 Céc tir hodc thudt nglr dugce dinh nghia trong Luit Doanh nghiép (neu khong mau
thuin véi chi thé hogc ngit canh) s& ¢6 nghia twong tir trong Didu 1€ nay.

PIEU 2. HINH THUC TO CHUC

Cong ty 1a mot cong ty ¢b phin va mdi Co dong cua Cong ty chi chju trach nhiém vé
cac khoan ng va cdc nghia vu tai san khic ciia Cong ty trong pham vi s6 von da gép
vao Cong ty.

PIEU3. TEN CONG TY
3.1  Tén tiéng Viét:
CONG TY CO PHAN DICH VU BUU CHINH VIEN THONG SAI GON
3.2  Téntiéng Anh:
SAIGON POSTEL CORP.
3.3 Tén goi tit:
SPT

DIEU 4. TU CACH PHAP NHAN

Cong ty c6 tir cach phdp nhan, c6 con d4u riéng, c¢6 Logo riéng va duge mé tai khoan
tai ngén hang theo qui dinh hién hanh ctia phép luét.

DPIEUS.  TRU SO CHINH VA PIA CHi CONG TY

5.1  Tru s¢ chinh ciia Cong ty djt tai s6: 45 L& Duén, Phudong Bén Nghé, Quén 1, Thanh
phd Hd Chi Minh, Viét Nam.

Diéu I (théng qua tai DHCD thuéng nién n&m 2008 ngay 27/6/2008, siva ddi ngay 24/5/2014) Trang 5/46
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5.2  Diénthoai: (84.8) 5444 9999 Fax: (84.8) 5404 0609
5.3  Website: http://www.spt.vn
54  Email: info@spt.vn

5.5 Logo Cong ty: _ %SPT

5.6  Céngty c6 thé ¢6 mot sé Cong ty con, Chi nhanh, Van phong dai dién & trong va ngoai
nuée, duge thanh 18p va hoat dong theo quy dinh ctia phap luét.

DIEUG6. NGANH NGHE KINH DOANH VA PHAM VI HOAT DPONG
Cong ty thue hién hoat dong kinh doanh trong céc linh vyre sau:

6.1 San xut, I4p rép thlet bi vién théng, xuét nhap khéu va kinh doanh thiét bj buu chinh
vién thong;

6.2  Thiét k&, lap dt, bao tri h¢ thong thiét bj thué bao va mang luéi buu chinh vién thong
chuyén diing. Xay dung cong trinh buu chinh vién thong;

6.3  Kinh doanh dich vu buu chinh vién théng. Cung cép dich vu Internet cong cong (ISP),
cung cép théng tin len mang Internet (ICP). Thiét 1ap mang va cung cap dich vu dién
thoai trung ké v6 tuyén, thiét l4p mang vién thong cong cong va cung cap céc dich vu
vién thong, thiét 14p mang ludi va kinh doanh céc dich vu vién théng. Kinh doanh céc

loai hinh dich vu buu chinh trong nuéc va quéc té. Lam dai 1y Gy thac chuyén phat tai
ligu, chimg tir kinh doanh va hang héa trong pham vi ¢4 nuéc;

64  Cung cép céc loai (dich vu vién thong sir dung glao thirc IP. Mua ban dién thoai. Cung
cdp dich vu két ndi Intemet (IXP): dich vu két ndi Internet trong nude (NIX) va dich
vu két ndi Internet qudc té (1IG);

6.5  Chuyén tién nhanh. Dich vu quang cdo;

6.6  Thiét lap mang va cung cap dich vu thong tin di dong mat dat. Cung cap dich vu tmg
dung Internet vién théng. Dich vu sira chita, bao tri, bao hanh thiét bi d&u cubi;

6.7  Kinh doanh nha &. M6i giéi bit dong san. Dich vu nha dét. Xdy dung cong trinh dan
dung va cdng nghiép. Trang tri ndi —ngoai thét;

6.8 Lip dat hé thﬁng dién dan dung va cong nghiép, ing ten truyén hinh, cap vé mang
thong tin, thiét bi bao vé, bao dﬁng, ﬂuet bi phong chdy chira chdy, thiét bj cAp thoat
nude, diéu hoa khong khi, hé théng sdy, hut bui, thong gi6, cAu thang, thang méy, bing
chuyén ti dong;

6.9  Dai ly ban hang huéng hoa hdng;

6.10 Cong ty c6 the bd sung nhitng nganh nghé kinh doanh khéc phit hgp véi quy dinh clia
phap luit néu Hoi ddng Quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty.

PIEU7.  THOI HAN HOAT PONG
7.1  Thoi han hoat déng ciia Cong ty 12 99 (chin muoi chin) nam ké tir ngay 17/10/1996.

7.2 Cong ty c6 thé cham dirt hoat dong tru'crc thoi han hodc gia han thém thdi gian hoat
dong theo Quyét dinh ctia Pai hoi dong Cd déng va phtt hop véi quy dinh cua phéap
luat.

Diéu lé (thdng qua tai DHCH thwéng nién nam 2008 ngay 27/6/2008, sira ddi ngay 24/5/2014) Trang 6/46
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PIEUS.  NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

8.1

8.2

Tong Gidm dbc 1a Ngudi dai dién theo phap ludt ctia Céng ty, c6 quyén va nghia vu
theo quy dinh cta phap luét va Piéu 1é nay.

Trong truong hop Téng Giam déc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi Chu tich Hoi
ddng Quan trj 1a Ngudi dai dién theo phép ludt ciia Cong ty.

PIEU 9. HOAT DONG CUA TO CHUC PANG, CAC TO CHUC CHINH TRI -

9.1

9.2

XA HQI TRONG CONG TY

Té chitc Pang Céng san Viét Nam trong Cong ty hoat dong theo Hién phap, phap lujt
cua nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam va céc quy dinh ctia Pang Cong sin
Viét Nam.

T chirc Cong doan va c4c td chitc chinh tri - x4 hoi khéc trong Coéng ty hoat dong theo
Hién phép va quy dinh ctia phép luat.

CHUONG II
VON PIEU LE — CO DPONG - CO PHAN — CO PHIEU

DPIEU10. VONBPDIEULE

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

Voén Didu 1é ciia Cong ty 1a: 1.203.917.290.000 ddng.

Ghi bing chir; Mt ngan hai trim Ié ba ty chin trim mudi bay
tri¢u hai trim chin mwoi ngan ddng Viét Nam.

S6 von nay duoc chia thanh: 120.391.729 C phén.

Ghi bang chir: M{t trim hai mwoi triéu ba trim chin mwoi mét

ngan bay trim hai mwoi chin C6 phén.
M3i C6 phan c6 ménh gié la: 10.000 ddng.
Ghi bing chit: Mudi ngan dong Viét Nam.
Tuy theo tinh hinh va yéu cau hoat dong cta Cong ty, Dai hgi ddng CH ddng c6 quyén
quyét dinh viéc tang hoic giam Vén Diéu 1&.
Céc Cb dong séng lap cia Cong ty gbm:
10.5.1 Cong ty Trach nhiém hiru han Du lich, Thuong mai T.N.T;
10.52 Cong ty San xudt, Kinh doanh, Dich vu va XuAt nhap khdu Quén 1
(Fimexco);
10.5.3 Céng ty Dau khi Thanh phé Hd Chi Minh (Saigon Petro);

1054  Coéng ty Dich vu va Du lich Bén Thanh (B&n Thanh Tourist);

10.5.5 Cong ty Xuat nhap khéu va Dich vu Dién — Dién tir (Lisado);
10.5.6 Cong ty Xuét nhap khiu va Dich vu Quan 1 (Sunimex).

Chi tiét gép vén ciia cic Cd dong sang 1ap dwoc ghi trong S6 dang ky CH dong ctia
Cong ty.

Didu Ié (théng qua tai PHCD thwdng nién nam 2008 ngay 27/6/2008, sira ddi ngay 24/5/2014) Trang 7/46



Céng ty Cd phén Dich vy Buu chinh Vién théng Sai Gon (SPT)

PIEU 11.

CO PHAN VA CAC LOAI CO PHAN

11.1 C(f) phén ctia Cong ty dugc thé hién bing C6 phiéu ghi tén. Cong ty khong phat hanh
Cb phiéu khong ghi tén.
112 Cb phén cﬁa Cong ty gdm C4 phin phé théng, C6 phin wu dai hoan lai va C6 phén uu

dai Cb tr

11.2.1

11.2.2

11.2.3

1124

11.2.5

11.2.6

Tong gid tri cdc loai C6 phén wu dai khong 16n hon 20% (hai muoi phan trim)
Vén Diéu 1é ciia Cong ty tai thoi diém phat hanh.

Hol ddng Quan trj quyét dinh v1ec phét hanh C6 phén wu dai Co tirc va CH
phén wu d3i hoan lai theo yéu cdu kinh doanh & timg thoi diém hoat dong ciia
Cong ty.

Sau 03 (ba) ndm ké tir ngéy phét hanh, C5 phéan wu dai hoan lai dugc hoan lai
vén bét ky ltc nao theo yéu céu clia ngudi s& hiru. C dong s& hiru Co phan
uu dai hoan lai khong c6 quyén du hop va bidu quyét tai Pai hdi dong Cod
dong, khong c6 quyén dé cir ngudi vao Hoi dong Quén tri va Ban Kiém soét.

cé phan wu dii Co tie dugc tra Cb tirc v6i mire cao hon CH tirc cua C6 phin
pho thong hodc muc on dmh héng nam. Hoi dong Quan tri quyét dinh cach tra
Cb tirc cu thé do1 voi Co phan nay. C6 déng s& hitu C6 phin wu dai Co tic
khéng c6 quyén du hop va biéu quyét tai Pai hoi dcmg CH dong, khong cbd
quyén dé cir ngudi vao Hoi déng Quan tri va Ban Kiém soét.

C6 phén wu dai C6 tire va C6 phan wu dai hoan lai ¢6 thé chuyen 6i thanh CH
phin phd théng theo quyét dinh cua D:;u hoi dong C6 dong ddi véi timg
truomg hop cu thé.

Cb phan phd théng khéng duoc chuyén dbi thinh CH phan wu dai.

11.3 Cb phin ctia C6 dong séng lap:

11.3.1

11.3.2

1133

11.3.4

Cd dong sang lap c6 ddy di cic quyén cua C6 déng phd thong, trir céc han
ché tai Diéu 11.3 nay.

Trong thoi han 03 (ba) nim ké tir ngay Cong ty duogc cap Gidy chimg nhén
ding ky kinh doanh, Cb phén phd théng ciia cé déng sang lap ¢6 thé duge
chuyén nhuong cho C6 dong séng 1ap khéc.

Trong thoi han 03 (ba) ndm ké tir ngay Cong ty duoc cip Gidy chimg nhén
dang ky kinh doanh, Co phin phd théng ctia C§ ddng sang 14p chi co theé dugc
chuyen nhuong cho C& dong khong phai 1a Cé dong sang lép néu duge sy
chép thuén ciia Pai hoi ddng CH dong Trong trudng hop nay, Cé dong sang
lap du dinh chuyen nhuong C6 phan phé thong ctia minh khéng c6 quyén
biéu quyét vé& viéc chuyén nhugng cdc C6 phin d6 va ngudi nhin chuyén
nhuong dwong nhién tré thanh C6 déng sang 14p ctia Cong ty.

Sau thoi han 03 (ba) nam ké tir ngay Cong ty dugc cdp Gidy chimg nhén dang
ky kinh doanh, c4c han ché ddi v6i C5 phén phd thong ctia Cé dong séng lap
dugce huy bo theo ludt dinh.

114 Cb phén hé thong dwoc tir do chuyen nhuong cho C6 déng khac va cho ngudi khong
phai la Co do6ng, trir cac han ché dbi véi:

11.4.1

Céc C6 phan phd thong ctia Cb dong sang 14p quy dinh tai Pidu 11.3 ctia Diéu
1€ nay;

Diéu I8 (thdng qua tai PHCP thwrdng nién ndm 2008 ngay 27/6/2008, sira ddi ngay 24/5/2014) - Trang 8/46



Céng ty Cb phan Dich vy Buu chinh Vién théng Sai Gon (SPT)

11.4.2

11.4.3

Céac Cb phin phéd thong cla Cé dong 1a doanh nghiép c¢6 vén Nha nudre,
doanh nghiép cia té chirc chinh trj, chinh tri - x& héi theo Piéu 12.2 va Diéu

17 ctia Piéu 1é nay;
Céc C6 phén phé thdng bi han ché chuyén nhuong.

11.5 Cb phan clia Cong ty dugc thanh toan bing tién Viét Nam, ngoai té tir do chuyén ddi,
vang hay céc tai san khéc.

11.5.1
11.5.2

11.53

11.5.4

11.5.5

DPIEU 12.

Tai san gép vén phai thudc quyén sé hiru hop phép cia C6 dong gbp vén.

Tai san gép von khi thanh 13p Cong ty do Cd dong sang lap dinh gia theo
nguyén tac nhét tri. Néu céc tai san gép von dugce dinh gia cao hon so véi gia
trj thuc té tai thoi diém gép vén, thi céc cac Cd dong sang ldp phai lién dai
chiu trdch nhiém dbi véi céc thiét hai phat sinh, cac khoan n¢ va nghia vu tai
san khéc ctia Cong ty, b&ng s6 chénh léch giita gia tri duoc dinh gid va gid tri
thuc té clia tai san gép von tai thoi diém két thic dinh gia.

Tai san g6p von trong qua trinh hoat dong ctia Céng ty do Hoi ddng Quan tri

va C6 dong gop von thoa thudn, hodic do mot td chirc dinh gid chuyén nghiép

xéc dinh.

a)  Truong hop td chirc dinh gid chuyén ng}uep dinh gié thi glé tri tai san
gop von phai duge Cb déng gbp von va Hoi ddng Quan tri chap thudn.

b)  Néu tai san gép vén dugc dinh gia cao hon so véi gid trj thue té tai thoi
diém gép von, thi Cb dong gép von hodic td chirc dinh gia chuyén
nghi¢p cung Ngudi dai dién theo phép ludt cua Cong ty va thanh vién
Héi ddng Quan tri lién d6i chiu trach nhiém ddi véi céc khoan no va
nghia vy tai san khéc ciia Cong ty, bang sé chénh léch gilta gid tri dugc
dinh gi va gi4 trj thuc t€ clia tai san gbp von tai thoi diém két thic dinh
gid va cic thiét hai phét sinh cho Cong ty.

Cb dong gép vén bang t4i san phai chuyén quyén s& hiru tai san gbp vbn cho

Cong ty theo quy dinh sau day:

a) Dbi véi tai san ¢6 dang ky quyén s& hiru hoic gia tr; quyén str dung dit,
thi Cé dong gép vén pha1 lam thu tyc chuyén quyén so hitu tai san d6
hoac quyéen sir dung dit cho Cong ty tai co quan Nha nuée ¢6 thdm
quyén.

b) Dbi voi tai sén khong dﬁng ky quyén s& hiru, thi viée gbp von phai dugc
thue hién bing viée giao nhén tai sin g6p vén c6 xac nhin bing bién
ban.

Viéc thanh toan tién mua CH phan bing tai san khéng phai 13 tién Viét Nam,

ngoai té tu do chuyen ddi hay bing vang, thi chi dugc co1 la thanh todn xong

khi chuyén quyén s¢ hitu hop phép ddi véi tai san gbp von sang Cong ty.
CO PONG

12.1 Cb dong cia Cong ty la cic td chire, c4 nhan trong nudc va nudc ngoai sé hiru Cd
phén ctia Cong ty theo quy dinh cuia phép lut va Piéu 1é Cong ty.

122 Cong ty luon dam bao phén von g6p cua céc doanh nghiép c6 vén Nha nuée, doanh
nghxep cla td chuc chinh tri, 1 chirc chinh tri - xa hoi chiém it nhét 51% (nam muoi
mét phan trim) Vén Diéu 1é cua Céng ty.

Diéu 18 (théng qua tai PHCH thwdng nién ndm 2008 ngay 27/6/2008, stra dbi ngay 24/5/2014) Trang 9/46



Céng ty Cb phan Dich vy Buu chinh Vién théng Sai Gén (SPT)

12.3  Sb ding ky C6 dong dugc mé va luu giit theo quy dinh ctia phdp ludt. S6 nay dwoc luu
trit tai Tru s& Cong ty va duoc thong bdo bang vin ban cho céc Cb dbéng va co quan

déng ky kinh doanh.

PIEU13. QUYEN CUA CO PONG

13.1 Cb déng phd thong c6 céc quyén theo quy dinh ciia phap ludt va theo Diéu I¢ ndy, cu
thé nhu sau:

13.1.1 Tham dy va phét bidu tai Pai hoi ddng Cd dong vé thuc hién quyen bxeu
quyet true tlep, hodc théng qua dai dién dugc ly quyen dé quyet dinh c4c vin
dé thudc thdm quyén ctia Dai hoi dong C6 dong. Mm Co phin phd thong
twong tmg v6i mot phiéu biéu quyét. Néu C6 dong la t6 chirc, thi dugc quyén
cir 01 (mot) dai dlf;n tham du hop va bléu quyét tai Dai hoi dong cé dong.
Néu Cb dobng la td chirc sc hiru 1t nhét 10% (mudi phin trim) tong s6 CH
phan phd thong, thi ¢ quyén cir t6i da 03 (ba) ngudi tham dy hop va biéu
quyét tai Pai hoi ddng C% dong.

13.12 Puoc thong béo vé& Nghi quyét, Quyet dinh hop 1€ ctia Ba1 héi dong Cb dong
trong thdi han 15 (mudi lim) ngdy ké tir ngdy Nghi quyét, Quyét dinh dugc
théng qua.

13.1.3  Puoc nhén C3 tire v6i mire theo Quyét dinh ciia Pai hoi dong C6 déng.

13.14 Cb dong 1a t chirc duoe quyén cir 01 (mdt) hay khong qué 03 (ba) ca nhan
dai dién theo iy quyén thyuc hién cdc quyén Cb ddéng ctia minh theo quy dmh
cua phép luat. Viéce cir, chim dut hoac thay ddi ngudi dai dién theo uy quyén
phai dugc ﬂ16ng béo bing van ban dén Hoi ddng Quan tri Cong ty trong thoi
han sém nhét, va thong bao phai c6 cdc ndi dung chu yeu theo luat dinh.

13.1.5 Trudng hop CH dong chi cir 01 (mot) ngudi dai dién theo uy quyen, thi ngudi
dai dién theo iy quyén ndy mic nhién dai dién cho toan b§ von gép cia Co
dong do. Trubng hop ¢6 nhiéu hon 01 (mét) ngum dai dién theo uy quyen
dugc cir, thi C6 dong phai x4c dmh cu thé s6 Cb phin va sé phiéu biéu quyét
ctia mdi ngudi dai dién theo iy quyén.

13.1.6 Ngudi dai dién theo ty quyén ciia Co dong c6 trach nhiém thong bao cho CH
déng da cir minh vé ni dung cudc hop Pai héi ddng CH dong.

13.1.7 Dugc xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Piéu 18 Cong ty, S6 Bién ban
hop Pai hoi ddng Cb dong va céc Nghi quyét ciia Dai hoi ddng C6 dbng trong
gior lam viéc ciia Cong ty.

13.1.8 Dugc xem xét, tra clru va trich luc cac thong tin trong danh sich C6 dong c6
quyén biéu quyét, va yéu clu sira déi c4c thong tin khong chinh xéc trong gidy
lam viéc ctia Cong ty.

13.1.9 DPuge vu tién mua C6 phan mdi chdo ban trong céc dot ting Vén Didu 18 ciia
Cong ty tuong (mg vai ty 1€ s& hitu Cd phén pho thong cta timg C6 dong
trong Cong ty.

13.1.10 Pugc tu do chuyen nhuong tAt ca hay mot phan s6 Co phan va/hodc quycn

mua C6 phin ciia minh cho Cé dong khdc, va cho ngudi khong phai 1a C6
dong, trir nhimg trudng hop quy dinh tai Diéu 11.4.

13.1.11 Pugc nhén va chuyén thira ké C5 phén theo luat dinh d6i véi Cb dong 1a ca
nhan, ddng thoi ¢6 trach nhiém thuc hién cic nghia vu ma Cd déng chuyén
nhuong hodc ngudi dé lai di san thira ké chwra hoan thanh dbi v6i Cong ty.

Piéu & (théng qua tai DPHCD thwdng nién nam 2008 ngay 27!6!2008. slra doi ngay 24/5/2014) Trang 10/46




Céng ty C4 phan Dich vy Buu chinh Vién thdng S&i Gon (SPT)

13.1.12 Khi Céng ty giai thé hoic phd san, duoc nhin mot phén tai san con lai twong
g v6i s6 CH phin da g6p vao Cong ty, sau khi Cong ty da thuc hién cic
nghia vy tai chanh theo ludt dinh, thanh to4n cho chil ng va C6 phin wu dai
hoan lai.

13.2 Co dong pho thong hay Nhém C6 ddng phd thong s& hitu trén 10% (mucn phén triim)

13.3

tong sb C6 phan phd thong trong thoi han 06 (sdu) théng lién tuc c6 quyén:

13.2.1 D& cir ngudi img cir vao Ban Kiém so4t va Hoi ddng Quan tri theo quy dinh
tai Piéu 26.3 va Diéu 37.5 cta Didu I€ nay.
13.2.2  Yéu clu triéu tap hop Dai h¢i ddng Cb dbng trong cac trudng hop sau:
a) Hoi ddng Quan trj vi pham nghiém trong quyen cla Co dong, nghia vu
ctia Ngudri quan 1y hoic ra quyét dinh vuot thdm quyén duge giao.
b)  Nhiém ky ctia Hoi ddng Quém trj da vuot qua 06 (sdu) thing ma Hoi
ddng Quan tri méi chua dugce biu thay thé.

13.2.3  Yéu cdu Ban Kiém soat kidm tra timg vén d& cu thé lién quan dén quan ly,
diéu hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thdy cin thiét.

13.2.4 Xem xét va trich luc S6 bién ban va céc Ngh; quyét ctia Hoi dong Quan trj,
bdo cdo tai chinh giita ndm, hing nim va céc béo céo ctia Ban Kiém soét.

Cb ddng wu dai s¢ hitu CH phén wu dai cb tirc va/hoidic wu dii hoan lai ¢6 quyén va
nghia vu nhur quy dinh trong Ludt Doanh nghiép.

PIEU 14. NGHIA VU CUA cO DONG

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

14.7

14.8

Thanh todn mét lan va dy du sd C6 phan cam két mua trong thdi han quy dinh cta
phap ludt, chiu trach nhiém vé ng va nghia vu tai san khac cta Cong ty trong pham vi
s6 vén da goép vao Cong ty.

Viéc thanh toan trj gid s6 Co phan cam két mua c6 thé thuc hién bang tién Viét Nam,
ngoai té tw do chuyén ddi hay bing tai san theo cac quy dinh tai Didu 11.5.

Khéng duoc rit vén di gép bang Cé phin phd thong ra khoi Cong ty duéi moi hinh::; -
thirc, trir trudng hop duge Cong ty hay ngudi khéc mua lai C6 phan.

Tuéin thi va thue hién céc nghia vy theo quy dinh ciia Piéu 18 va Quy ché Quén 1y ndi
bd Cong ty.

Chép hanh Nghi quyét, Quyét dinh ctia Pai hoi déng Cb dong va Hoi ddng Quan tri.
Trudng hop Cong ty bi pha san theo Luat Pha san, thi C3 déng chi chiu trach nhiém vé

céc khodn ng va céc nghia vu tai sin khéc ctia Cong ty trong pham vi v6n gép ctia
minh vao Cong ty.

Su v& no, t6 chirc lai, giai thé cia ban than Cd dong hay su vi pham phéap ludt cua
ngudi dai dién C6 déng khong 1am anh hudng dén hoat déng kinh doanh ciia Cong ty.

Chiu trach nhi¢ém c4 nhén khi nhin danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién mét
trong cac hanh vi sau day:
14.8.1 Vi pham phép luét;

14.8.2 Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tur loi hodic d& phuc vu loi ich
ctia td chirc hodc c4 nhan khéc;

14.8.3  Thanh toan nhitng khoan n¢ chua dén han truéc nguy co tai chinh cé thé xay
ra d6i véi Céng ty.

Diéu I¢ (thong qua tai DHCD thuéng nién nam 2008 ngay 27/6/2008, stra déi ngay 24/5/2014) Trang 11/48




Céng ty C3 phan Dich vy Buwu chinh Vién théng Sai Gon (SPT)

PIEU15. CO PHIEU

15.1

15.2
15.3

15.4

15.5

C& phiéu 12 chimg chi hay bt toan ghi so ctia Cong ty x4c nhin quyén s& hitu cua Co

dong trén mot hodc mét s6 Cb phan cua Cong ty. Co phiéu ctia Céng ty 1a Cb phiéu c6

ghi tén va gdm céc ndi dung chu yéu sau:

15.1.1 Tén, dia chi Tru s& chinh cua Cong ty;

15.1.2  S6 va ngay cép Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh;

15.1.3 S8 lugng C4 phin va loai Cd phén;

15.1.4 Ménh gia Co phén 12 10.000 (mudi ngan) ddng va tdng ménh gia s6 C6 phan
ghi trén C4 phiéu;

15.1.5 Thong tin cua Cd dong (tén, dia chi, sb chimg minh nhin dan/hd chleu, so
Quyét dmh thanh 14p hoiic Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh d6i véi cb
dong 1a td chirc);

15.1.6 Tém tit vé tha tuc chuyén nhuong Cd phz"in;

15.1.7 Chir ky cia Ngudi dai dién theo phap luat va c6 déng diu ciia Cong ty;
15.1.8  S6 ding ky tai S dang ky C6 dong va ngay phat hanh C6 phiéu;
15.1.9 Céc quyén wu dai ciia Co dong.

M3i Cé déng duge Cong ty cip Cb phiéu dé ghi nhan sé vdn gép.

Bél ky ngudi ndo c6 tén ghi trong S ding ky Cé dong d&u c6 quyén yéu ciu Cong ty
cAp Gidy chimg nhén sau khi mua hoiic nhin C phin chuyén nhwong.

Truong hop c6 sai s6t trong ndi dung hay hinh thirc C6 phiéu do Cong ty phét hanh, thi
quyén va loi ich ciia ngudi sé hiru n6 khong bi anh hudng.

Trudng hop Cb phiéu bi mét, bi rach, bi chdy hodc bj tiéu hiy dudi hinh thire khéc, CH
dong ¢6 the aé ngh1 Cong ty cép lai C6 phleu khéc va phai tré phi theo quy dinh cua
Céng ty. D& nghi cap Cd plneu méi ctia C6 dong phai ¢6 cam doan vé c4c ndi dung
sau:

15.5.1 Cd phiéu thuc su bi mat bi rch, bi chdy hoic b1 tiéu hity dudi hinh thic
khac. Trudng hop bi mét thi cam két thém ring d tién hanh tim kiém hét mic
va néu tim lai dugc s& dem tra lai Cong ty d& tidu hay;

15.5.2 Chju trach nhiém vé nhitng tranh chip phit sinh tir viéc cip lai C5 phiéu m6i.

PIEU16. TRA COTUC

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

C4 tire tra cho Cd phin wu dai duoc thue hién theo céc didu kién ap dung riéng cho
mdi loai C6 phan wu dai.

Dbi véi C6 phin phd théng, Cong ty chi tra Cb tirc khi Cong ty da hoan thanh nghxa vu
thué, c4c nghia vu tai chinh khéc, trich 1ap céc quy ciia Cong ty va bu dép dua sb 15
truée d6 theo luat dinh va Diéu 1é Cong ty.

Pai hoi déng Cb dong quyét dinh hinh thirc va mirc tra C4 tirc.
Viéc 1ap danh séch céc C6 dong dugc tra Cb tic va trinh tw, phuong thite tra Cb tirc
duoc thue hién theo quy dinh cia Cong ty.

Trudng hop Cb dong chuycn nhugng Cb phan ctua minh trong thoi gian glua thoi diém
két thic 1ap danh sach Cd dbng va thoi diém tra CO tirc thi ngudi chuyén nhugng 1a
ngudi nhén Cé tic tir Cong ty.

Diéu 18 (théng qua tai PHCD thwing nién nam 2008 ngay 27/6/2008, sira déi ngay 24/5/2014) Trang 12/46
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16.6

Trudmg hop tra Cb tire tréi Vi quy dinh cta phap ludt va Dleu 1¢ Cong ty, thi Cb dong
phai hoan tra cho Cong ty s6 tién va tai san dd nhan. Néu Cb dong khong hoan tra
duoc cho Cong ty, thi C6 dbng dé va tit ca thanh vién Hoi dong Quan tri phai cing
lién d6i chiu tréch nhiém vé cdc khoan ng va nghia vu tai san khéc clia Céng ty trong
pham vi gid tri s tién, tai san da tra cho CH d6éng ma chua dugce hoan lai.

PIEU17. CHAO BAN, CHUYEN NHUQNG, MUA LAI CO PHAN

17,1

17.2

17.3

C6 phén phd théng cua Cong ty duge tu do chuyén nhugng cho ngudi khéc, trir cac
trudng hop han ché theo quy dinh cia phap ludt va theo Diéu 1€ nay.

17.1.1 Viéc chuyen nhuong quyén mua Cb phin méi hodc Cé phin ciia Cong ty
duqc nim giir boi Co dong 1a doanh nghiép c6 v6n Nha nude, doanh nghi€p
ctia tb chirc chinh tri, chinh tri - x4 héi dugc wu tién chuyén nhuqmg cho Cong
ty hodc céc doanh nghiép c¢6 vén Nha nuée, doanh nghiép cua t6 chirc chinh
tri, chinh trj - x4 hm khac va dwoc ding ky véi Hoi dong Quﬁn tri. Trong
truong hop tong ) Co phén s& hitu boi cac doanh nghiép ¢ vén Nha nude,
doanh nghlep cua t chirc chinh tri, chinh trj - x4 hdi trong Cong ty c6 kha
ning giam xubng thip hon 51% (nim muoi mbt phan trim) Vén Diéu 18, thi
Hoi dong Quan trj 6 quyén ép dung cac bién phéap thich hop dé dam bao ty 1é
nhur quy dinh tai Pidu 12.2 Diéu I& nay.

17.1.2  Viéc chuyén nhuong C phin phd thong thudc loai bi han ché chuyén nhugng
phai theo quy dinh ndi bd cua Cong ty.

Trudmg hop Cod dong la phép nhan, thi chi Ngum dai dién theo phap ludt cta phap

nhén d6 méi c6 quyen quyét dinh bang vin ban viéc chuyén nhwong C6 phén ctia minh

néu hdi du cac didu kién quy dinh trong Diéu 1¢ nay.

Hoi dong Quan tri quyet dinh thoi diém, phuong thitc va gi4 chio ban Cé phén trong
s6 Cb phin dugc quyén chio bén.

17.3.1 Gi4 chiao ban CH phan khéng dugc thip hon gié tri thi tru(’mg tai thoi d1én1
chdo ban hoic gi4 tri dugc ghi trong sb sich ctia Co phén tai thoi diém gin
nhét theo quy dinh ciia phép ludt. s

17.3.2  Truong hop Cong ty phat hanh thém C6 phan phd thong thi phai chao ban sb
Cb phén d6 cho tat ca Cé dong phd thong theo ty 1& sb Co phan hién c6 ctia ho
tai Cong ty. Cong ty phai thuc hién cic bign phép thong tin dén C3 déng theo
lut dinh dé dam bao quyen ding ky mua C6 phan cia Cb déng.

a) Cb dong co quyen chuyén quyén wu tién mua C& phdn ciia minh cho
ngudi khéc 1a C6 dong ciia Cong ty.

b)  Trudng hop Cd phan du dinh phat hanh khéng duoc Co déng va ngudi
nhin chuyén quyén wu tién mua dang ky mua hét, thi 'sé C6 phan du
kién phéat hanh con lai s& do Hoi ddng Quan trj quén ly va quyet dinh
viéc ban ra bén ngoai theo quy dinh. Hoi ddng Quan tri ¢6 thé quyét
dinh bén s6 C5 phan dé cho Cb dong clia Cong ty hoic ngudi khéc theo
cach thie hop ly, véi diéu kién khéng thuén 1¢i hon so véi nhu:ng didu
kién da chao ban cho cac CH dong, trir trudng hop Dai hoi dong Co
déng c¢6 chip thuan khac hoic C4 phén dugc ban qua thi truong chimg
khoén tap trung.

17.3.3  Piéu kién, phuong thirc va thi tuc chao ban C4 phan ra céng ching thuc hién
theo luét dinh.

Piéu Ié (théng qua tai DPHCH thudng nigén nam 2008 ngay 27/6/2008, stra ddi ngay 24/5/2014) Trang 13/46
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174 Cb dong biu quyét phz’m @i quyét dinh v& viéc 8 chirc lai Cong ty hodc thay i
quyén, nghla vu ctia C§ dong quy dinh tai Didu 1& Cong ty ¢6 quyén yéu chu Céng ty
mua lai C§ phén ctia minh. Yéu ciu phai dugc lap thanh vin ban va duqc gorl dén
Cong ty trong thdi han 10 (mudi) ngdy lam vige ké tir ngay Pai hoi déng Cb dong
thong qua Quyét dmh vé céc van dé néy Trong trudng hop nay, Cong ty phai mua lai
Co phan theo yéu cdu cta C6 dong véi gid thi trudng trong thoi han 90 (chin muoi)

ngay ké tir khi nhin dugc yéu cau.

17.5 Céng ty c6 quyén mua lai khéng qué 30% (ba muoi phan tram) tong s6 Co phén phd
théng da ban, mot phan hay toan bd C6 phén wu dai cd tirc di ban theo luft dinh va

theo quy dinh ctia Didu & nay, cu thé:

17.5.1 Hoi dong Quén tri ¢6 quyén quyét dinh mua lai khéng qua 10% (mu'm phin
tram) téng s6 CH phin cua timg loai d4 dugc chao ban trong mm 12 (mm‘n
hai) théng. Trong trudng hop khic, Pai hoi ddng C6 déng quyét dinh viée
mua lai C6 phan.

17.52 Hoi ddng Quan tri quyét dinh gi4d mua lai Cd phan. D&i véi CO phin phd
thong, gid mua lai khéng du0'c cao hon gié tri trudng tai thoi diém mua lai.
Déi véi Cd phén wu dai cb tirc, néu Cong ty va Cd dong ¢6 lién quan khong
¢6 thoa thuan khac thi gi4 mua lai khéng dugc thip hon gié thi trudmg.

17.6 Cb phin mua lai theo quy dinh tai Diéu 17.4 va Diéu 17.5 Diéu 1é nay duoc coi la Co
phn thu v& va thude sb Cb phan duge quyén chao ban.

17.7 Trudng hop viée thanh todn C6 phin mua lai trai véi | quy dinh cua phap ludt va Bleu 1é
Cong ty, thi C dong phai hoan trd cho Céng ty s6 tién va tai san da nhan. Néu C)
dong khong hoan tra duge cho Cong ty, thi C6 déng d6 va tit ca thanh vién Hoi dong
Quan tri phai cing lién d6i chiu trzich nhlém vé céc khoan ng va  nghia vy tai san khic
ctia Cong ty trong pham vi gid tri sb tidn, ti san di tra cho C6 déng ma chua dugc

hoan lai.
17.8 Thu tuc, trinh tw chao ban, chuyén nhugng va mua lai Cé phin thuc hién theo lujt
dinh.

PIEU 18. PHAT HANH TRAI PHIEU
18.1 Coéng ty c6 quyén phat hanh tréi phiéu, trai phidu chuyén déi va cac loai trai phiéu
khéac theo quy dinh ctia phép luét.

18.2 Hbi ddng Quan tri quyét dinh loai tréi phleu phét hanh, tﬁng gi4 tri trai phiéu phat
hé.gh thoi diém phét hanh va phéi béo cdo véi Dai hoi déng C6 déng tai cude hop gin
nhat

18.3 Tréi phiéu ctia Cong ty c6 thé dwoc mua béng tidn Viét Nam, ngoai t¢ tu do chuyén
doi, ving hoic tai san khéc theo quy dinh ctia phap luat. Hoi dong Quan trj quy dinh cu
thé phwong tién thanh toan theo timg ky phét hanh trai phiéu.

CHUONG III
CO CAU TO CHUC, QUAN LY VA KIEM SOAT CONG TY

PILU19. CO CAUTO CHUC, QUAN LY VA KIEM SOAT CONG TY
Co céu td chirc, quan 1y va kiém so4t Cong ty gdm c6:
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19.1 Dai hoi déng Cd dong;
19.2 Hoi ddng Quan tri;
19.3 Tbng Giam dbc;

19.4 vaBan Kiém soat.

MUC I
PAI HOI PONG CO PONG

PIEU20. QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA PAI HQI PONG CO PONG

20.1 Pai th ddng C6 dong gbm tht ca Co déng c6 quyén bidu quyét, 13 co quan quyét dinh
cao nhét cia Cong ty, c6 cac quyén va nhiém vu theo quy dinh ctia phép luat va theo

Pidu 1é ndy, cu thé nhu sau:

20.1.1 Théng qua dinh huéng phat trién Cong ty;

20.1.2  Quyét dinh viéc ting hodic giam Vén Didu 1é;

20.1.3  Quyét dinh loai C4 phan, téng s6 C4 phén cta timg loai dugc quyén chio bén;

20.1.4 Quyet dinh mua lai trén 10% (mudi phan trim) tﬁng s6 Ch phan da ban cua
moi logu Trong trrdng hop khéc, viéc mua lai Cé phin do Hoi ddng Quén tri
quyét dinh;

20.1.5 Quyét dinh hinh thtrc va muc tra C) tirc hing ndm ctia timg loai C) phén;

20.1.6 Quyct dinh viéc bd sung, sira dbi Piéu 16 Cong ty, trir truong hop dléu chinh

Vén Dleu 1€ tir viéc ban thém Co phén méi trong pham vi s6 lvong C3 phén
dugc quyén chio ban s& do Hi ddng Quan trj thye hién;

20.1.7 Bau mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong Quan trj va thanh vién Ban
Kiém sodt. Xem xét, xir Iy cdc vi pham ctia Hoi ddng Quén tri, Ban Kiém soét
gdy thiét hai cho Cong ty va Cd dong Cong ty;

20.1.8 Thong qua Béo cdo tai chinh hang nim;

20.1.9 Quyét dinh viéc td chirc lai Cong ty, giai thé Cong ty;

20.1.10 Quyét dinh céc dy én dau tu hoic bén s6 tai sin c6 gid tri bang hogc 16n hon
50% (ndm muoi phan trim) tong gid trj tai san Céng ty duoc ghi trong bao
c4o tai chinh gan nhét ctia Cong ty;

20.1.11 Quyét d;nh viéc gop von thanh lap doanh nghiép, gbp von vio doanh nghiép,
mua cb phén c6 gid tri bang hodc 16n hon 50% (nim mu'm Phan trim) tdng
gia tri tai sdn Cong ty dugc ghi trong béo céo tai chinh gin nhat ciia Cong ty;

20.1.12 Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1& Céng ty.

20.2 Dai hoi dong Co dong c6 thé iy quyén cho Hoi ddng Quan tri quyét dinh céc vAn dé
thudc tham quyén ciia minh.

PIEU21. TRIEU TAP VA DPIEU KIEN DU HQP PAI HOI PONG CO PONG

21.1 Dai hoi ddng CH dong hop thudng nién hodc bat thuomg, va it nhat mdi nam mot 1an.
Dia diém hop phai nim trén lanh thd Viét Nam theo Quyét dinh ctia Héi ddng Quan
tri.
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21.2 Trong thdi han 04 (bdn) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh, Hoi ddng Quan tri
triéu tép phJén hop thudng nién ciia Pai hoi déng C6 dong dé thao luan va théng qua

c4c van dé sau day:

21.2.1 Bado cdo tai chinh hang ndm ctia Cong ty;

21.2.2 Bdo céo ciia Hoi ddng Quén tri dénh gi4 thuc trang cong tdc quan ly kinh
doanh ctia Céng ty;

21.2.3 Bdo cdo cua Ban Kiém soat vé quan ly Cong ty ctia Hoi ddng Quan tri, Tong
Giam doc;

21.2.4 Mirc Cb tirc dbi véi mdi C phin ciia timg logi.

21.3 Dai hoi ddng C6 déng hop bat thuémg duoc tridu tap dé giai quyet cac vu;c quan trong

cta Cong ty thude thdm quyén quyét d;nh ctia Dai hoi ddng C6 dong. Thim quyén
triéu tép hop bt thuong ciia Pai hoi ddng C6 dong nhur sau:

21.3.1 Hoi ddng Quan tri phai triéu tép hop bét thudong Pai hoi ddng C§ dong trong
céc trudng hop sau ddy:
a)  Hoi dong Quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ciia Cong ty;
b)  Sb thanh vién Hoi ddng Quan trj con lai it hon s6 thanh vién theo quy
dinh ctia phap luat;
¢)  Theo yéu ciu ctia Cb dong phb thdng hay Nhom Cd dong phb thong s&
hitu trén 10% (mudi phan trim) téng s Cé phan phd théng trong thoi
han 06 (sdu) théng lién tuc;
d)  Theo yéu ciu ctia Ban Kiém soét;
e)  Céc truong hop khic theo quy dinh clia phap luat va Diéu 18 Cong ty.
21.3.2 Hoi ddng Quan tri phai tri¢u tap hop bit thudng Dai hoi dong Cb dong trong
thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay sb thanh v1en Hoi ddng Quan trj con
lai nhu quy dinh tai diém b), hodic nhén duqc yéu cdu bing vin ban nhu quy
dinh tai diém c) va diém d) Diéu 21.3.1 Diéu & nay.

21.3.3 Trudng ho‘p Hoi ddng Quan tri khéng triéu tap hop theo quy dinh tai Piéu
21.3.2 Piéu 1& nay, thi Chu tich Hoi dong Quan tri phal chiu trach nhiém
truéc phép luat va phai bdi thudng thiét hai phét sinh d6i véi Cong ty.

21.3.4 Trudng hop Hoi dfmg Quan tri khong triéu t4p hop Pai hoi ddng Cé dong
theo quy dinh tai Bleu 21.3.2 Piéu 1¢ nay, thi trong thoi han 30 (ba muoi)
ngay t1ep theo, Ban Kiém so4t phai thay thé Hoi ddng Quan trj triéu tép hop
Pai hdi ddng Cb dong.

21.3.5 Trudng hop Ban Kiém soét khong tridu tap hop nhu quy dinh tai Piéu 21.3.4
Diéu 1¢ ndy, thi Trudng Ban Kiém soét phai chju trich nhi¢m trudc phép luat
va phai bdi thuomg thiét hai phat sinh ddi v&i Cong ty.

21.3.6 Truomg hop Ban Kiem soét khﬁng tridu tap hop Dai héi dong CH doéng theo
quy dinh tai Dleu 21.3.4 cuia Didu 1 nay, thi Co dong (hodc Nhém CH ddng)
quy dinh tai Diédu 13.2 Piéu 1& néy co quyen thay thé Hoi dong Quan tri, Ban
Kiém soét triéu tip hop Pai hoi dong Cb dong bat thudng theo quy dinh clia
phap luat.

21.3.7 Tét ca chi phi cho viéc tridu tap va tién hanh hop bét thudng Pai hoi ddng Cb
dong s& duge Cong ty hoan lai theo quy dinh ciia phép luét.

21.3.8 Ngudi triéu tdp phai ldp danh sich Ch dong cod quyen du hop Pai hoi déng C6
déng, cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sich Cé
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dong, lap chucmg trinh va ndi dung cudc hop, chuan bi tai liéu, xac dinh thoi
gian va dia diém hop, guri thong bdo mdi hop dén timg C6 ddng c6 quyén dy
hop theo quy dinh cta phép luat va theo Diéu 1¢ ny.

21.4 Danh sich C3 dong c6 quyén du hop Pai hdi ddng C dong:

21.4.1

21.4.2

2143

Danh séch C6 dong c6 quyen dy hop Pai th ddng Cd dong do ngudi tridu tip
lap dua trén Sb dang ky Cb dbng va co ddy di ndi dung theo quy dinh phap
lugt. Chi nhiing Cd ddng c6 tén trong Danh sach ndy méi c6 quyén dy hop

Pai hoi dong Co dong.

Danh sich C dong co quy'én du hop dugc lap sau khi cé Quyét dinh triéu tép
va phai 18p xong chim nhit 13 15 (mudi 1dm) ngdy trude ngay khai mac hop
Dai hoi dong Co doéng.

ch dong ¢6 quyén kidm tra, tra ciru, trich luc va sao chyp danh sach Ch dong

¢6 quyén dy hop Pai hgi dong C6 dong. Yéu cau sira d6i nhimg thdng tin sai
léch hoéc bd sung nhimg tl16ng tin cin thiét v& minh trong danh sach C6 dong

¢6 quyén dy hop Pai hoi dong C6 dong.

21.5 Quyén du hop Pai hoi dong Cd dbng:

21.35.1

21.52

21.5.3

21.5.4

21.5.5

21.5.6

c d@ng c6 thé truc tié‘p hodc uy quyén cho mot ngudi khac du hop Pai hoi
dong Co dong.
Trong trudong hop Cong ty c6 nhiéu hon 200 (hai tram) ch dong, thi Co dong
so hitu it nhat muoi 10.000 (mudi ngan) Cb phin c6 quyen biéu quyét duoc
trizc tiép tham du Dai héi ddng CbH déng. Nhimg C6 déng so hiru it hon
10. 000 (mudi ngan) C6 Phan co thé uy quyén bang vin ban cho Cd déng khac
trure nep tham dy va biéu quyet tai Dai hdi dong Co d6ng. C6 dong duge uy
quyen tham du va biéu quyét phai dai dién cho it nhét 10.000 (mubi ngém) Cb
phin c6 quyén biéu quyét. Trong truong-hop nay, vén ban uy quyen phai
dwoc giri dén ngudi tri¢u tap hop cham nhét 13 20 (hai muoi) ngay truée ngay
khai mac hop Dai hdi dong Cbd dong.

Viéc tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi déng Cd dong phai duogc -

14p thanh vin ban theo miu ciia Cong ty va tudn theo quy dinh sau day:

a)  Truong hop Cb dbng la ca nhén, thi van ban ty quyén phai cé chir ky
ctia C dong va ngudi dugce uy quyen dy hop;

b)  Trudng hop Cb dong la td chuc, thi van ban uy quyén phai cé chit ky
ctia ngudi dai dién theo Uy quyén cua CO dong, Ngudi dai dién theo
phép luit ctia Cé dong va ngudi dugce ty quyén du hop;

¢)  Trong trudong hop khic, phal cé chir ky ctia Nguoi dai dién theo phap
ludt ctia C6 dong va ngudi duge ty quyén du hop.

Viée ty quyén quy dinh tai Piéu 21.5.2 Piéu L ndy khong ap dung néu Céng ty
nhén duoc théng béo bing vin béan chim nhét 1a 24 (hai muoi bén) gity trude
git khai mac phién hop Pai hoi dong Cd dong vé céc trudmg hop nhur sau:

a)  Ngudi iy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodic bi mét
nang luc hanh vi dén si;

b)  Ngudi tiy quyén dd chdm dirt viée ity quyén.

Ngudi duge ty quyén du hop Dai hoi ddng C dong phai ndp vin ban ty

quyén trude khi vao phong hop.

Trudng hop C6 phan dwoc chuyen nhugng trong thoi gxan tir ngay 14p xong

danh sich C6 dbng ¢6 quyén du hop Dai hoi déng C6 déng dén trude ngay
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khai mac, thi ngudi nhén chuyen nhuong cé quyen du hop Dai hoi ddng Co
dong thay thé cho ngudi chuyén nhuqmg doi véi sd6 Co phan da chuyen
nhuong. Trong trudng hop nay, ngudi nhédn chuyén nhuong CH phan phai
xuét trinh ddy du cic bang ching chimg minh dad hoan thanh viéc nhén
chuyén nhuong theo quy dinh.

21.6 Chuong trinh va ni dung cudc hop Pai hoi déng C6 dong:

21.6.1

21.6.2

21.6.3

Ngudi triéu tép cude hop Pai hdi ddng CH dﬁng phai lép chuong trinh va ni

dung hop, chudn bj tai liéu, x4c dinh thoi gian va dia diém hop, géi gléy moi

hop chim nhit 07 (bay) ngdy truéc ngay khai mac.

Cb déng (hogc Nhém Cé ddng) néu tai Pidu 13.2 Pidu 18 nay cé quyén kién

nghi bing vin bén trong thoi glan cham nhét 03 (ba) ngay trudc ngay khai

mac Dai hoi dong Cb dong vé nhitng vin dé cin dua vao chuong trinh hop

Pai hoi dong C‘o dong. Noi dung ban l-m;n nghi gdm tén Cd dong, sb luong

timg loai C phén ciia C6 dong, van d& kién nghi dua vao chwong trinh hop.

Ngudi triéu tép Pai hoi ddng Cb dbng chi c6 quyen tir chéi kién nghi quy

dinh tai Didu 21.6.2 Piéu nay néu c6 mot trong cac trudng hop sau day:

a)  Kién nghi dugc goi dén khﬁng ding thoi han hodc khong du, khong
ding ndi dung;

b)  Vén d kién nghi khong thudc thdm quyén quyét dinh cua Pai hoi dong
Cb déng;

c)  Nhimg trudmg hop khac theo luét dinh.

21.7 Moi hop Pai hoi ddng C& dong:

217}

21.7.2

21.73

21.74

21.7.5

PIEU 22.

Ngum tri¢u tap hop Pai hoi ddng C6 dong phai giri thong bdo mdi hop dén tht
ca Cb dong ¢ quyén du hop it nhét 07 (bay) ngay truéc ngay khai mac cujc
hop.

Théng béo duoc giri bing phuong thirc bao dam dén duoc dia chi thudng tri
clia Cb dong. _

Théng bdo mdi hop phai c6 tén, dia chi Tru s& chinh, s6 va ngdy cip Gidy
chimg nhén diang ky kmh doanh, noi dang ky kinh doanh cta Cong ty; Tén,
dia chi thmmg tri cia C6 dong hodic ngudi dai dién theo uy quyén cta C6
dong; Thoi gian va dia diém hop.

Keém theo thong bdo mdi hop phén co méu chi dinh dai dién theo tiy quyén dy
hop, chucmg trinh hop, phiéu bidu quyet, céc tai liéu thao luén 1a co s& thong
qua Quyét dinh va du thao Nghi quyét d6i véi timg van @& trong chuong trinh
hop.

Néu Cong ty c6 trang thong tin dlr;n tir, thi thong bdo moi hop va céc tai liéu
giri kém theo phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir d6 ddng thoi véi
viéc giri thong béo cho céc C3 dong.

PIEU KIEN, THE THUC TIEN HANH HQP VA BIEU QUYET TAI PAI
HOQI PONG CO PONG

22.1 Diéukién tién hanh hop Pai hdi dong C4 dong:

22.1.1

Cudc hop Dai hol ddng Cb dﬁng dugc tién hanh khi c6 so Cé dong du hop dai
dién cho it nhit 65% (sdu muoi lim phin trim) téng sé CH phan c6 quyén
biéu quyét.
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22.1.2  Trudng hop cuge hop 14n thir nhit khéng du diéu k1¢n tién hanh theo quy dinh
tai Didu 22.1.1 Piéu I& nay, thi dugc tridu tap hop 1in thir hai trong thdi han
30 (ba muoi) ngay ké tir 'ngdy du dinh khai mac cuéc hop lan thir nhat. Cuoc
hop cua Dai héi ddng C dong triéu tap 1an thir hai ducc tién hanh khi co so
Cb dong du hop dai dn;n it nhat 51% (nim muoi mét phan trim) tdng s6 CH
phén c¢6 quyén biéu quyét.

22.1.3  Trudng hop cudc hop lan thir hai khong da didu kién tién hanh theo quy dinh
tai Diéu 22.1.2 Diéu Ié nay, thi duoc triéu tap hop l4n thir ba trong thdi han 20
(hai muoi) ngay ké tir ngay dy dinh khai mac, cudc hop 14n thlr hai. Trong
truong hop nay, cudc hop cta Dai hoi ddng Co dong duoc tlen hanh khong
phu thudc vao sé Cb déng du hop va ty 1& sb C phén ¢ quyén biéu quyét
ctia Cd dong dy hop.

22.14 Chi c6 Pai hoi ddng CH dong méi c6 quyén thay ddi chuong trinh hop da
dugc goi kém theo gidy moi hop theo quy dinh tai Pidu 21.7 Diéu 16 nay.

22.2  Thé thitc tién hanh cudc hop Pai hoi déng C6 dong:

22.2.1 Chu toa, Thu ky va Ban Kiém phiéu ctia cudc hop Pai hji ddng Cb dong
dugc quy dinh nhur sau:

a)  Chu tich Hoi ddng Quan tri chi toa cac cuge hop do Hoi ddng Quan tri
triéu tip. Trudng hop Chu tich vang mit hay tam thoi méit kha ning lam
viée, thi Phé Chu tich Hoi ddng Quan tri thay thé cha toa cudc hop.
Trlr(‘mg hop Phé Chi tich ciing ving mit hay tam th(‘n mét kha niing
lam viéc, thi thanh v1en ¢ chirc vu cao nhét trong ) thanh vién Hoi
ddng Quan tri con lai diéu khién @ Pai hoi dong CH dong bau Chu toa
cudc hop trong sb nhimg ngudi du hop, va ngudi c6 sb phiéu biu cao
nhét 12 Chu toa cudc hop.

b)  Trong cdc trudmg hop khic, ngudi ky tén mgu tap hop Pai h¢i ddng Co
dﬁng didu kluen Pai hdi ddng C dong bau Chu toa cude hop va ngudi
c6 s6 phiéu biu cao nhét lam Chi toa cudc hop.

¢)  Chu toa cir mdt ngudi lam Thu ky 14p Bién ban hop Pai héi dong CH

dong.

d) Dai hoi dong C6 déng bau Ban Kiém phiéu khong qua 03 (ba) ngudi

theo d& nghi ctia Chi toa cudc hop.

22.2.2 Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Pai hoi dong Co dong thong
qua ngay trong phién khai mac.

22.2.3 Chu toa va Thu ky ctia cudc hop Dai héi ddng Cb dbng c6 quyén thuc hién
cac bién phép cén thiét dé diéu khién cudc hop mét cach hop 1, cb trat tu,
dung theo chucmg trinh d& dugc théng qua va phan anh dugc mong mudn cia
da so nguoi du hop.

22.2.4 Cb dong hoic ngum dugc uy quyen du hop den sau khi cu¢c hop da khai mac
duoc dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyet ngay sau khi diang ky. Chu toa
khong duge dimg cudc hop dé nhimng ngucn den mudn dang ky. Trong trudng
hop nay, hiéu luc cta nhimg biéu quyet da tién hanh khdng bi anh huong Dai
hdi ddng Cé dong thao ludn va bidu quyét theo timg vén d& trong noi dung
chuong trinh.

2225 Vige biéu quyét duoc tién hanh bang céch thu thé bleu quyct tan thanh Nghi
quyét, sau d6 thu thé biéu quyet khong tan thanh, cudi cting Ban Kiém phleu
tap hop s6 phleu biéu quyét tan thanh, khong tén thanh, khong c6 ¥ kién. Két
qué kiém phiéu duge Chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Diéu I& (théng qua tai PHCD thwérng nién ném 2008 ngay 27/6/2008, stva ddi ngay 24/5/2014) Trang 19/46
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22.3

22.2.6 Ngudi triéu tap Pai hi ddng Cb dong c6 quyén:

22.2.7

22.2.8

22.2.9

a)  Yéu ciu tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodic céc bién phép an
ninh khéc.

b)  Yéu cdu co quan cb thim quyen duy tri trat tu cudc hop. Truc xuat
nhimg nguoi khong tuén thu quyén diéu hanh ciia Chu toa, cb ¥ gdy rdi
trat tur, ngén can tien trién binh thudng ctia cude hop hay khong tudn thu
céc yéu ciu kiém tra an ninh ra khoi cude hop Pai hoi dong C dong.

Chu toa ¢6 quyén hoéin cudc hop Pai hoi ddng Cé dong dén mot thoi diém

khéc hay thay déi dia diém hop trong c4c trudng hop sau:

a)  Dia diém hop khong di chd ngdi thuén tién cho tit ca ngudi du hop;

b)  Ngudi du hop ¢6 hanh vi can trd, gdy 16 trat tyr, c6 nguy co lam cude
hop khong duge tién hanh mdt cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn tdi da khong qué 03 (ba) ngay ké tir ngay cudc hop du dinh

khai mac.

Trudng hop Chu toa hodn hodc tam dimg cude hop Dai hdi déng Cb dong tri

voi quy dinh ciia Pitu nay, Pai hoi dong CH dong c6 quyén bau mot nguoi

khac trong s& nhimg nguoi dy hop thay the Chu toa didu hanh cuge hop cho

dén lac ket thic va hiéu lye cc bidu quyét tai cudc hop Pai hdi ddng Cb dong

d6 khong bi anh hudng.

Théng qua Quyét dinh ctia Pai hoi ddng Cb dong:

223.1

232

22.3.3

Pai hdi dong Co dong thong qua céc Quyét dinh thuge thim quyén bang hinh
thirc biéu quyét tai cude hop hoic 14y ¥ kién bang vin ban.

Céc vén dé sau day phai duoc théng qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc

hop Pai hoi déng Co dbng:

a)  Sira ddi, bd sung Piéu 1é Cong ty;

b)  Thong qua dinh huéng phat trién Cong ty;

¢)  Quyét dinh loai C) phin va tong s& C4 phin cua timg loai dugc quyén
chao bén;

d)  Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién
Ban Kiém soét;

e) Thong qua Béo cdo tai chinh hang nim;

g)  Tb chirc lai hay giai thé Cong ty.

Quyét.dinh ctia Pai héi dong C6 dong duge théng qua tai cude hop khi cé di

cac diéu kién sau:

a) Duge s6 Cé dong dai dxen it nhat 51% (nam muoi mbt phin trim) téng
s& phiéu bidu quyét cuia tit ca C déng du hop chap thuén;

b) Dbi véi quyet dinh vé loai Cé p;nan va téng 56 (}6 phén cua timg loai
duoc quyén chao ban, sua do1, b6 sung Diéu 18, td chirc lai hay giai thé
Cong ty, thi phai dugce sb C6 dong dai dlen it nhét 75% (bay muoi lam
phén tram) tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca Cd déng dy hop chép
thuin;

¢)  Viée biéu quyet bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi dong Quan
tri va Ban Kiém soat thuc hién theo phuong thire biu don phleu theo
d6, mdi CH dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét tuong {mg véi tdng s6 CH
phén s& hiru nhan véi s6 thanh vién duge biu cia Héi ddng Quan tri

Diéu I8 (théng qua tai DPHCP thwéng nién nim 2008 ngay 27/6/2008, sira ddi ngay 24/5/2014) Trang 20/46
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224

225

2234

22.3.5

hogic Ban Kiém soét, va Cd dong co quyen don hét tong sb phiéu bau
ctia minh cho mot hay mdt s6 tmg cir vién.

Céc Quyét dinh dugc théng qua tai cudc hop Dai héi ddng C6 dong véi s0 Co
dong trirc tiép va ¢ uy quyén tham dy dai dién 100% (mét trdm phén trim) tong
s6 Co phan cé quyén bidu quyét 1a hop phdp va c6 hi€u lyc ngay ca khi trinh
tu va thi tuc triéu tap, ndi dung chuong trinh hop va thé thirc tién hanh hop
khdng duoc thyc hién ding nhu quy dinh.

Quyct dinh ctia Pai hoi ddng C) déng phai dwoc théng béo dén Cb dong co
quyen dy hop trong thoi han 15 (muéi 1im) ngay ké tir ngdy Quyét dinh dugc
théng qua.

Thim quyen va thé thirc 14y ¥ kién C dong bing vin ban dé théng qua Quyét dinh cta
Dai hoi dong o) dong:

22.4.1

2242

22.4.3

22.4.4

2245

22.4.6

Hoi dong Quan tri c6 quyen Iay ¥ kién Cé dong bﬁng van ban de thong qua
Quyét dinh ctia Pai héi dbng CH dong bat cir Iuc nio néu xét thiy cin thiét,
trlr céc trudng hop quy dinh tai Piéu 22.3.2 Piéu 18 nay.

Phiéu 14y y kién phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau déy:

a)  Tén, dia chi Try s& chinh, s§ va ngiy cép Gidy chimg nhén ding ky
kinh doanh, noi dang ky kinh doanh cia Cong ty;

b)  Muc dich l4y y kién;

¢)  Ho, tén, dia chi thuong tri, qudc tich, s6 Gidy chimg minh nhan dén, h¢
chiéu hodc chimg thyuc c4 nhén hop phap khéc cua Cb dong 1a cé nhan;
Tén, dia chi thuong tri, qudc tich, s6 Quyet dinh thanh lap hodc sé Gidy

ching nhén ddng ky kinh doanh cua ch dong hodc dai di¢n theo ty
quyen cua céd dong la t6 chirc; S6 lwgng CH phén cua timg loai va sé

phiéu bidu quyét ciia C dong;

d)  Vén & cin ldy y kién dé thong qua Quyét dinh;

d) Phuong én biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6
y kién;

e)  Thai han phai giri v& Cong ty phiéu l4y v kién da duoc tra 16i; :

g)  Ho, tén, chir ky cia Chi tich Héi ddng Quén tri va Ngudi dai dién theo
phép ludt cia Cong ty.

Trudng hop Quyét dinh cta Dai hoi dong Cb dbng duge 1y y kién bﬁng vin

ban, Quyét dinh ctia Pai hoi dong Cd déng dugc thong qua khi duge so Co
déng dai dién it nhét 75% (bay muoi lim phén trim) tdng sé phiéu biéu quyét

chip thuén.

Hoi dong Quan tri kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu duéi sy chimg kién
cta Ban Kiém soat hodic cua 03 (ba) C dong khéng lam nhi¢m vu quan ly -
Cong ty. Nhung nguoi nay phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc va trung
thye cta viéc kiém phiéu néi trén.

Bién ban kiém phiéu phal duge giri dén cac CO dong trong thoi han 15 (murdi
1am) ngay ké tir ngay két thic kiém phiéu.

Quyét dinh dwoc thong qua theo hinh thirc lay )’r kién C3 dong béng vin ban
c6 gia tri nhur Quyét dinh duoc théng qua tai cudc hop Pai hoi ddng CH déng.

Bién béan cudc hop Pai hdi dong Cb dong:

22.5.1

Cudc hop Dai hoi dong Cé dong phai dugc ghi vao S bién ban Cong ty. Bién
ban phai ¢ nhing ndi dung chu yéu sau:

Diéu I¢ (théng qua tai PHCO thuéng nién nam 2008 ngay 27/6/2008, siva ddi ngay 24/5/2014) Trang 21/46
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a) Tén, dia chi Tru so chinh, s va ngay cdp Gidy chimg nhén dang ky
kinh doanh, noi ding ky kinh doanh;

b)  Thoi gian va dia diém hop Pai hdi d(}‘mg Cb dong;

¢) Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chutoa va Thu ky;

d) Tém tit din bién cudc hop va céc ¥ kién phét bidu trong cude hop vé
timg vén dé trong ndi dung chuong trinh hop;

e) S6 Cd dong va tong sb phleu biéu quyét ctia céc Cé dong du hop, Phu
luc danh sach dﬁng ky Cb dong, dai dién C6 ddng du hop véi s6 Cd
phén va sb phiu bau tu:cmg ung;

g) Tbng sb phiéu bxeu quyet @bi véi timg van s bléu ?uyet tai cudc hop,
trong d6 ghi & tong s6 phiéu tan thanh, tong sb phiéu khong tén thanh
va tong soO phleu khong c6 ¥ kién, ty 1 twong tmg trén tng s6 phiéu
biéu quyét ciia Cé d6ng dur hop;

h) Caéc Quyét dinh di dugc thong qua;

i)  Ho, tén, chir ky ctia Chu toa va Thu ky.

22.5.2 Bién ban hop Dai hoi ddng C dong phai dugc hoan tit va thong qua trudc
khi bé mac cudc hop. Bén sao ctia Bién ban hop Dai hoi ddng Co dong phai
dugc goi dén tit ca CO dong trong thoi han 15 (mudi lam) ngay ké tir ngay bé
mac cudc hop.

22.5.3 No¢i dung Bién ban chi dugc trich l4p khi ¢6 sur chip thudn bing van béan cia
Chu tich Hoi dong Quan trj va ban trich 14p nay do Chu tich Héi ddng Quan
tri ky xé4c nhéan.

22.54 Bién ban hop Dai hoi ddng C6 ddng, Phu luc danh sach CH dong du hop, toan
vin Nghi quyet di duoc thong qua va cac tai liéu ¢6 lién quan duge hru trir tai
Tru sé chinh ctia Cong ty.

22.6  Yéu cau hiy b Quyét dinh ciia Dai hoi dong C8 dong:
Trong théi han 90 (chin muoi) ngay ké tir ngay Quyét dinh ctia Pai hoi ddng C& déng
dugc théng qua, Co dong, thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban Klem sodt,

Tdng Gidm dbc c6' quyen yéu ciu Toa 4n hodic Trong tai xem xét va hity bo Quyét dinh
ctia Pai hoi ddng C6 dbng trong céc truomg hop sau:

22.6.1 Trinh ty va thu tyc tri¢u tdp cude hop Dai hoi dong CH dong khong thyuc hién
ding theo quy dinh ctia phép ludt hodc Diéu 1¢ Cong ty, trir trudng hop quy
dinh tai Diéu 22.3.4 Pidu 18 nay.

22.6.2 Trinh ty, tht tuc ra Quyét dinh va ndi dung Quyét dinh vi pham quy dinh cua
phép ludt hoic Piéu 1 Cong ty.

MUC II
HOI PONG QUAN TRI

PILU23. HOQIDPONG QUAN TRI

23.1 Héi dong Quaén trj 14 co quan quén Iy Céng ty, c6 toan quyén nhén danh Cong ty daé
quyét dinh, thyuc hién céc quyén v nghia vu ctia Cong ty khéng thudc thim quyén cia
Dai hdi ddng Cb dong.

Diéu I8 (théng qua tai DHCP thwong nién nim 2008 ngay 27/6/2008, siva @i ngay 24/5/2014) Trang 22/46



Cong ty C4 phan Dich vy Buu chinh Vién théng Sai Gon (SPT)

1232 HQI dong Quan tri gdm Chu tich, mdt hodc hai Phé Chu tich va céc thanh vién. Héi
ddng Quan tri thanh 1ap mot sb Tidu ban cta Hoi ddng Quan tri.

DPIEU 24.

NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HOI PONG QUAN TRI

24.1 Hoi ddng Quan trj c6 c4c quyén han va nhiém vu sau day:

24.1.1

24.1.2

| 24.1.3

24.14

24.1.5

24.1.6
24.1.7
24.1.8

24.1.9

24.1.10
24.1.11

24.1.12

24.1.13

24.1.14

24.1.15

24.1.16

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kmh doanh
hing nim ctia Cong ty; Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va
cong nghé;

Kién nghi loai C4 phan va tbng sb Cd phén dugc quyén chio ban clia timg
loai;

Quyét dinh diéu chinh Vén Bleu 1¢ tir viéc ban thém C6 phin méi trong pham
vi s6 hrgng C6 phan dugc quyén chéo ban s& do Hoi ddng Quén trj thuc hién;

Quyet dinh viéc bd sung, sua dm Pidu 1é Cong ty ve viéc c‘heu chinh Vén
Dleu 18 tir viéc ban thém C& phin méi trong pham vi sb Iugng CH phan duogce
quyén chio ban s& do Hoi ddng Quan trj thuc hién;

Quyét dinh chao ban C phan méi trong pham vi s6 C6 phin duge quyén
chéo bén ctia tirng loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thitc khéc;

Quyét dinh gi4 chao ban Cé phén va trai phiéu ctia Cong ty;
Quyét dinh mua lai C3 phan theo quy dinh tai Diéu 17.5 cta Piéu Ié nay;

Quyét dinh phuong 4n dAu tu va du 4n dau tu trong tham quyén va giéi han
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1& nay;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu cudc hop Pai héi dbng CH
dong, trigu tap cude hop Pai hoi ddng Cé dong hoic 14y ¥ kién bang vin ban
dé Pai hoi dong C4 déng théng qua Quyét dinh;

Trinh béo c4o quyét toan tai chinh hing nim 1én Pai hoi dong Cb dong;

Kién nghi mirc C8 tirc duoc tra; Quyét dinh viéc tam tmg C§ tirc; Quyét dinh
thoi han va thi tuc trd C6 tirc hodc xir 1y 18 phat sinh trong qud trinh kinh

doanh;

Thoéng qua hop dong kinh doanh, thuong mai va hop ddng khéc c6 gia tri
bing hodc 16n hon 10% (mudi phén tram) tdng gia trj tai san duoc ghi trong
bdo cédo tai chinh gan nhét ctia Céng ty, trir céc hop dong, giao dich quy dinh
tai Didu 44.1 va Diéu 44.3 Diéu 1€ nay;

Quyet dinh dy 4n dau tu c6 gié tri tir 5% (n#m phén trim) dén dudi 50% (nam
muoi phin trim) tdng gi4 tri tai san ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cua
Cong ty;

Quyét dinh viéc bén tai se‘m 0 gia trj tir 5% (nim phan trim) dén dudi 50%
(ndm muoi phén trim) tdng gid tri tai san ghi trong bao céo tai chinh gin nhit
cua Cong ty;

Phé duyét viéc vay vén ugan hang va/hoiic céc té chirc tai chinh dé phuc vu
hoat dong kinh doanh va dau tu ctia Cong ty;

Quyét dinh viéc gop vén thanh 1ap, mua Cd phan, gép von vao céc doanh
nghlep khac ma c6 gid tri dén du6i 50% (nam muoi phén trim) tdng gié tri tai
san ghi trong bao c4o tai chinh gin nhét cia Cong ty;

Diéu Ig (théng qua tai DHCH thwdng nién ndm 2008 ngay 27/6/2008, sira dbi ngay 24/5/2014) * Trang 23/46
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24.1.17 Quyet dinh dAu tu ra ngoai doanh nghiép; Quyét dinh viéc thanh l4p, t6 chirc
lai, gii thé Céng ty con hoiic céc don vi tric thue theo quy dinh;

24.1.18 Bb nhiém, mién nhiém, cich chire Tdng Gidm déc va Phé Tong Giam ddc, Ké
todn trudng cua Cong ty; Quyét dinh mirc lwvong va loi ich khéc cla nhimg
Ngudi quan 1y do, Cu: ngudi dai dién theo iy quyén thuc hién quyén s& hiru
¢b phén hoic phan von gbp & cac doanh nghiép khac, quyet dinh muc th lao
va loi ich khéc ciia nhimg ngudi d6; Phé duyét viée bd nhiém, mién nhiém,
cach chic cac chirc danh quan 1y khéc theo Quy ché quén trj ndi bd ciia Cong

ty;
24.1.19 Giam sét, chi dao Tong Gidm dbc va nhimg nguoi trong Ban Diéu hanh trong
viéc diéu hanh c6ng viéc kinh doanh hing ngay ctia Céng ty;

24.1.20 Yéu cAu Tdng Giam dbc béo cdo hoat dong hang thing, hang quy, dinh ky 06
(sau) thang va hang nam ctia Céng ty; Béo cdo tai chinh hang ndm (gdbm Bang
can d5i k& toan va Bang quyét toén tai chinh Cong ty);

24.1.21 Xem xét va giai quyét céc kién nghj cla Tong Giam dbc c6 lién quan den
quyén han, nhiém vu ctia Téng Gidm dbc va cong tac diéu hanh ctia Ban Piédu

hanh;

24.1.22 Yéu cAu Téng Gidm dbc hity bo céc quyét dinh ciia minh hay cta Ban Diéu
hanh tréi phap luat va/hoic Diéu I¢ Céng ty;

24.1.23 Quyét dinh co cu td chirc, Quy ché quan Iy ndi bo Cong ty; Quyét dinh thanh
1ap, sép nhép, td chirc lai hodic giai thé cac don vi truc thude, Cong ty con va
Vin phong dai dién;

24.1.24 Kién nghi viéc tb chirc lai, giai thé hodc yéu cAu phd san Cong ty;

24.1.25 Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 18 Cong ty.

242 Trong trudng hqp cén thiét, nh3m néng cao hiéu qua quan tri Cong ty va vi loi ich cla
Cong ty, Hoi ddng Quan tri ¢6 thé ty nhiém cho Chu tich, Trudng cac Tleu ban cua

Hoi dbng Quan tri, Tong Gidm dbc thuc hién mot hay mét s nhiém vy, quyén han ctia
minh.

PIEU25. CHE PQ LAM VIEC CUA HOI PONG QUAN TRI

25.1 Hbi ddng Quan tri théng qua Quyét dinh bing viée bléu quyét tai cude hop, ldy ¥ kién
bing vin ban hozc hinh thirc khéc theo quy dinh ctia Pidu 18 nay.

25.2  Khi thyc hién chirc ning va nhi¢m vu cla minh Hoi dong Quan tri tudn thu ding quy
dinh ctia phép ludt, Piéu 1 Céng ty va Quyét dinh ctia Pai hoi ddng C6 dong. Trudng
hop Quyet dinh do Hoi déng Quan trj théng qua trdi v6i quy dinh cia phap luét hay
Bxeu lé¢ Cong ty va gay thlq':t hai cho Céng ty, thi céc thanh vién Hoi dong Quan tr1
chﬁp thuédn thong qua Quyet dinh d6 phai ciing lién d6i chiu trach nhiém c4 nhén vé

| Quyét dinh d6 va phal bbi thudmg thiét hai cho Céng ty. Thanh vién phan dcn thong

qua Quyet dinh néi trén duge mién trir trach nhiém. Trong trudng hop nay, ch dong s&
hitu Cd phan clia Cong ty lién tuc trong thoi han it nhét 01 (mét) nim cé quyén yéu
cau Hoi ddng Quan tri dinh chi thuc hién Quyét dinh néi trén.

25.3 Cudc hop Hoi ddng Quan tri:

25.3.1 Cuoc hop dAu tién cia nhiém ky Hoi ddng Quan tri dé bau Chu tich va ra cic
| Quyét dinh khac thudc thdm quyen phai duge tién hanh trong thdi han 07

(bay) ngay 1am viéc ké tir ngay két thic béu cir Hoi dong Quan tri nhiém ky
d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s& phiéu biu cao nhit triéu tap. Trudmg
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254

25.3.2

2533

2534

2535

253.6

2537

25.3.8

23.3.9

25.3.10

25.3.11

hop ¢6 nhiéu thanh vién co s0 phleu béu cao nhit ngang nhau, thi cdc thanh
vién d6 bau theo nguyén tic da sb dé& chon mot ngudi trong sb ho triéu tip

hop Héi dong Quan tri.

Hoéi dgng Quén tri ¢6 thé hop dinh ky hay bét thuong. Cudc hop dinh ky cta

Ho6i dong Quan tri do Chu tich tri¢u tdp bat cir khi nao neu xét thay can thiét,

nhung moi quy phai hop it nhat 01 (mdt) lan.

Chu tich Hdi dong Quan tri phai tridu tp hop bét thuomg Hoi ddng Quan tri

khi c6 mdt trong céc trudng hop sau day:

a)  Co @ nghi cua Ban Kiém soat;

b) C6 d nghi ciia Téng Gidm dbc hay it nhit 05 (ndm) ngudi quan ly
khéc;

¢) Co6 dé nghi cia it nhit 02 (hai) thanh vién Hdi ddng Quan tri;

d)  Cac trudng hop khéc do quy dinh ciia Diéu 1é Cong ty.

Cac d& nghi phai dugc 1ap thanh van ban, trong do néu rd muc dich, van @&
cén thao lun va quyét dinh thudc thdm quyén ctia Hoi dong Quan tri.

Chu tich Hoi déng Quan trj phai triéu tap hop Hoi ddng Quan trj trong thoi
han 15 (mudi 1dm) ngay ké tir ngay nhan dwoc dé nghi theo quy dinh tai Piéu
25.3.3 Piéu 1¢ nay. Trudong hop Chu tich khong triéu tap hop Héi d?mg Quan
tri theo & nghi, thi Chu tich phai ch;u trach nhiém vé nhﬁng thiét hai xay ra
doi voi Cong ty. Nguoi d& nghi c6 quyén thay thé Hoi déng Quan trj triéu tip
hop Héi dong Quan tri.

Théng bdo méi hop, tai lidu, bdo cdo, d 4n, hop ddng va tai liéu khac @
thong qua Hoi ddng Quan tri phai dugc giri dén timg thanh vién chim nhét 14
05 (nm) ngay trude khi Hoi déng Quan tri hop.

Théng bao mdi hop, tai liéu, béo cdo, d& 4n, hop dong va tai liéu khéc phai
duge giri dén cac thanh vién Ban kiém so4t va Tdng Gidm déc néu nhimg
ngudi nay khong pha1 1 thanh vién Hoi dong Quan tri. Nhimg thanh vién nay
¢6 quyén du céc cude hop cua Hoi ddng Quan tri va c6 quyén thao luan,
nhung khéng duge bidu quyét.

Cugc hop Hoi ddng Quan trj duoc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 (ba phn tr) tdng sb
thanh vién tré 1én tham du.

Thanh vién khong tn,rc tiép du hop ¢6 quyén biéu quyét thong qua bo phiéu
bing vin ban. Phiéu biéu quyét phai duoc giri dén Chu tich Hoi dong Quan trj
chim nhét 01 (mdt) gidr trude gid khai mac. Phiéu bidu quyét chi duoc m&
truéc sw chimg kién cua tét ca nhitng ngudi du hop.

Thanh vién Hbi ddng Quan trj chi dwgc ty quyén cho thanh vién khéc trong
H01 dong Quén tri ciia Cong ty SPT tham du va biéu quyét tai cudc hop Hoi
dong Quan trj néu ving mit.

Cude hop Hoi déng Quan trj phai dugc ghi chép déy di vao sd Bién ban, c6
chir ky cia Chu toa va Thu ky cudc hop. Chu toa va Thu ky phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c va trung thuc cia Bién ban hop Hm dong Quan
tri. Céc trich luc, sao chép phai c6 chit ky ciia Chu tich Hoi ddng Quan tri.
Bién ban va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu trir tai Tru s¢ chinh
cua Cong ty.

Quyet dinh ctia Hoi déng Quan trj duoc thong qua bang biéu quyet tai cudc hop, Iﬁy y
kién béng van ban hofc hinh thirc khéc, theo nguyén tic da sb qué ban thanh vién bleu
quyet chap thuén. Mdi thanh vién Hai ddng Quén tri c6 01 (mot) 14 phiéu biéu quyét.
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Thanh

vién Hoi dong Quén tri du hop c6 quyen bdo hwu y klen ctiia minh néu chua

théng nhét, nhung phél chap hanh ¥ kién biéu quyét theo da s6. Truong hop ty l(; phiéu
ngang nhau, thi phJeu c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi ddng Quan trj 6 gid tri guyet dinh
cudi cing. Quyét dinh hop 1¢ cia Hoi ddng Quan tri c6 hidu lyc thi hanh doi véi toan

thé Cong ty.

PIEU 26.
Nhiém ky va sb lugng thanh vién Hoi ddng Quan tri:

26.1

26.2

26.3

26.1.1

26.1.2

26.1.3

26.1.4

26.1.5
26.1.6

26.1.7

THANH VIEN HQI DPONG QUAN TRI

Hoi ddng Quan trj gdm tir 07 (bdy) dén 09 (chin) thanh vién do Dai hdi dong
C6 dong bau theo nguyén tic bdu don phiéu.

Nhiém ky ctia Hoi ddng Quan trj 14 05 (n&m) nim. Nhiém ky ctia thanh vién
Hoi dong Quan tri khong qué 05 (ndm) nidm. Thanh vién Hoi ddng Quan tri ¢6
thé dugc béu lai v6i sé nhiém ky khong han ché.

Hoi dpng Quan trj ctia nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dong cho dén khi
Hoi ddng Quan tri mdi duge bau v tiép quan cong viée.

Trudmg hop c6 thanh vién duge biu bd sung hoic thay thé thanh vién bj mién
nhiém, bai nhiém trong théi han nh1¢m ky, thi nhiém ky ctia thanh vién d6 1a

thdi han con lai cta nhiém ky Héi ddng Quéan tri. Thanh vién méi thay thé
thanh vién cii bi mién nhiém, bai nhiém khong ké thira céc chirc danh, nhiém

vy, ¢dng viéc cua thanh vién cil.

Thanh vién Hbi ddng Quan tri khong nhét thiét 1a C5 dong Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng Quan tri c6 thé 12 thanh vién chuyén trach, thanh vién
kiém nhiém, hoic thanh vién ddc 14p.

Héi ddng Quan tri ¢6 it nhit 50% (ndm muoi phén trim) s6 thanh vién khong
tham gia Ban Piu hanh; C6 it nhét mét 1/3 (phdn ba) s6 thanh vién 1a thanh
vién chuyén trach cng viéc ctia Hoi déng Quan tri.

Tidu chuén va didu kién 1am thanh vién Héi d@dng Quén tri:
Thanh vién Hoi ddng Quan tri phai ¢6 céc tiéu chufn va diéu kién sau day:

26.2.1

26.2.2

26.2.3

26.2.4

C6 du ning lyc hanh vi dan sy, khong thugc di tugng bi cAm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ciia phép luét;
La Cb dong ca nhan hay dai dién cta Cb dong 14 t6 chirc s& hiru ft nhét 5%

(ndm phml tram) tong sb Cb phin phd thong, hoc 14 ngudi khéc ¢6 trinh do
chuyén mén vé vién théng, tai chinh hay c6 kinh nghiém trong quén 1y kinh

doanh it nhét 05 (nim) nim;

C6 strc khoe, ¢ pham chét dao dire tét, trung thue, liém khiét, c6 y thirc chép
hanh phép luit;

Cé trinh d, c6 ning luc kinh doanh va t6 chirc quan 1y Cong ty.

Pé cir ngudi vao Hoi ddng Quan tri:

26.3.1

263.2

Cd dong hodc Nhom Cb dong s& hitu tir 5% (ndm phén trim) dén dudi 10%
(mudi phin tram) s6 Cb phéin co quyén bidu quyét trong thoi han 06 (séu)
thang lién tiép trds 18n duge quyén dé cir 01 (mt) tng cir vién dé biu vao Héi
ddng Quan tri.

C6 dbng hoic Nhém Co ddng s hiru tir 10% (mum hén tram) dén dudi 30%
(ba muoi phén trim) s6 C6 phan c6 quyén biéu quyét trong thdi han 06 (séu)
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théng lién tiép tré 1&n duge quyén dé cir 03 (ba) tmg cir vién dé biu vao Hoi
dong Quan tri.

26.3.3 Cb ddng hoic Nhém Cd dong s hiru tir 30% (ba muoi phan tram) dén dudi
50% (ndam muoi phan trim) s6 Cd phan c6 quyen biéu quyet trong théi han 06
(séu) théng lién tiép tr&r 1én duge quyén dé cir 04 (bdn) tmg cir vién dé bau

vio Hoi déng Quan tri.

26.3.4 Cb dong hodic Nhém CH dong s& httu tir 50% (ndm muoi phan tram) dén dudi
65% (séu muoi lam phan tram) s6 C phén co quyen biéu quyét trong thoi
han 06 (séu) thang lién tiép tror 1én duge quyén dé cir 05 (nim) tmg cir vién dé
biu vao Hbi ddng Quan tri.

263.5 Cé dong hodc Nhém cb d6ng s& hitu tir 65% (sau muoi lam phén tram) s6 Co
phan co quyen bleu quyet trong thoi han 06 (séu) thang lién ticp tré Ién duge
quyén dé cir dt s6 tmg vién dé biu vao Hoi ddng Quan tri.

26.3.6 Trudong horp sb luong cac ung vién Hoi ddng Quan tri thong qua dé cir vAn
khéng di sb Iuong cin thlét, Hoi dong Quan trj duong nhiém c6 thé dé cir
thém tng ctr vién hogc td chirc dé cir theo mot co ché nhét dinh. Co ché dé cir
hay cach thirc Hoi dong Quan trj dwong nhi¢m dé cir g cir vxen Hoi dong
Quan tri phai dugc cong bd rd rang va phai duoc Pai hoi dong C6 dong thong
qua truéc khi tién hanh dé cur.

PIEU27. QUYEN DPUQC CUNG CAP THONG TIN CUA THANH VIEN HOI

27.1

27.2

27.3

274

27.5

27.6

PONG QUAN TRI

Thanh vién Hoi ddng Quan tri c6 quyén yéu cdu Tong Giam dbc, Phé Tong Giém dbc,
Ngudi quan ly céc don vi trong Céng ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh ctia Céng ty, ctia cdc don vi trong Cong ty.

Tong Giam dbc, Phé Téng Gidm dbc, Ngudi quan ly céc don vi trong Céng ty dugc

yéu céu phai cung cép kip thoi, day du va chinh xdc thong tin, tai liéu theo yéu cdu clia

thanh vién Hoi dong Quan tri. Pdi véi céc thong tin, tai liéu rit quan trong hodc thudc

pham vi bao mét cua Céng ty, viée cung cap thong tin, tai lidu chi duge thuc hién khi _
¢6 sy chép thuén cia Cha tich Hoi dong Quan tri.

Yéu ciu cung cAp thong tin phai thue hién bing viin ban. Vin ban nay phai ghi ro:
27.3.1 Ho, tén, chirc danh ctia thanh vién Hoi dong Quan tri;

27.3.2 Ly do, loai thong tin tai liéu va thoi han yéu cau cung cﬁp;

27.3.3 Cam két bao mat théng tin duoc cung cap.

Yéu cu cung cip théng tin giri cho Cha tich Ho1 déng Quan tri. Chu tich Hoi dong

Quén tri phai chi dao Ngudi quan 1y dugc yéu cu cung cép thong tin tai liéu theo yéu
cau.

Déi véi thong tin, tai lidu rét quan trong hogc thugc pham Vl bao mat cia Cong ty, Chu
tich Hol ddng Quan trj c6 quyén tir chdi yéu cau cung cap thong tin, tai liéu, hodc
quyet dinh cung cap mot phén thong tin, tai li¢u vao thoi diém thich hop, hoic béo cdo
vai Hoi dong Quan trj tai cuoc hop gan nhét hay bing vin ban lay y kién. Quyét dinh
ctia Hoi ddng Quan trj 12 quyét dinh cubi cling.

Théng tin, tai liéu cung cép phai duge bao mat. Thanh vién Hoi dong Quan tri yéu céu
cung cip thong tin, tai licu chiu trdch nhiém ca nhén vé vige t1et 16 mét phan hay toan
bd thdng tin, tai liéu duge cung cép, di sy tiét 16 do so xuft, cb ¥ hay bat ky 1y do nao
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khéc, va phai bdi thuong vé nhimg thiét hai xay ra cho Cong ty do viéc tiét 16 thong
tin, tai liéu cung c4p.

PIEU28. CHU TICH VA PHO CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

28.1 Hoi déng Quan tri biu Chu tich va Phé Chu tich trong sb cac thanh vién cta Hoi ddng
Quan trj ngay trong phién hop dau tién ctia nhiém ky. Chu tich Hdi ddng Quéan trj phai
12 cong dan nuée Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.

28.2 Chu tich Hoi dong Quan tri khong kiém nhié¢m Téng Giam dbc Cong ty. Trong truong
hop thuc su cin thiét, theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi ddng quan
tri c6 thé kiém nhiém Tdng Gidm d6c nhung trong thdi han khong qué 06 (sau) théng.

28.3 Chu tich Hoi don Quan trj c6 cac quyén va nhiém vu theo quy dinh cua phap luét va
Diéu 1é nay, cu the nhur sau:

28.3.1 Lap chuong trinh, k& hoach hoat dng ciia Hi déng Quan tri;

28.3.2 Chuén bj hodc td chire chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude
hop ctia Hoi dong Quan tri;

28.3.3 Triéu tdp va chi toa cudc hop Hoi ddng Quan tri;

28.3.4 T4 chirc viéc thong qua Quyét dinh ctia Hoi déng Quén tri;

28.3.5 Gi4m sét qua trinh tb chirc thyc hién c4c Quyét dinh ciia Hi ddng Quén tri;

28.3.6 Chuén bi hoic td chirc chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phyc vu cude
hop; Triéu tdp va chu toa cuoc hop Pai hoi ddng C6 dong theo quy dinh cua
phép luat va quy dinh ctia Diéu & nay;

28.3.7 Ky két, phé duyét cic vin ban, hop dong, quyét dinh, tai liu thuc thim
quyén cta Hoi dong Quén tri dd dugc Hoi ddng Quan tri théng qua, hodc
duge Hoi ddng Quan tri ity nhiém;

28.3.8 Quyét dinh dyr 4n du tu clia Cng ty c6 gi trj tir 2% (hai phén trim) dén
dudi 5% (nim phén trim) tong gid tr tai sdn ghi trong bdo cdo tai chinh gin
nhét ctia Cong ty;

28.3.9 Quyét dinh cac hop ddng kinh doanh, thmmg mai c6 glé. trj tir 5% (nim phin
trim) dén du6i 10% (mudi phén trim) tdng gié tri tAi san dugc ghi trong bao

cao tai chinh gan nhit cia Cong ty, trlr cac hop ddng, giao dich quy dinh tai
Diéu 44.1 va Diu 44.3 Diéu 1é ndy;

28.3.10 Quyet dinh bén tai san c6 gid trj tir 2% (hai phan trim) dén dudi 5% (ndm
phén tram) tdng gid tri tai sin dwoc ghi trong bdo céo tai chinh gin nhit cta
Cong ty;

28.3.11 Chi dao cong viéc ctia Vin phong va cdc Tidu ban ciia Hoi dong Quén tri;

28.3.12 Bbi thudmg thiét hai trong trudmg hop ra cc quyét dinh tréi phép lujt va/hodic
Piéu 1é¢ Cong ty, gdy thiét hai cho Cong ty.

28.3.13 Céc quyén va nhiém vu khéc do Hoi ddng Quén tri Gy nhiém, va cac quyén va
nghia vu khdc theo quy dinh ctia phép ludt va Piéu 1& nay.

28.4 Phé Chu tich Hbi ddng Quan tri thay thé Chu tich khi Chu tich ving mit; Thue hlen
nhitng cong viéc do Chu tich Héi dong Quan tri Ty nhiém trong pham vi thim quyén

ctia Chu tich Hai ddng Quan tri.
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28.5 Truong hop Chu tich khong con kha ning dam nhén nhiém vu dugc giao, thi Phé Chu
tich thay thé tam th&i, va trong thoi han 15 (mudi 1im) ngdy phai triéu tip cudc hop
Hoi ddng Quan tri @& bau Chu tich Hoi ddng Quén tri méi.

Truomg hop Phé Chu tich khong con kha ning dam nhén n.[}iém vu duge giao, thi Chu
tich thay thé tam thoi ddm nhiém céc céng viéc dugc Hoi ddng Quan trj ty nhiém cho
Phé Chu tich, va trong théi han 30 (ba muoi) ngay, Chu tich triéu tdp cude hop Hoi
ddng Quan trj d bau Ph6 Cha tich Hoi ddng Quan tri méi.

QUYEN LQI VA NGHIA VU CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN
TRI

Quyén loi ciia thanh vién Héi ddng Quan tri:

28.6
PIEU 29.
29.1
29.1.1
29.1.2
29.1.3
29.1.4
292

Chi phi hoat dng cho céc thanh vién Hoi ddng Quan trj va bd may gitip viée
cho Hbi déng Quén tri duge tinh vao chi phi hoat ddng ciia Cong ty.

Chi phi hoat déng ctia Hoi ddng Quan trj gdm:

a)  Cac chi phi cho hoat dong cua tap thé Hoi ddng Quan tri, khong bao
gdm chi ph1 cho Vin phong Hoi dong Quan tri;

b)  Thi lao, tién luong clia c4c thanh vién Hoi ddng Quan tri;

c¢)  Tién thudng cho thanh vién Hoi ddng Quén trj theo hiéu qué kinh doanh
cua Cong ty.

Téng mirc tién luong, thu lao va mirc tién thuong ciia Hoi ddng Quan tri do

Pai hoi dong C6 dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién. Cén cir vao tong

mirc thu lao va tién thudng nay, Hoi déng Quan tri quyét dinh mtc lwong, thu

lao va tién thuéng cho cdc thanh vién.

Thanh vién Hoi dong Quan tri dugc thanh todn céc chi phi 4n, ¢, di lai va céc

chi phi hop Iy khdc ma ho chi tra khi thyc hién nhiém vy dugce giao.

Téng Gidm ddc phai bao dam céc diéu kién va phuong tién lam viée cin thiét

cho Hoi dong Quan tri.

Nghia vu ctia thanh vién Hoi déng Quan tri:

29.2.1

29.2.2

29.2.3

29.2.4

29.2.5

Nghién ctru, danh gid tinh hinh, két qua hoat ddng va déng gbp vao viée xdy |

dung phuong huéng, ké hoach, muc tidu hoat déng ciia Cong ty trong ting
thoi ky.

Tham du ddy du céc phién hop Héi ddng Quan tri, thao ludn, biéu quyét cdc
vAn dé& thudc noi dung cua phién hop va chiu trich nhiém truéc Hoi dong
Quan trj, Dai hdi déng Cd déng vé y klen clia minh, va v& viéc thuc hién
nhiém vy, cong viéc dugc phan cong truc tiép dam trach.

Phu trach c6ng vi€c theo sy phén cong, phén nhiém cta Hoi ddng Quan tri, va
phai truc tiép thuc thi nhiém vu ciia minh, khong dugce ty quyén cho ngudi
khéc.

Thyc hién Nghi quyet clia Hoi ddng Quan tri ¢6 lién quan dén timg thanh
vién, va chdp hanh viéc phén céng, phan nhiém cta Chu tich Hoi dong Quan
tri.

Khoéng duoc loi dung chirc vu dé truc loi hodic c6 hanh dong chiém doat co
hdi kinh doanh ctia Cong ty, lam thiét hai lgi ich ctia Cong ty; Cé trach nhiém
bado mat thong tin cua Cong ty.
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29.2.6

29.2.7

29.2.8

DIEU 30.

30.1

30.2

30.3

Khéng duoc hanh dong vuot quyén han ciia Hi déng Quan trj theo quy dinh
ctia phép luat va Didu 1& nay.

Vo hodc chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt ciia Chtt tich, Ph6 Chu tich va
thanh vién Hoi d(’ing Quan tri khong duge giit chirc vu Ké ton trudng, Thi
quy tai Cong ty va tai cac don vi truc thude Cong ty.

Chiu trach nhiém trudc phép luat va Pai hoi dong Cé dong vé Quyét dinh ctia
Hoi déng Quén tri. Trudng hop thanh vién Hoi déng Quén trj vi pham phap
luat, vi pham Piéu 18 Cong ty, gdy thiét hai cho Cong ty, thi phai chiu trach
nhiém va phai bdi thuong vét chat ddi v6i céc thiét hai do minh géy ra theo
luét dinh.

MIEN NHIEM, BAI NHIEM, BO SUNG THANH VIEN HOQI PONG
QUAN TRI

Thanh vién Hoi ddng Quan trj bi mién nhiém, bai nhiém, thay thé trong céc trudng hop
sau ddy:

30.1.1

30.1.2
30.1.3
30.1.4

30.1.5

30.1.6
30.1.7

Bi chét, b1 mit tich hozic da c6 quyét dinh ctia Toa 4n tuyén b6 1a da chét hoic
bi han ché néng lyc hanh vi din sur;

Vi pham quy dinh phap lut, vi pham Diéu 1é Cong ty;

Khong du kha ning dam nhiém cong viéc;

Khéng con dép tmg du didu kién va tiéu chudn 1dm thanh vién HQI ddng Quéin
tri theo quy dinh phdp ludt va theo quy dinh tai Diéu 26.2 ciia Diéu 1¢ nay;

Khéng tham gia céc hoat dfng ctia Héi ddng Quan tri trong 06 (s4u) théng
lién tuc, trir trudmg hop bét kha khang;

C6 don xin tlr nhiém;
Tiét 1§ thong tin, tai lidu lam anh hudng nghiém trong dén quyén loi hodc gy
thiét hai nghiém trong cho Cong ty.

Ngoai cdc trudng hop quy dinh tai Pidu 30.1 Piéu I& ndy, cic thanh vién Hoi ddng
Quén tri c6 thé b bai nhiém bét cit lic nao theo Quyét dinh ctia Pai hdi ddng Cd dong.

Bb sung thanh vién Hoi déng Quén tri:

30.3.1

3032

DIEU 31.
Gitp vige cho Hoi ddng Quén tri ¢6 Thu ky Hbi ddng Quén tri, Vin phong Hoi ddng
Quaén tri va cdc Tiéu ban.

31.1

31.1.1

Truéng hop s6 thanh vién Hoi dong Quan tri bi giam qué 1/3 (mot phan ba)
so véi sb da dugc bau, thi Hoi ddng Quén trj phai tridu tdp Dai héi dbng Co
déng trong thoi han khong qué 60 (siu muoi) ngdy ké tir ngay sb thanh vién
bi giam qué 1/3 (mot phin ba), dé biu b sung thanh vién Hoi dong Quan tri.
Trong tmorng hop khac, tai cuge l:u;)p gin nhét, Pai hoi ddng C& dong s& bau
thanh vién méi thay thé cho thanh vién Hoi déng Quan tri d3 bi mién nhiém,
bai nhiém.

B(Q MAY GIUP VIEC CUA HOI PONG QUAN TRI

Thu ky Hoi ddng Quan tri ddng thoi giit chirc Chénh Vin phong Hoi dong
Quan tri.
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31.1.2  Nhan sy cua Vin phong Hbi dong Quan tri do Chu t;ch Ho6i ddng Quan tri
quyét dinh. Chuyén vién, vién chitc ctia Vian phong Hi ddng Quan trj va Thu
ky Hoi ddng Quan tri 13 nguoi lao dong ctia Céng ty, duge hudng lvong theo
Quyét dinh cua Chu tich Hoi dong Quan tri va cdc ché do, chinh sich khic
cta Cong ty dbi véi ngudi lao dong.

31.1.3 S6  lurong thanh vién cia mdi Tiéu ban do H6i dong Quan tri quyét dinh. MGi
Tiéu ban do 01 (mot) thanh vién HOI dong Quan tri dimg dau, va cic thanh
vién khéc cua Tiéu ban c6 thé gom ngudi bén trong va bén ngoai Cong ty.
Thanh vién cta céc Tiéu ban néu 1a ngudi bén ngoéu Céng ty thi dugc hudng
thu lao. Thénh vién cua céc Tiéu ban 12 ngudi bén trong Cong ty thi duge
hudng phu cAp theo Quyét dinh cta Hoi ddng Quéan tri. Quy ché lam viéc va
céc quyén loi, nghia vu ciia nhitng ngudi nay do Hoi déng Quan tri quyét
dinh.

31.2 Ban Diéu hanh phai chap hanh quyet dinh ctia H6i ddng Quan trj trong Vviéc cung cép
phuong tién, trang thiét bi cAn thiét va chi phi cho hoat déng ciia cdc Tiéu ban va Vin
phong Héi ddng Quan tri.

31.3 Hoi ddng Quan tri sir dung tu vin doc l4p vé céc cong viéc cu thé lién quan dén hoat
dong ddu tu, tai chanh, phap 1y va cdc lanh vye quan trong khéc.

31.3.1 Tu vin ddc lap c6 thé 1a php nhan hay c4 nhin cé chuyén mon va kinh
nghiém trong linh vuc cin tr vén.

31.3.2 Tu van doc lap 1a phap nhén khong 1a don vi tryc thudc hay Cong ty con clia
Céng ty; Tu van doc 14p 12 ca nhéin khong thude bién ché lao d6ng ctia Cong

ty.

MUC III
TONG GIAM POC VA BO MAY GIUP VIEC

PIEU32. TONG GIAM POC

32.1 Hbi déng Quan tri bd nhiém mdt ngudi trong s6 thanh vién Hoi dong Quan tri hodc

thué ngudi khac lam Téng Giam ,déc. Nhiém ky cua Téng’ Giam dbc 14 05 (nim) nim
va c6 thé dugc bd nhiém lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

32.2 Tbng Gidm dbc 1a ngudi diéu hanh cdng viéc kinh doanh hing ngay ctia Céng ty, chiu
su giam sat cua Hoi déng Quan tri va chiu trach nhiém truéc phép luat va Hoi dong
Quan tri vé viéc thyc hién céc quyén va nhiém vu dugc giao.

32.3 Tbdng Giam déc 1a Ngudi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty, trir khi Téng Giam dbc
khong phai 14 céng ddn Viét Nam.

32.4 Dibukién va tiéu chuin lam Téng Giam dbc bao gdm:

32.4.1 Céc diéu kién quy dinh tai Didu 26.2 Diéu 1é nay.

3242 Tong Giém dbc khéng dugce dong thoi 1am Téng Giam dbc, Pho Tfmg Gidm
ddc, Gidam dbc, Phé Gidm ddc, hay chirc danh quéan Iy cua bit ky doanh
nghiép nao khac.

3243 Tbng Giam dbc khong ddng thii 12 thanh vién Ban Kiém sodt.

32.44 Téng Gidm ddc khong kidm nhiém chirc danh quan Iy tai cac Cong ty con va
don vi truc thugc Cong ty.
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3245 Céc didu kién, tiéu chudn khéc do Hoi ddng Quan tri quyét dinh.

PIEU33. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TONG GIAM DOC

33.1 Tdng Giam dbc didu hanh cong viéc kinh doanh hing ngdy cua Cong ty theo ding quy
dinh phép ludt, Pidu 1¢ Céng ty, hop ddng lao dong ky véi Cong ty va Quyét dinh cta
Hoi ddng Quan tri.

33.2  Quyén han va nhiém vy ciia Téng Giam dbc:
332.1 Quyét dinh céc vén dé lién quan den cong viéc kinh doanh hing ngay cla
Céng ty ma khong cin phai c6 Quyét dinh ciia Hoi ddng Quan tri;

33.2.2 T chirc thuc hién céc Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi ddng Quan tri;

3323 T chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n déu tu clia Cong ty;

33.2.4 X4y dung va kién nghi phuong én co cu tb chirc, Quy ché quan 1y ndi bd cia
Cong ty;

33.2.5 B6 nhiém, mién nhiém, céch chic cic chirc danh quan 1y trong Cong ty, trir
céc chitc danh thude thim quydn ctia Hoi ddng Quan tri quy dinh tai Diéu 18
nay;

33.2.6 Quyét dinh lvong va phu cdp (néu c6) dbi véi tit ca ngum lao déng va can bd
quan ly trong Cong ty, trir nhitng nguoi thude thdm quyén ciia Hoi ddng Quén
tri;

33.2.7 Tuyén dung lao dong;

33.2.8 Kién nghi phwong 4n tra C6 tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

33.2.9 Vi tu cach 1a Ngu'o'l dgn dién theo phép ludt, Tong Giédm dbc thay mit Cong
ty ky két hodic iy quyén ky két céc loai hgrp ddng thwong mai, kinh doanh,
dan sur va céc vin ban khéc thu6e thdm quyén theo quy dinh ctia phép luat va
Diéu 1 Cong ty;

33.2.10 Trén co s& Quyét dinh ciia Chu tich Hoi dong Quén trj quy dinh tai Diéu 28.3
Piéu 1é niy, Tong Gidm doc dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich véi cac
déi tac;

33.2.11 Bugc n}uyet dinh dp dung cdc bién phép vugt thdm quyén trong trudmg hop
khan cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su co) va chiu trach nhiém vé nhimg

quyét dinh d6, dong thoi phéi béo céo ngay cho Héi dﬁng Quan tri va céc co
quan Nha nuée c¢6 thim quyén trong thoi gian ngén nhét;

33.2.12 Thuc hién céc bién phép cén thiét trong viéc dim béo an toan thdng tin lién
lac, bio vé mang lu6i buu chinh — vin thong, bao vé co s& vét chit k¥ thudt

cua Cong ty;

33.2.13 Chiu su kiém tra, gidm sat clia Hoi dong Quén tri, Ban Kiém soét va co quan
Nha nuée ¢ thdm quyén dbi véi viée diéu hanh clia minh; C§ trich nhiém

béo céo day du cic ndi dung lién quan kh1 duoc Ho1 ddng Quan tri, Ban Kiém
soét hay co quan Nha nude c6 thdm quyén yéu cau;

33.2.14 Trudng hop vi pham Diéu 1é Céng ty, lam dung chirc vy, quyen han géy thiét
hai cho Cong ty va Nha nudc, thi phai chiu trdch nhiém bdi thudng vat chét
va trach nhiém phap 1y d6i véi nhimg thiét hai do minh géy ra;

33.2.15 Quyét dinh du 4n dAu tu ¢6 gié tri dudi 2% (hai phan trim) tong gid trj tai san
ghi trong béo céo tai chinh gin nhét ctia Cong ty;
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33.2.16 Quyét dinh céc hgp déng kinh doanh, thuong mai c6 gid tri dudi 5% (ndm
phin tram) tdng gié tri tai san duge ghi trong béo cdo tai chinh gin nhit cla
Cong ty, trir céc hop ddng, giao dich quy dinh tai Pidu 44.1 va Pidu 44.3
Diéu 18 nay;

33.2.17 Quyét dinh ban tai sin c6 gi trj dudi 2% (hai phan trim) tong gid tri tai sin
ghi trong bdo céo tai chinh gin nhét ciia Céng ty;

33.2.18 Ban hanh cac quy dinh, Quy ché, N6i quy phuc vu cho cong tac didu hanh
hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

33.2.19 Chiu trach nhiém vé viéc quan ly va sir dung con du cua Cong ty; Pam béao
Hoi dong Quan trj, Chu tich Hoi dng Quén trj, va Truong Ban Kiém soét
dugc sir dung con dau khi ra céc van ban thudc tham quyén;

33.2.20 D& nghj Hoi ddng Quén tri bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, céch chic,
khen thuéng, ky luat Phé Téng Gidm déc va Ké todn truong;

33.2.21 Truée ngay 31 (ba muoi mét) thang 12 (mudi hai) hang nim, Tong Gidm ddc
phai trinh HQI ddng Quan tri phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim

tai chinh tiép theo;

33.2.22 Puoc quyén khong thuc hién va kjén nghi diéu chinh nhu‘ng Quyét dinh trai
phdp luét, tréi véi quy dinh cua Pidu 18 hay vuot thAm quyén cua Hoi dong
Quén tri, va néu Hoi ddng Quan tri khong coy kién tra 11 bang vin ban trong
thoi han 07 (bay) ngay, thi tiy theo yéu cdu vé thoi gian, tinh chét ctia vu viée
cu thé, Tong Gidm ddc yéu céu triéu tap cudc hop bt thucmg cua Dai hdi
ddng C6 dong dé xir 1y hodc bdo cdo vdi co quan Nha nude b thdm quyén;

33.2.23 Chiu trach nhiém truéc phép ludt va bdi thuong thiét hai cho Cong ty néu diéu
hanh trdi véi quy dinh ciia phap luat, Pidu 1& Cong ty va gdy thiét hai cho
Cong ty;

33.2.24 Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh phap luét, Piéu 1&¢ Cong ty va su
uy nhiém cua H6i dong Quan tri.

PIEU34. MIEN NHIEM, BAI NHIEM TONG GIAM POC
34,1 Tbdng Gidm dbc Cong ty bi mi&n nhiém, bai nhiém trong céc trudng hop sau:

34.1.1 Bi chét, bi mat tich hodc da cé quyet dinh ciia Toa 4n tuyén bd 13 da chét, mat
tich hay bi han ché ning luc hanh vi dan sy;

34.1.2 Khong con dép img du diéu kién va tiéu chuén dé lam Tdng Gidm déc theo
quy dinh tai Diéu 32.4 Piéu I¢ nay;

34.1.3 Co don xin tir nhiém;

34.1.4 Theo Quyét dinh cia Hoi dﬁng Quén tri, ké ca khi Téng Giam déc chua hét
nhiém ky, do Tong Gidm dbc thiéu trach nhiém, hay khong hoan thanh chi
tiéu, nhiém vu kinh doanh, hodc vi pham céc nguyén tic vé quan ly tai chinh,
vi pham phép luat va/hoic Diéu 1é Cong ty.

34.2 Truomg hop Tong Gidm ddc c6 don xin tir nhiém, thi don cta Tong Giédm ddc phai gcn
cho Chu tich Héi dong Quén tri. Trong thoi han khong qua 45 (bdn muoi 13m) ngay,
Hoi dong Quan tri c6 trach nhiém xem xét giai quyet don xin tir nhiém. Céc trudng
hqp mién nhiém, bai nhiém khéc, thi Chu tich Hoi ddng Quan trj tam thoi kieém nhiém
Téng Gidm dbc va phai tridu tap hop Hoi dong Quén trj dé bd nhiém Tong Gidm dbc
méi trong thoi han sém nhit nhung khong quéa 06 (séu) théng.

Diéu Ié (thdng qua tai PHCD thwdng nién nam 2008 ngay 27/6/2008, sira ddi ngay 24/5/2014) Trang 33/46



Céng ty C& phén Dich vu Buwu chinh Vién théng Sai Gon (SPT)

PIEU35. BOMAY GIUP VIEC CUA TONG GIAM BOC

35.1

35.2

35.3

35.4

35.5

Phé Tdng Gidm dbc:
35.1.1 La nguoi gitp viée cho Tbng Giam ddc, diéu hanh mdt hodc mot s6 linh vue
hoat dong cia Cdng ty theo phan cong hodc ty quyén ctia Téng Gidm dbe.

35.1.2 Pho Tong Gidm déc chiu trach nhiém truéc Hoi dong Quén tri, Tong Giam
dbc vé két qua thye hién nhiém vy di duge phan cong hodc dugce iy quyen.

35.1.3 Nhiém ky cta Phé Tdng Gidm dbc t6i da 13 05 (ndm) ndm v c6 thé dugc bd
nhiém lai v6i sé nhiém ky khong han ché.

K& todn truémg:
352.1 Ké toan truong khong duge 1a thanh vién Hoi ddng Quan tri; Khong phai la

vo hodic chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt cua thanh vién Hoi dong Quan
tri, thanh vién Ban Kiém soét, Téng Gidm dbc hay Pho Téng Gidm ddc.

352.3 K& toan truéng gitp Téng Gidm dbc chi dao vé cac hoat dong tai chinh cua
Cong ty; Chiu tréch nhiém to chirc thye hign céng tic hach todn ké toan,
théng ké ctia Cong ty; C6 cac quyén va nhiém vy theo lut dinh.

35.2.4 Nhiém ky cta Ké toan trréng tbi da 12 05 (ndm) ndm va c6 thé dwoc bd nhiém
lai v6i nhiém ky khong han ché.

Céc Phong, Ban nghi€p vu v& don vi truc thudc clia Céng ty c6 chirc nang tham muu,

gitip viéc cho Tdng Gidm dbc trong cong téc quan 1y, diéu hanh hoat dong cia Cong

ty.

Giam dbc hodc ngudi dimg dAu Cong ty, Phé Gidm dbc, bd may gll.lp viéc cua céc don

vi true thudc Cong ty cd chirc ning tham muu, gitp viée cho Téng Giam dbc trong

quén Iy, didu hanh hoat déng clia Céng ty.

Phé Tdng Gidm dbc va Ké toan trué'ng c6 thé bj mién nhiém, céch chirc trong trudng

hop khéng hoan thanh nhiém vy, vi pham phép luit hay Piéu 1& Cong ty ké ca khi

chwa hét nhiém ky.

MUC IV
BAN KIEM SOAT

PIEU36. BAN KIEM SOAT

36.1

36.2

36.3

36.4

Ban Kiém soét 6 tir 03 (ba) dén 05 (nim) thanh vién do Pai héi dong Ch dbng bau,
trong d6 c6 it nhit mot thanh vién chuyén trach cé chuyén mén vé ké toan, kiém toan.

Nhi¢m ky cua Ban Kiém soét 1a 05 (ndm) n&m. Thanh vién Ban Kiém soét c6 thé duoc
biu lai voi sb nhiém ky khong han ché.

Céc thanh vién Ban Kiém soat bau‘ 01 (m6t) thanh vién lam Trudng Ban va 01 (mot)
thanh vién lam Phé Trudng Ban Kiém soét.

Trudng hop vao thoi diém két thic nhiém ky ma Ban Kiém soét nh_lem ky méi chua
dugce bau, thi Ban Kiém so4t da hét nhiém ky vin tlep tuc thyc hién quyén va nhiém vu
cho dén khi Ban Kiém so4t nhiém ky méi duge béu va nhén nhiém vu.
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PIEU37. PIEU KIEN VA TIEU CHUAN LAM THANH VIEN BAN KIEM SOAT
37.1 Thanh vién Ban Kiém soat phai ¢6 tiéu chun va diéu kién theo luat dinh va Diéu 1§

Cong ty, cu thé nhur sau:

37.1.1 La cong dan Viét Nam, tir 21 (hai muoi mét) tudi trér 1én, c6 day di ning lyc
hanh vi dén su va khong thudc doi tugng bi cam thanh ldp va quan ly doanh
nghiép;

37.1.2 Khong phai 1a vo hoic chdng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh,
chi, em ruft cia thanh vién Hoi dong Quan tri, Tong Gidm doc va Ngudi
quan ly khéc;

37.1.3 Khong dang lam viéc véi nhiém vu quan ly tai doanh nghiép khac hoat dong
kinh doanh dich vu buu chinh - vién thong canh tranh v&i Cong ty;

37.2 Thanh vién Ban Kiém soét khong nhét thiét 12 C8 déng cua Céng ty hoic ngudi lao
dong ctia Cong ty.

37.3 Truéng Ban Kiém so4t phai 1a Cd déng ctia Cong ty.
37.4 Thanh vién Ban Kiém soat khong dugc giit cac chirc vu quéan 1y trong Cong ty.
37.5 Viéc d@ cir thanh vién Ban kiém soat duge quy dinh nhur sau:

37.5.1 Cb d6ng hodc Nhém Co dcmg s¢ hiru tir 10% (mudi phan tram) dén dudi 30%
(ba muoi phan tram) s6 CH phan co quyén biéu quyét trong thoi han 06 (su)
thzing lién tiép trdr 1én duge quyén d& cir 01 (mdt) {mg cir vién d& béu vao Ban
Kiém sodt;

37.52 Cb ddng hodc Nhém CH dong so hiru tir 30% (ba mu'cn phén tram) dén dudi
50% (nam muoi phan trim) so CH phén cé quyén biéu quyét trong thoi han 06
(sau) thang lién tiép tr& 1én duoc quyén @& cir 02 (hai) img cir vién d& bau véo
Ban Kiém soat;

37.5.3 Cb dong hoic Nhém Cb dong so hfru tir 50% (nam muoi phan trdm) dén dudi
65% (sau muoi lam phan trim) sé CH phan co quyen biéu quyét trong thoi
han 06 (séu) thang lién tiép tr& 1én dugc quyén dé cir 03 (ba) tmg cir vién dé

bau vao Ban Kiém soat;

3754 Cb dong hodc Nhém Cé dong so hiru tir 65% (sdu muoi lam phén tram) s6 C6
phan cod quyen bleu quyet trong thoi han 06 (sdu) théng lién tiép tré 1én duge
quyén dé ctr di s tmg vién dé bau vao Ban Kiém soét;

37.5.5 Trucmg hop so luong céc g vién Ban Kiém soét t théng qua dé cir vin khong
dua s6 lu:cmg cén thiét, Chu toa cuoc hop c6 thé de ctr thém Ung cir vién hodc
t6 chirc d& cir theo mdt co ché nhit dinh. Co ché d cir hay céch thirc @ cir
ung cir vién Ban Kiém soat phai dugc céng bd 6 rang va phai duoc Pai hoi
ddng CH déng théng qua trurde khi tién hanh d cir.

DPIEU38. QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA BAN KIEM SOAT

38.1 Giam sat Hoi déng Quan trj, Tong Giam ddc trong viéc quan 1y va didu hanh Céng ty,
chiu tréch nhiém truéc Pai hoi dong Cd déng trong viée thuc hién céc nhiém vu duge
giao.

38.2 Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thue va mire df cén trong trong quan ly,

diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc cong téc ké toan, thong ké va lap bao
cdo tai chinh.
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38.3

384

385

38.6

38.7

38.8

38.9
38.10

Théim dinh bao céo tinh hinh kinh doanh, bdo c4o tai chinh 06 (séu) thang va hang nam
ctia Cong ty; Béo cdo danh g1a cong tac quan Iy cia Hoi ddng Quan tri; Trinh cc béo
c4o nay 1én Pai hoi dong Cb dong tai cudc hop thudmg nién.

Xem xét sb sach ké todn va céc tai lidu khéc cia Cong ty, céc cong vige quﬁn ly, didu
hanh hoat dong cua Cong ty bét cir khi ndo xét thay cén thiét hoic theo Quyet dinh cua
Pai hoi ddng Cd dong, C dong hoic Nhém Cé dong quy dinh tai Pidu 13.2 Piéu 18

nay.

Khi ¢6 yéu cdu ctia Cb dong, Nhém C8 déng quy dinh tai Diéu 13.2 Diéu 1 nay thi:

38.5.1 Ban Kiém soét thuc hién kiém tra trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén duoc yéu cau;

38.5.2 Trong thoi han 15 (mudi ldm) ngay ké tir ngay két thic klem tra, Ban Kiém

soat pha.t béo céo va giai trinh vé nhimg van dé dugc yéu cau kiém tra dén
Hbi déng Quan trj va Cé dong hodic Nhém Cb dong co yéu cau;

38.5.3 Viéc k:Lem‘ tra ctia Ban Kiém soat khong dwoc can trd hoat dong binh thudng
ctia H6i ddng Quan tri, khong giy gi4n doan didu hanh hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

Kién ng}u Hoéi dong Quan tri hodc Dai hdi ddng Cd dong bién phap bb sung, sira ddi,

cai tién co cdu td chirc quan 1y, diéu hanh hoat déng kinh doanh ctia Cong ty.

Khi phét hi¢n c6 thanh vién Héi dong q uan tri, Téng Gidm dbc, Nguoi quan ly vi
pham nghia vu quy dinh tai Diéu 45.1 Piéu 1¢ nay, thi phai thong béo ngay bﬁng van
ban cho Hoi ddng Quan trj, ddng thoi yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit
hanh vi vi pham va c6 giai phép khéc phuc hau qua.

Thyc hién céc quyén va nhiém vu khdc theo quy dinh phdp ludt, Piéu 1& nay va theo
Quyét dinh ctia Pai hoi ddng Cb dong.

Ban Kiém soat c6 quyen str dung tu vén ddc lap d& thyc hién céc nhiém vu duoc giao.
Ban Kiém soét ¢6 thé tham khéo y kién ctia Hi ddng Quén tri trude khi trinh bédo cdo,
két ludn va kién nghi 1én Dai hdi ddng Cd dong.

PIEU39. NGHIA VU THANH VIEN BAN KIEM SOAT

39.1

39.2

39.3

394
39.5

39.6

Tuén thu dung phép ludt, Didu 18 Cong ty, Quyet dinh clia Dai hi dong C6 dong va
dao dirc nghé nghiép trong viée thuc hién céc quyén va nhiém vu duge giao.

Thuc hién cdc quyén va nhiém vu duge giao mdt céc trung thue, cén trong, tdt nhét,
nhim dam bao loi ich hop phap tdi da ctia Cong ty va Cd dong ctia Cong ty.

Trung thanh véi loi ich cia Cong ty va CbH dbng ciia Cong ty; Khong sir dung thong
tin, bi quyet co hoi kinh doanh cia Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san cta
Cong ty dé tu loi hodic phuc vu lgi ich ctia td chirc, c4 nhan khac.

Cac nghia vu khac theo ludt dinh va quy dinh ctia Didu 18 Cong ty.

Trudong hop vi pham nghia vu quy dinh ctia Diéu ndy ma gay thiét hai cho Céng ty
hodc nguoi khéc, thi thanh vién Ban Kiém soat phéi chiu trach nhiém ca nhén hoic
lién d6i bdi thuomg thiét hai.

Moi thu nhép va lgi ich khéc ma thanh vién Ban Kiém soét tryc tiép hofic gidn tiép c6
dugc do vi pham nghia vu quy dinh tai Didu 39.3 Piéu 1¢ nay déu thudc s& hiru ctia
Cong ty.
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39.7 Trudmg hop phét hién c¢6 thanh vién Ban Kiém soat vi pham nghia vy trong viéc thyc
hién quyén va nhiém vu dugc giao, thi Hi déng Quan tri phai théng bao bing vin ban

dén Ban Kiégn soat, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chim dirt hanh vi vi pham va ¢6
giai phép khac phuc hiu qua.

DIEU40. MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN BAN KIEM SOAT
40.1  Thanh vién Ban Kiém soét bj mién nhiém, bai nhiém trong céc trudng hop sau day:
40.1.1  Bj chét, bi mét tich hodc d4 c6 quyét dinh ctia Toa 4n tuyén b 12 da chét, mAt
tich hodc bi han ché ning lyc hanh vi déan su;
40.1.2 C6 don xin tir nhiém;
40.1.3  Khong con hoi dii diéu kién va tiéu chudn 1am thanh vién Ban Kiém so4t theo
quy dinh tai Diéu 37.1 Piéu Ié nay;
40.1.4 Khong thue hién quyén va nhiém vu ctia minh trong 06 (sau) thang lién tuc,
trir truomg hop bét kha khéng,
402 Ngodi céc trudng hop quy dinh tai Diéu 40.1 Diéu I¢ nay, thanh vién Ban Kiém soéit c6
thé bj mien nhi¢m bét cir khi nao theo Quyét dinh ctia Dai hoi ddng Cé déng.
40.3 Viéc mién nhi¢m, thay thé, bd sung thanh vién Ban Kiém so4t do Dai hoi déng Cd
dong quyét dinh.

40.4 Truong hop Ban Kiém soat vi Eham nghiém trong nghia vu clia minh, ¢ nguy co gdy
thi¢t hai cho Cong ty, thi Hoi dong Quan trj tri¢u tip Dai hoi ddng C6 dong dé xem xét
va mien nhi¢ém Ban Kiém soat duong nhiém va bau Ban Kiém so4t méi thay thé.

DPIEU41. QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA TRUONG BAN KIEM SOAT

41.1 Lap chuong trigh, ké poach hgat dong cua Ban Kiém sot va c}:iu trach nhiém ca nhan
trude Dai hi dong Co dong vé hiéu qua hoat dong ciia Ban Kiém soét.

41.2  Chuéan bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop, tridu tip va chi toa cac
cudc hop ctia Ban Kiém so4t.

41.3 T chirc gidm sét viéc thue hién cdc Nghi quyét ctia Dai héi ddng C4 dong.

41.4 Tjép nhin va td chirc Xt ly cdc tai liéu, bdo cédo do Hoi déng Quan tri, thanh vién Hoi
dong Quan tri va Ban Diéu hanh giri dén Ban Kiém soit.

41.5 Thay mit cac Kiém soat vién ky tit c4 céc tai lidu, béo cdo ciia Ban Kiém soét trinh
Dai hoi dc’ing C0 déng hodc giri dén Hoi dong Quan tri, thanh vién Hoi dong Quan tri,
va Ban Diéu hanh.

41.6  Thay mat Ban Kiém soét trong mdi lién hé lam viéc véi Hoi ddng Quén tri va Ban
Diéu hanh.

41.7 Céc nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1é nay.

PIEU 42. NHUNG VAN PE KHAC LIEN QUAN DPEN BAN KIEM SOAT

42.1 Ban Kiém sodt c¢6 Vin phong va trang thiét bi can thiét dé lam viéc. Trong trudng hop
can thiét, Ban Kiém soét c6 thé c6 khong qué 03 (ba) chuyén vién gitp viée duoc
huéng luong theo théa thudn giita Truéng Ban Kiém soét va Téng Giam déc. Chuyén
vién gitp vige 1a ngudi lao dong ciia Cong ty va dugce hudng cac ché df clia Cong ty
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dbi véi nguoi lao dong Tong Gidm dbc c6 trach nhiém bao dam céc diéu kién va
phuong tién 1am viéc can thiét cho Ban Kiém so4t.

422 Ban Kiém soat chiu trach nhiém trudc Dai hoi ddng CH dong vé nhimg sai pham géy
thiét hai cho Céng ty trong khi thyue hién nhiém vu.

423 Két luén cta Ban Kiém soét c6 gid tri khi dugc da sb qué ban trén tdng sb thanh vién
Ban Kiém soét dy hop nhét tri, ddng thoi, timg thanh vién c6 quyén c6 ¥ kién doc lap
va bao lru ¥ kién ctia minh.

424 Chi phi hoat ddng va thi lao clia Ban Kiém soét:

424.1 Thanh vién Ban Kiém soat duoc tra thi Jao theo cong vige va duge hudng cac
loi ich khac theo Quyet dinh cta Dai hdi dong C6 dong. Dai hdi déng Cb
dong quyét dinh tong miic thii lao va ngén séch hoat dong hing nim cta Ban
Kiém so4t cin clr vio sb ngy 1am viéc du tinh, s6 luong va tinh chét cta
cong viéc va mirc thi lao binh quén hing ngay cta thanh vién; Th anh vién
chuyén tréch duge huong thu lao theo thoa thuén giita Trudng Ban Kiém soét

va Tong Giam déc.

42.4.2 Thanh v1en Ban Kiém soat duoc thanh toan chi phi in, &, di lai, sir dung dich
vu tu van ddc 14p khi thuc hién nhiém vu duge giao véi mirc chi phi hop 1y,
hop 1§. Tong mtre thi lao va chi phi nay khong vuot qua téng ngin séch hoat
dong hing nim cta Ban Kiém soat d& dugc Dai hoi ddng C6 dong chép
thuan, trir truong hop Pai hoi ddng Cb ddng c6 quyét dinh khéc.

4243 Thu lao va chi phi hoat dong ctia Ban Kiém sodt dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ciia Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan, va phai dugc ldp
thanh muc riéng trong bdo cao tai chinh hiang ndm cua Cdng ty.

42.5 Ban Kiém soat phai xdy dung ché d6 cong vide hang thang, hang quy, hang nim trong

thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay duoc béu ra theo quy dinh ctia Diéu 1é nay va
theo quy dinh ctia phap luét.

42,6 BanKiém soat c6 quyén dugc cung cp thong tin:
42.6.1 Thong bao mdi hop, phiéu lay ¥ kién thanh vién HQI ddng Quan tri va cdc tai

liéu kém theo phai dugc giri dén thanh vién Ban Kiém soét ciing thoi diém va
theo phuong thirc nhu d8i v6i thanh vién Hoi ddng Quén tri.

42.6.2 Bdo cdo cia Tong Gidm dbc trinh Hoi dong Quan trj hodc tai liéu khéc do
Cong ty phét hanh duoc giri dén thanh vién Ban Kiém soat cing thoi diém va
theo phuong thirc nhu d6i v6i thanh vién Hoi ddng Quan trj.

42.6.3 Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén tiép can cac hé so, tii liéu cua Cong ty
luu trit tai Tru s& chinh, Chi nhanh va dia diém khéc; c6 quyen dén cac dia
diém noi Ngudi quan 1y va nhin vién Céng ty 1am viéc.

42.64 Hoi dong Quan tri, thanh vién Hoi ddng Quan tri, Téng Gidm dbe, Nguoi
quan ly khic phai cung chp dly du, chinh xéc va kip thoi théng tin, tai liéu vé
cong téc quan 1y, diéu hanh va hoat dong ctia Céng ty theo yéu ciu clia Ban

Kiém soét.

MUCV
CAC VAN PE KHAC
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PIEU43. CONG KHAI CAC LQI iCH LIEN QUAN

43.1 Thanh vién H6i ddng Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Ban Diéu hanh
ciia Cong ty phai ké khai lgi ich lién quan véi Cong ty, bao gdm:

43.1.1 Tén, dia chi tru s& chinh, nganh nghé kinh doanh, s va ngay cdp Glay chiing
nhén dang ky kinh doanh ctia doanh nghié g)nma ho ¢6 s& hitu phan von gbép
hozic cb phin; Ty 1¢ va thdi diém s& hiru phan vén gép hogc cb phén do;

43.1.2 Tén, dia chi tru s& chinh, nganh nghé kinh doanh, s6 va ngay cép Gidy chimg
nhén ding ky kinh doanh, noi diang ky kinh doanh ctia doanh nghiép ma
nhimg ngudi lién quan cta ho clng s¢ hiru hay so hitu riéng cb phan, hoic
phén vén gbp trén 35% (ba muoi lam phén trim) Vén Diéu lé.

432 Viéc ké khai quy dinh tai Didu 43.1 Diéu 1¢ nay phai dwoc thyuc hién trong thoi han 07
(bay) ngay lam viéc ké tir ngdy phat sinh lgi ich lién quan; Viéc sira dbi, bd sung phai
dugc khai béo v&i Cong ty trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay c6 sira

b1, bb sung twong tmg.

43.3  Vigc ké khai quy dinh tai Pidu 43.1 va Diéu 43.2 Diéu 1é nay phéi dugc théng béo cho
Pai hoi dong C6 déng tai cugc hop thudng nién va duge niém yet, luu trir tai Tru s&
chinh ctia Cong ty. Cb dong, dai dién theo iy quyen ctia Cd dong, thanh vién Hoi dong
Quan tri, Ban Kiém sodt, Tong Gidm déc c6 quyén xem xét ndi dung ké khai bét cit

lic nao néu xét thiy can thiét.

43.4 Thanh vién Héi ddng Quan tri, Téng Gidm ddc nhin danh c4 nhén hodc nhdn danh
ngudi khic thyc hién cong viée dudi moi hinh thic trong pham vi cong viéc kinh
doanh cua Céng ty, déu phai giai trinh ban chét, ndi dung ciia cong viée dé trude HoOi
dong Quan tri, Ban Kiém soat, va chi dugc thuc hién sau khi duogc da s6 thanh vién
con lai cua Hoi dong Quéan trj chép thudn; Néu thue ]11811 ma khong khai bédo hodc
khong duge su chip thuin cua Hoi ddng Quan tri thi tt ca thu nhap ¢ dugc tir hoat

dong d6 thugc vé Cong ty.

PIEU44. CAC HQP PONG, GIAO DICH PHAI PUQC PAI HQI PONG CO
PONG HOAC HQI PONG QUAN TRI CHAP THUAN .

44.1 Tht ca cac hop ddng, giao dich gitra Céng ty véi céc d6i tuong sau day ph'éu dugc Bal
hoi ddng C5 ddng hodc Hoi dong Quan tri chap thuén:

44.1.1 Cb déng, ngudi da1 dién uy quyen ciia C ddng s& hiru trén 35% (ba muoi
lam phﬁn tram) tong sb Cb phan phd thong ciia Cong ty va nhimg Ngudi lién
quan cua ho;

44.1.2 Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Téng Gidm dbc, thanh vién Ban Kiém soét;

44.1.3 Doanh nghiép quy dinh tai Diéu 43.1.1 va Diéu 43.1.2 Diéu 1 nay va Nguoi
¢6 lién quan cuia thanh vién Hoi déng Quan tri, Téng Giam ddc.

442 Hoi dbng Quan tri chip thuan cic hcp dbng va glao dich néi tai Didu 44.1 Diéu 1é nay
¢6 gia tri nho hon 50% (ndm muoi phén trim) tong gié tri tai san ghl trong béo céo tai
chinh gén nhét ctia Céong ty. Trong trudng hop nay, Téng Giam dbc phai giri dén cac
thanh vién Hoi déng Quan tri hodic niém yét tai Tru s¢ chinh, Chi nhanh cua Cong ty
du thao hop dong, hoidc théng béo ndi dung chi yéu cia giao dich. Hoi dong Quan tri
quyét dinh viéc chap thuan hop ddng hodc giao dich trong thdi han 15 (mudi lim)
ngdy k& tir ngdy niém yét

443 Thanh vién Hoi ddng Quan trj c6 loi ich lién quan khong c6 quyén biu quyét.
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44.4 Dai hpi ddng C6 dong chép thuén céc hop ddng va giao dich khéc néi tai Bleu 44.1
Diéu 1 ndy, trir hop dong va giao dich quy dinh tai Dleu 44.2. Trén co so de nghi cua
Téng Glam dbc, Hoi ddng Quan trj trinh dy théo hqp dong hoic gidi trinh vé nfi dung
chi yéu cia giao dich tai cugc hop Dai hoi dong Cd dong, hoic 14y v kién Cb dong
bang vin ba‘m CH dong, ngudi dai dién uy quyén ctia Co ddng c6 lgi ich lién quan
khéng c¢6 quyén biéu quyét, va hop dong hoéc giao dich dugc chip thuén khi c6 s6 Co
déng dai dién 65% (séu muoi 1m phén trim) tong s& phiu biéu quyét con lai ddng y.

445 Hop ddng, giao dich bi vd hiéu va xir 1y theo quy dinh phap luat khi dugc giao két
hodc thuc ]:uén ma chua duge chép thuén theo quy dinh tai Didu 44.2 va Diéu 44.4
Piéu 1& nay. Téng Giam dbc, Cd dong, thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban
Kiém so4t c6 lién quan phéi bdi thuong thxgt hai phat sinh, hoan trad cho Cong ty céc
khoan lgi thu dugc tir viée thuc hién hop ddng, giao dich d6.

PILU45. NGHIA VU CUA NGUOI QUANLY
45.1 Nguoi quan ly Cong ty ¢ céc nghia vu sau day:

45.1.1 Thuc hién cic quyén va nhiém vy dugc giao theo dung quy dinh cta phap
luat, Piéu 1é Cong ty va Quyét dinh ctia Pai hoi déng Cb dong;

45.1.2 Thuc hién céc quyén va nhiém vu duge giao mdt cach trung thuc, cén trong,
t6t nhét, nhim dam béo loi ich hop phép t&i da ctia Cong ty va Cé dong ctia

Cong ty;

45.1.3 Trung thanh véi lqn ich ciia Cong ty va Cd dong ctia Cong ty; Khﬁng sir dung
thong tin, bi quyét, co hgu kinh doanh ctia Céng ty, lam dung dia vi, chirc vu
va tai san ciia Cong ty dé tu loi hodic phuc vu loi ich cia td chu'c, ca nhén
khéc;

45.1.4 Thong béao kip thdi, diy du, chinh xdc cho Cong ty vé céc doanh nghlep ma
thanh vién Hoi ddng Quéan tri, Téng Gidm doc, Ngudi quan 1y khac va nguoi
c6 lién quan ctia ho lém chu hodic c6 phin vén gép, C8 phin chi phdi; Théng
bao nay dugc niém yét tai Tru s& chinh va Chi nhanh ctia Cong ty.

45.2 Ngoai cdc nghia vu quy dinh tai Pidu 45.1, thanh vién Hoi ddng Quén trj va Tdng
Gidm doc khéng dugc téng lwong, trd thudng khi Cong ty khéng thanh toén du céc
khoan n¢ dén han.

45.3 Céac nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1& Céng ty.

CHUONG IV
TAI CHINH VA CONG BO THONG TIN

PIEU46. NGUYEN TAC HOAT PONG VA CHE PQ HACH TOAN

46.1 Cong ty thuc hién ché do hach to4n ddc lap, hoat dong theo nguyén téc tr chu vé tai
chinh trong kinh doanh trén co s& Quy ché Tai chinh Céng ty, quy dinh cia Diéu 1&
nay va theo quy dinh cua phép luét. Tu can dbi cac khqan tl}u chi, ¢6 trach nhi¢ém bao
toan va phat trién cdc nguon von kinh doanh va cac ngudn von khéac ctiia Cong ty, ké ca
phén v6n gép vao doanh nghiép khéc, phin vén sir dung lién doanh.

46.2 Cong ty chiu trach nhiém thanh toan cac khoan ng, céc nghia vu tai san khéac cua Cong
ty dén han phai tra va cdc cam két tai chinh (néu c6).
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46.3 Cong ty thuc hién moi quan h¢ tin dung (vay, cho vay, mua, ban hang cham tra, bao
lanh) gitta Cong ty va céc dbi tac bén ngoai trong khubn khd quy dinh ctia phap luat.

46.4 Céng ty c6 trach nhiém ndp céc khoan thué va cac nghia vy tai chinh khdc theo quy
dinh cua phép luat; Cht dong phén phéi, sir dung phén 14i sau khi hoan thanh nghia vu
thué dbi v6i Nha nude.

46.5 Nam tai chinh cia Céng ty duoc tinh theo ndm duong lich, bt dau tir ngdy mdt thang
mot (01/01) va phém dit vao ngdy ba muoi mot thang mudi hai (31/12) tinh tron mot
nam. Sb séch ké toan ciia Cong ty phai mé ddy di va hru giit theo ding cdc quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc.

46.6 Két thic ném tai chinh, Tng Gidm dée gui Béo céo tai chinh hang nam ctia Cong ty
1én Héi ddng Quan tri va Ban Kiém soat d& xem xét va thdm dinh chim nhét 14 30 (ba

muoi) ngay trude ngay khai mac cudc hop thuong nién ctia Pai hoi ddng Co dong.

46.7 Cong ty chiu su kiém tra, gidm sat ciia co quan Nha nuéc c6 thim quyén vé tai chinh
va céc hoat dong kinh doanh ciia Cong ty theo quy dinh ctia phap luét.

PIEU47. YEU CAU VE KIEM TOAN, CONG KHAI THONG TIN VA LUU GIU
TAI LIEU CONG TY

47.1 Béo cdo tai chinh hang nam cua Cong ty phai duge td chirc kiém toan dc l4p x4c nhan
trude khi giri dén Hoi ddng Quan trj va Ban Kiém soat dé xem xét vi thim dinh. Sau
khi xem xét, Hoi dong Quan trj trinh béo cdo tai chinh hang nim lén Pai hji ddng Cd

dong dé thong qua.
472 Hbi ddng Quan trj quyét dinh viéc lra chon Cong ty kiém toan.

47.3 Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ké tir ngay ket thic ndm tai chinh, Cong ty phai
gdi béo cédo tai chinh hang nim da dugc Dai hoi ddng Co dong thong qua dén co quan
thué, co quan ding ky kinh doanh va céc co quan hoic t6 chirc khéc theo quy dinh cta

phép luat.
47.4 Tém tht ndi dung bdo cdo tai chinh hang nim phai dugc thong bdo dén tét ca Cd déng.
47.5 Cong ty thuc hién ché do lwu gitr tai lidu theo quy dinh ctia phép luét.

PIEU48. THANH LAP CAC QUY VA PHAN PHOI LQI NHUAN

48.1 Cong ty dugc thanh 18p céc quy theo quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudc va trich 18p quy
theo Nghi quyét hang niam ctia Pai hdi déng Cb dong.

482 Miic Cé tirc dugc Pai hoi ddng Cd ddng quyét dinh theo quy dinh cta Diéu 1€ ny.

PIEU49. CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

49.1 Trong thoi han 10 (mudi) ngdy ké tir ngdy c6 bdo céo tai chinh nim dugc kiém toan,
Coéng ty phai cong b6 thong tin dinh ky vé bdo cdo tai chinh nam theo quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 16 Luat Chimg khoén.

49.2 Cong ty phai cong bd thong tin bit thudmg trong thdi han 24 (hai mwoi bén) gid, ké tir
khi xay ra mot trong céc sy kién sau day:
49.2.1 Tai khoan cta Cong ty tai ngan hang bi phong téa hodc tai khoan dugc phép

hoat dong tré lai sau khi bi phong toa;

49.2.2 Tam nglmg kinh doanh;
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49.2.3 Bj thu hdi Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, hofic Gidy phép thanh ldp va
hoat ddng, hodc Gidy phép hoat dong;

49.2.4 Thong qua céc Quyét dinh ciia Pai hoi ddng CH dong theo quy dinh tai Pidu ‘
104 Luft Doanh nghiép;

4925 Quyét dmh cua Hoi ddng Quan trj vé& viéc mua lai ch phleu cua Cong ty hodc
ban lai s Cb phiéu da mua; V& ngét thuc hién quyen mua CH phiéu cia
ngudi s& hiru trai p]:ueu kém theo yen mua C6 p}:ueu, hodc ngdy thuc hién

chuyén dbi trai phiéu sang C6 phiéu, va céc Quyét dinh lién quan dén viéc
chéo bén theo quy dinh tai Khon 2 Diéu 108 Luét Doanh nghiép;

49.2.6 C6 quyét dinh khoi t6 (1'01 v6i thanh vién Hoi ddng Quan tri, Tong Giam déc,
Pho Téng Gidm dﬁc, Ké to4n truémg cua Cong ty; C6 ban éan, quyet dinh cua
Toa an lién quan dén hoat dong clia Cﬁng ty; C6 két luan ctia co quan thué vé
viéc Cong ty vi pham phép luft vé thué.

49.3 Cong ty phai cong bd thong tin bit thuong trong thdi han 72 (bay muoi hai) gio, ké tir
khi x&y ra mt trong céc sur kién sau day:

49.3.1 Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu c6 gi trj tir 30% (ba muoi phin
trdm) von thuc c6 trd 1én;

4932 Quyét dinh ciia Hoi ddng Quén trj vé chién lugc, ké hoach phat trién trung
han va ké hoach kinh doanh hang ndm ciia Cong ty; Quyét dinh thay doi
phuong phép ké to4n 4p dung;

49.3.3 Cbdng ty nhan dugc thong bao clia Tda 4n thu Iy don yéu ciu mé thi tuc pha
san doanh nghiép.

49.4 Cong ty phai cong bd thong tin theo yéu ciu cua Uy ban Chirng khoan Nha nuéc khi
xay ra mot trong céc su kién sau day:

49.4.1 C¢ thong tin lién quan dén Cong ty anh huong nghiém trong dén loi ich hop
phap cia nha déau tu;

49.42 (¢ thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gia chimg khodn va
cAn phai x4c nhén thong tin do6.
49.5 Viéc cong bd thong tin phai do Téng Gidm dbc hodc ngudi duoc lly quyén cong bd
thong tin thuc hién.
49.6 Viéc cong bb thong tin dugc thuc hién qua céc phuong tién théng tin dai ching, 4n

phim ctia Céng ty va cic phuong tién thong tin ctia S& Giao dich Chimg khoén, Trung
tam Giao dich Chimng khoén.

CHUONG V
CONG TY - NGUOI LAO PONG - CONG POAN

DPIEUS0. THONG QUA CHINH SACH VE SU DUNG LAO PONG

Téng Giam dbc phai Iap ké hoach dé Hoi ddng Quan tri thong qua chinh sich vé& céc
van @ lién quan dén viéc tuyén dung lao dong, bude thoi viéc, luong bbng, béo hiém
xd hoi, phuc loi, khen thuéng va ky Iudt dm v6i can by quan 1y va ngudi lao dfng,
cling nhu mm quan hé giira Cong ty véi tb chirc Cong doan trong Céng ty theo quy
dinh tai Piéu 18 nay, Thoa uéc Lao dong tap thé, Noi quy Cong ty, cdc quy dinh, Quy
ché khac ctia Cong ty va quy dinh ctia phép lujt.
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DIEUS1. QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI LAO PONG

Ngudi lao dong trong Cong ty duoc huéng quyén, loi ich chinh dang va c6 nghia vy
v6i Cong ty theo théa thuan trong hop dong lao dong, Thoa uéc lao dong tap thé, Noi
quy Coéng ty, Diéu I¢ va theo quy dinh ciia phap ludt. Ngoai ra, ngudi lao ddng con co6
nghia vu véi Nha nudce theo quy dinh ctia phap luét.

CHUONG VI
THANH LAP, QUAN LY VA HOAT PONG CUA CONG TY CON

BDIEUS2. THANH LAP CONG TY CON
Cong ty ¢6 quyén thanh lap, tham gia thanh 1ap Céng ty con dé dép tmg yéu ciu phat
trién kinh doanh ctia Cong ty. Quy trinh va thu tuc thanh 14p Céng ty con dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phép luat va quy dinh cua Piéu 1é nay.

DIEU 53. HINH THUC PHAP LY CUA CONG TY CON
53.1 Cdng ty con dugc thanh lap theo mdt trong céc hinh thirc sau:

53.1.1 Cong ty s hiru 100% (mdt trim phin trim) Vén Piéu 1é ctia Cong ty con.
Trong trudmg hop nay, loai hinh phép Iy ctia Céng ty con la Cong ty trach
nhiém hiru han mét thanh vién.

53.1.2  Cong ty s& hitu phin vén gop chi phdi hay Cb phén chi phdi Vén Didu I¢ cua
Cong ty con. Trong truong hgp nay, hinh terc phép ly ctia Cong ty con la
Cong ty trach nhiém hitu han hoic Cong ty ¢d phén.

53.2 Nganh nghé hoat dong chu yeu ctia Cong ty con do Cong ty quyét dinh véi ti cach chu
s& hitu hay thanh vién chi phbi hosic Cé déng chi phéi cia Cong ty con.

53.3 Céng ty con c6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng va c6 quyén tu chi vé tai chinh
theo quy dinh cua phap luét.

DPIEUS54. QUAN HE GIUA CONG TY VOI CONG TY CON

54.1 Tily thugc loai hinh Cong ty con, Céng ty thuc hién quyén va nghia vu ciia minh d6i
v6i Cong ty con v6i tur céch 1a chi s¢ hitu hodc thanh vién/Cd dong theo quy dinh cia
phdp ludt. Céc hop dong, giao dich va quan hé khéc gitra Cong ty va Céng ty con dugce
thiét 1ap va thuc hién doc 1ap, binh déng theo lut dinh va quy dinh cta Piéu 1€ nay.

54.2 Cong ty thuc hién quyén gidm st viée quén 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia
Cong ty con.

54.3  Trudng hop Cong ty can thiép ngoai thim quyén cta chii s¢ hiru, thanh vién hodc CH
déng chi phdi, va budc Cong ty con phai thyuc hién hoat dong kinh doanh tréi véi thong
I¢ binh thuong, hodc hoat dong khéng sinh loi, thi Céng ty phau chiu trdch nhiém vé
céc can thiép nay Céng ty phai bdi thudng cho Cong ty con néu sy can thiép vugt qué
thdm quyén ctia Cong ty gay thiét hai cho Cong ty con.
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54.4 Ngudi quan ly ctia Cong ty chiu trach nhiém v& viéc can thiép, bude Cong ty con thue
hién hoat dong kinh doanh nhur quy dinh tai Diéu 54.3 Pidu & nay phai lién déi cung

Cong ty chiu trach nhiém vé céc thiét hai do.

54.5 Trudmg hop hoat dong kinh doanh nhu quy dinh tai Pidu 54.3 Diéu 1é nay do Céng ty
con thuc hién dem lai lgi ich cho Cong ty con khéc ctia Cong ty, thi Cong ty con duge
hudng loi @6 phai lién d6i cing Cong ty hoan tra khoan lgi dugc hudng d6 cho Cong
ty con bj thiét hai.

PIEUS5. BAO CAO TAI CHINH CUA CONG TY VA CONG TY CON
55.1 Vao thoi diém két thic nim tai chinh, ngoai béo céo va tai liéu theo ludt dinh, Cong ty
con phai 18p céc béo cdo sau:
55.1.1 Bdo céo tai chinh hop nhét cia Nhom Cdng ty theo quy dinh ciia phap luft vé
ké toan;
55.1.2 Béo céo két qué kinh doanh hing nim ciia Nhém Céng ty;
55.1.3 Béo céo tdng hop cong tic quéan 1y, didu hanh ciia Nhém Cong ty.

55.2 Khicé yeu ciu cia Ngudi dai dién theo phép lut ctia Cong ty, Nguoi dai du;n theo
phép ludt ciia Cong ty con phai cung cap céc béo cho, tai liéu, théng tin cin thiét dé lap
bao cdo tai chinh hop nhit va bdo céo tong hop clia Nhom Cong ty.

55.3 Céc bdo cdo, tai licu quyet toan tai chmh hing nam ciia Cong ty, céc Cong ty con, cic
bao cdo tai chinh hop nhét, béo céo tong hop ctia Nhém Céng ty phai duge luu trir tai
Tru s& chinh ciia Cong ty. Ban sao clia céc bdo céo, tai liéu quy dinh tai khoén nay

phai ¢ & cdc Chi nhanh ctiia Cong ty trén lanh thd Viét Nam.

CHUONG VII
TO CHUC LAI - GIA HAN - GIAI THE - PHA SAN

PIEUS6. TO CHUC LAI CONG TY

56.1 Dai hoi ddng C6 dong quyét dinh viée td chirc lai Cong ty theo de ngh; cta Hoi dong
Quan tri, va quyét dinh nay théng qua tai cufc hop kl:u duge sb Co dong dai dién it
nhét 75% (bay muoi lim phén trim) s6 phiéu biéu quyét dw hop chép thusn.

56.2 Thu tuc va trinh tu td chirc lai Céng ty theo quy dinh cta phép luft.

PIEUS57. GIA HAN HOAT DONG

Khi Céng ty hét thoi han hoat dong, tiy theo diéu kién, hoan canh kinh doanh tai thoi
diém d6, Pai hoi ddng C6 dong quyct dinh gla han thém thoi gian hoat dong cia Cong
ty va tnnh 1én co quan Nha nude c6 thdm quyén xem xét.

DIEUS8. GIAI THE
58.1 Céng ty dwoc giai thé trong cdc truomg hop sau:

58.1.1 K&t thic thoi han hoat ddng d4 ghi trong Piéu 1 Cong ty ma khong c6 quyét
dinh gia han thém;
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58.2

58.3

58.1.2 Muc tiéu ctia Cong ty khong thé tiép tuc thuc hién duge hodc khéng dem lai
hiéu qua kinh té;
58.1.3 Theo Quyét dinh ctia Pai héi ddng Cb dong;

58.1.4 Céng ty khong con du sb lugng C6 dong tbi thidu 1a 03 (ba) trong thdi han
lién tuc 06 (s4u) thang;

58.1.5 Cong ty bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh.

Pai hoi ddng Cd dong quyét dinh viéc giai thé Cong ty theo dé nghi ciia Hoi dong
Quan trj, va Quyét dinh ndy théng qua taj'cuﬁq hop khi dugc s6 Co déng dai dién it
nhat 75% (bay muoi 14m phan trim) sb phiéu biéu quyét du hop chép thusn.

Thtl tyuc va trinh tu giai thé Céng ty tuan thi theo quy dinh ctia phép luat,

PIEUS59. THANH LY CONG TY KHI GIAI THE.

59.1

59.2

59.3

59.4

59:5

Khi thong qua quyét dinh gidi thé Cong ty, H6i ddng Quan tri s trinh Dai hoi ddng C&
dong phé chuan viéc thanh 14p Ban Thanh Iy. Ban Thanh Iy 1a ngudi dai dién ciia Céng
ty thue hién céc thu tuc thanh 1y Cong ty phit hop véi quy dinh cta phap luét.

Khi thanh Iy Céng ty, Ban Thanh 1y s& tién hanh chéo bén céc tii sin cia Cong ty theo
gid khong thap hon muc gia da dugc xdc dinh boi mot bén dénh gid doc lap thir ba do
Héi dong Quan trj chi dinh.

Ban Thanh ly Céng ty gém nhitng ngudi ¢6 chuyén mén va hiéu biét trong viéc thanh
1y doanh nghi¢p. Chu tich Hoi ddng Quén tr giir chirc Trudng Ban thanh ly.

Ban Thanh ly thyuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh cta phép luft va Quyét
dinh cta Hoi ddng Quan trj Céng ty.

Tai san con lai ctia Cong ty sau khi thanh todn moi nghia vu theo quy dinh s€ dugc
phén chia cho céc Co6 dong theo quy dinh cta phap lust. Khéng C6 déng nao bj ép
budc phai chip nhan bt cit tai san nao cia Cong ty.

PIEU60. PHA SAN

Vigc phd san ctia Céng ty duge thue hién theo quy dinh cua Lu4t Ph4 san.

CHUONG VIII
GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

DPIEUG61. NGUYEN TAC GIAI QUYET TRANH CHAP

61.1

61.2

Moi tranh chdp giita céc Cd ddng ctia Cong ty duoc giai quyét bing thuong lugng, hoa
giai gilta cdc bén ¢6 tranh chép. Trudmg hop khong gidi quyét duoc, thi mét bén hay
cdc bén s& dua vu viéc ra phan xir tai Téa 4n nhén dan c6 thém quyén theo quy dinh
cta phép luét.

Trudng hop tranh chdp gitta mot C§ dong ciia Cong ty véi Cong ty cling dugc giai
quyét theo trinh tu tai Pidu 61.1 Didu I nay. Trong truomg hop niy, Chii tich Hpi
dong Quan tri s€ 14 dai dién cia Cong ty trong qué trinh t§ tung, trir trromg hop quy
dinh tai Didu 61.3 Didu 1¢ nay. '
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61.3

Trudng hop tranh chip gitta C6 dong hogic dai dién ctia C6 dong dang giir chirc Ch
tich Hoi ddng Quén tri hoge Téng Gidm dbc véi Cong ty, néu vu vie ndy dugc dua
dén giai quyét tai Toa 4n hay Trong ti, thi ngudi nay phai tir chirc va Hoi ddng Quan
tri Cong ty s& biu, bd nhiém ngudi khac thay thé theo quy dinh clia Dicu 1& ndy.

CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH

PIEU 62. HIEU LUC THI HANH

62.1

62.2

62.3

62.4

Néu c6 nhitng vAn d& ma Didu I¢ niy chua quy dinh thi s& d4p dung quy dinh ciia Luat
Doanh nghiép va céc quy dinh khéc ctia phap luft ¢6 lién quan tryc ticp.

Piéu I¢ ndy rang bude tht cé cdc C6 dong ciia Cong ty, nhiing ngudi ké thira hay nhén
chuyén nhuong C phin ctia cée C6 dong.

Tht ci cdc C4 dong, thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soét, Ban Diéu hanh,
Ngudi quan 1y Cong ty va ngudi lao dong trong Cong ty phai t6n trong va thuc hién
nghiém chinh Dicu 1€ ndy.

Didu I& nay c6 hiéu lye ké tir khi ¢6 Nghi quyét thong qua ciia Dai hoi ddng C4 dong.

PIEU63. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE CONG TY, SO LUQGNG CHUONG

63.1

63.2

63.3

63.4

VA PIEU )
Trong qué trinh hoat ddng clia Cong ty, néu ¢6 Pidu khoan nag trong Diéu 1¢ ndy
khong con phu hop véi diéu kién, hoan cénh kinh doanh thyc .té, hoic theo quy dinh
méi cia phap ludt, thi Dai hoi ddng C6 déng xem xét sira ddi, bd sung.
Moi sita ddi, bd sung Pidu 18 phai dugc Pai hoi dong C6 dong chép thuan theo quy
dinh cta Diéu 1¢ va phép lut.
Didu 1¢ nay gdm 09 (chin) Chuong va 63 (sdu muoi ba) Diéu, di duge Pai hoi cé
d6ng thudng nién Cong ty thdng qua ngay 27/6/2008, sira dbi ngay 24/5/2014

Ban Didu 16 ndy duoc 1dp thanh 20 (hai muoi) ban ¢6 gid tri phép 1y nhu nhau a'ié ndp
co'quan Nha nude c6 tham quyén, luu trir tai Tru s Cong ty va giao cho cdc CO dong
sang 1ap.

TM. HOI PONG QUAN TR]
CHU TIZT
!
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