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PHAN MO DAU

Piéu Ié nay duoc thdong qua theo quyét dinh hop 1€ clia Pai hoi dong c6 dong thanh

lap t0 chirc chinh thirc vao ngay ... thang ... nam . .

PINH NGHTA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

biéu 1. Giai thich thuat ngl

1.

Trong Diéu 1é nay, nhitng thuat nglr dudi day duoc hiéu nhr sau:

a "Von diéu l&" 1asd von do tat ca cac c¢d dong dong gop va quy dinh tai Diéu 5 Diéu
1€ nay;

b. "Luat Doanh nghiép" c6 nghia la Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 dugc Qudc
héi thong qua ngay 29 thang 11 nam 2005;

c. "Ngay thanh 1ap" la ngay Cong ty dugc cép Gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép (Gidy chirtng nhan dang ky kinh doanh) lan dau;

d. "Céan bd quan ly" 1a Giam dbc diéu hanh, Phé Giam dbc, K& toan trudng Cong ty
vacée vi tri quan ly khac trong Cong ty dugc Hoi ddng quan tri phé chuan;

e. "Nguvi cé lién quan” la ca nhan hodc t6 chirc dugc quy dinh tai Khoan 17 Diéu 4
Luat Doanh nghiép;

f. "Thoi han hoat dong" la thdi gian hoat dong ctia Cong ty duoc quy dinh tai Diéu 2
biéu Ié nay vathoi gian gia han (néu cd) dugc Pai hoi dong c6 dong clia Cong ty
thdng qua bang nghi quyét;

g. "Viét Nam" la nudc Cong hoa Xahdi Chu nghia Viét Nam .

Trong Diéu Ié nay, c&c tham chi€y tdi mot hodc mét s6 quy dinh hodc van ban khac

bao gdbm ca nhirng stra d6i hodc van ban thay thé.

Céc tiéu dé (chuong, didu cta Diéu Ié nay) duoc st dung nham thuan tién cho viéc

hi€u ndi dung va khdng anh hudng t¢i ndi dung clia Diéu Ié nay.

TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DPAI DIEN
VA THO1 HAN HOAT DONG CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru s, chi nhanh, van phong dai dién va thoi han hoat

dong ctia Cong ty
Tén Cong ty

a Tén tiéng Viét: CONG TY €O PHAN DICH VU XUAT KHAU LAO BONG
VA CHUYEN GIA

b. Tén tiéng Anh: LABOUR AND EXPERT EXPORT SERVIECE JOINT
STOCK COMPANY

c. Téngiaodich: SULECO
d. Ténviéttdt: SULECO VIET NAM JSC

Cong ty 1a cong ty o phan cd tw cach phap nhan phu hop véi phap luat hién hanh cta
Viét Nam.

Tru s¢ dang ky cta Céng ty la
a Diachi: S5 635A Nguyén Tréi, Phuong 11, Quan 5, Tp. H6 Chi Minh



Dién thoai: (84.8) 8556740 — 8538423
Fax: (08) 3856 5813
Website: www.sulecovietnam.com
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Email:
4. Giam ddc diéu hanh la dai dién theo phap luat ctia Cong ty.

5. Cong ty co thé thanh Iap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé
thuc hién cadc muc tiéu hoat dong ctia Cong ty phu hop véi quyét dinh clia Hoi dong
quan tri vatrong pham vi luat phap cho phép.

6. Trir khi chdm dit hoat dong truGe thoi han theo Khoan 2 Biéu 47, thai han hoat dong
clia Cong ty bat dau tir ngay thanh 1ap vala vé thoi han.
1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG
TY
Piéu 3. Muc tiéu hoat dong cia Cong ty
1. Linh vuc kinh doanh ctia Cong ty la
- Dichvu xuét khau lao dong va chuyén gia. Gidi thiéu viéc lam;
- Tuw van du hoc. Dich vu dich thuat, dich tai liéu, sach bao. Phién dich;
- L@ hanh trong nwéc. LI hanh quoc té. Pai ly ban vé may bay;
- Xuét khau thyc pham, xudt khau van hdéa pham ra nwéc ngoai dé cung cap cho
nguoi lao dong Viét Nam & nudc ngoai;
- Giacong may da, vai simili, 1éu bat, ném xe hoi;
- Muaban ndng hai san, thic phdm, phu tling xe 6t6, hang dién, dién tt, xe hoi, kim
khi dién may; va
- Hoat déng cho thué lai lao dong.

2. Muc tiéu hoat dong clia Cong ty l&

a Xay deng vagitt viing thwong hiéu, dong thoi mé rong va phét trién dong b cac
Iinh virc hoat dong khac ma Cong ty dang c6 uu thé, tao nén tang phat trién mot
cach 6n dinh, lau dai vaviing chac;

b. Ting budc mé rong thi truong, ddy manh hoat dong kinh doanh, tao viéc lam va
thu nhap cho nguoi lao dong, dam bao quyén lgi hop phap cho cac c¢d dong, lam
tron nghia vu doi véi Nha nuoc.

Piéu 4. Pham vi kinh doanh va hoat dong
1. Cong ty dugc phép 1ap ké hoach vatién hanh tat c& cac hoat dong kinh doanh theo

Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép va Bieu 1& nay, pht hop vai quy dinh cla

phap luat hién hanh vathyc hién cac bién phap thich hop dé dat duoc cac muc tiéu cla

cong ty.
2. COng ty cé thé tién hanh haat dong kinh doanh trong céc Iinh vire khac dugc phap luat
cho phép va dugc Dai hi dong cd dong thong qua.



V.

VON DIEU LE, cO PHAN, cO BONG SANG LAP

Piéu5. Vvon diéu Ig, co phan, co dong sang lap

1.

Von diéu 1é clia Cong ty la 92.000.000.000 dong (Chin muoi hai ty dong).

Tong sO von diéu Ié clia Cong ty dugc chia thanh 9.200.000 ¢ phan v&i ménh gia la
10.000 dong/ cd phan.

Cong ty co thé tang von diéu 1é khi duoc Dai hdi dong co dong thong qua va phu hop
v0i cac quy dinh cla phap luat.

Céc ¢b phan ctia Cong ty vao ngay thong qua Diéu 1é nay bao gdm c6 phan pho thong.
Céc quyén va nghia vu kém theo clia 03 phan pho théng duoc quy dinh tai Diéu 11
DPiéu 1€ nay.

Cong ty cd thé phat hanh cac loai cO phan wu dai khac sau khi c6 sy chdp thuan cla
Pai hoi dong ¢ dong va phu hop voi cac quy dinh cta phép luét.

Tén, dia chi, s6 luong c6 phan va céc chi tiét khac vé co dong sang lap theo quy dinh
clia Luat Doanh nghiép duoc néu tai phu luc dinh kém. Phu luc nay |a mot phan cla
Piéu & nay /Cong ty khdng c6 ¢ dong sang lap.

CO phan pho thong phai duoc wu tién chao ban cho cac b dong hién hiru theo ty Ié
trong tng voi ty 1€ so hitu ¢6 phan pho thong cla ho trong Cong ty, trir truong hop
Pai hoi dong c6 dong quyét dinh khac. S6 co phan ¢ dong khong dang ky mua hét sé
do HOi dong quan tri clia Cong ty quyét dinh. Hi ddng quan tri ¢4 thé phan phdi s6 co
phan dé cho céac ddi tugng theo cac diéu kién va cach thicc ma Hoi dong quan tri thay
|& pht hep, nhung khong dwoc béan s6 ¢ phan do6 theo cac diéu kién thuan lgi hon so
vOi nhitng diéu kién da chao ban cho céc ¢d dong hién hitu trir truong hop 6 phan
dugc ban qua S giao dich chiing khoan theo phuong thirc dau gia.

Cong ty co thé mua co phan do chinh cong ty dé phét hanh theo nhitng céch thirc dugc
quy dinh trong Diéu 1é nay va phap luat hién hanh. C5 phan do Cong ty mua lai la cd
phiéu qu{ va Hoi dong quan tri c6 thé chao ban theo nhitng cach thtrc phu hop voi quy
dinh cla Diéu Ié nay, Luat Ching khoan va van ban huéng dan lién quan.

Cong ty co6 thé phat hanh céc loai chirng khoan khac khi dugc Dai hoi dong c6 dong
thong qua va pht hop véi quy dinh cta phap luét.

Piu 6. Chng nhan c6 phiéu

1.

C6 dong clia Cong ty duoc cép chirng nhan c6 phiéu twong ng véi s6 c6 phan valoai
c0 phan s& hiru.
Chuzng nhan c0 phieu phai c6 dau clia Cong ty va chir ky cla dai dién theo phap luat

clia Cong ty theo céc quy dinh tai Luat Doanh nghlep Chung nhan co phleu phal ghl
rd & luong va laai ¢d phiéu ma od déng ndm gilr, ho va tén ngudi nam gitt va céc

thong tin khac theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ndp day dd ho so dé nghi chuyén quyén s¢ hitu co
phan theo quy dinh clia Cong ty hodc trong thoi han 30 ngay (hodc thoi han khac theo
diéu khoén phét hanh quy dinh) ké tlr ngay thanh toan day dd tién mua c6 phan theo
nhw quy dinh tai phwong én phat hanh cb phiéu ctia Cong ty, nguoi s¢ hitu s6 c6 phéan
duoc cap chitng nhan ¢ phiéu. Ngudi s& hitu ¢ phan khdng phai tra cho Cong ty chi
phi in chiing nhan ¢ phiéu.

Trudng hop chitng nhan ¢6 phiéu bi hdng hoic bi tdy xoa hodc bi danh mét, mét cép
hodc bi tiéu hdy, nguoi s& hitu cd phiéu do co thé yéu cau dugc cdp chirng nhan co
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phiu méi voi didu kién phai dua ra bang chirng vé viéc s¢ hitu ¢6 phan vathanh toan
moi chi phi lién quan cho Cong ty.

Diéu 7.  Chirng chi chirng khoan khéc

Chitng chi trai phi€u hodc cac ching chi chirng khoan khac ctia Cong ty (trlr cac thu

chao ban, cac chirng chi tam thoi va cac tai liéu tvong tu) dugc phat hanh co dau va chir
ky mau cua dai dién theo phap luat ctia Cong ty.

Piu8.  Chuyén nhuong cé phan

1.

Tét ca cac cd phan dugc tv do chuyén nhugng trlr kh i Biéu 1é nay va phép Iuat cé quy
dinh khac. CO phiéu niém yét trén Sy giao dich chitng khoan dugc chuyén nhuong

theo cac quy dinh clia phap luat vé chiing khoén vathi truong chirng khoan.

CG phan chua dugc thanh toan day di khong dugc chuyén nhugng va hu gng cac
quyén loi lién quan nhu quyén nhan c6 tic, quyén nhan cd phiéu phat hanh dé téng
vOn ¢O phan tlr ngudn von chi s& hitu, quyén mua co phiéu méi chao béan.

Piéu9.  Thu hdi cd phan

1.

V.

Truong hop cd dong khong thanh toan day di va ding han so tién phai tra mua ¢ §
phiéu, HOi ddng quan tri thdng bao va c6 quyén yéu cau ¢ dong do thanh toén s6 tién
con lai cung véi & suat trén khodn tién d6 va nhitng chi phi phat sinh do viéc khong

thanh toan day du gay ra cho Cong ty.

Thong bo thanh toan néu trén phéi ghi rd thoi han thanh todn moi (t6i thiéu la bay
(07) ngay ké tir ngay gri thong bao), dia diém thanh toan va théng b&o phai ghi rd
trudng hop khdng thanh toan theo diing yéu cau, s cd phan chua thanh toan hét sé bi
thu hoi.

Hoi dong quan tri c6 quyén thu hoi cac 0d phan chua thanh toan day du va ding han
trong trudng hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong dugc thuc hién.

CO phan bi thu hoi duoc coi lacéc co phan dugc quyén chao ban. Hoi dong quan tri cé
thé truc tiép hodc Gy quyén ban, tai phan phdi hodc giai quyét cho ngudi dé s hitu co
phan bi thu hoi hodc cac ddi tugng khac theo nhiing diéu kién va céch thirc ma Hoi
dong quan tri thay la phu hop.

C6 déng nam gitr c6 phan bi thu hdi phai tir bo tw cach ¢b dong d6i véi nhitng c¢6 phan
d6, nhung van phai thanh toan tit ca cac khoan tign co lién quan cdng voai tién 13i theo
ty 1& (khéng qua 10% mdt nam) vao thoi diém thu hoi theo quyét dinh ctia Hi dong
quan tri ké tr ngay thu hodi cho dén ngay thuc hién thanh toan. HOi dong quan tri cé
toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bd gia tri cd phiéu vao thoi
diém thu hoi.

Thong bao thu hoi duoc g dén nguoi ndm gitr ¢6 phan bi thu hdi trudc thoi diém thu
hoi. Viéc thu hdi van c6 hiéu luc ké ca trong trueng hop co sai sét hodc bt can trong
viéc glri thdng bao.

CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 10. Co ciu td chirc, quan tri va kiém soat

1.
2.

Co cu t6 chirc quan ly, quan tri vakiém soét cta Cong ty bao gom:
Pai hoi dong cb dong;
HOi dong quan tri;



3. Ban kiém soat;
4. Giam doc diéu hanh.

VI.

cO PONG VA PAI HOI DONG CO BDONG

Piéu 11. Quyén cla cb dong

1. CO6 dong la nguoi chl s& hiru Cong ty, ¢ cac quyén va nghia vu trong tng theo s6 cd
phan valaai ¢ phan maho s& hitu. C6 dong chi chiu trach nhiém vé no va céc nghia
vu tal Sn khac ctia Cong ty trong p ham vi s6 von da gop vao Cong ty.

2. Ngudi nam gilr cd phan phd théng c6 cac quyén sau:

a

Tham duv va phét biéu trong céac cudc hop Pai hdi dong c6 dong vathuic hién quyén
bi€u quyét tryc ti€p tai Dai hdi dong cd dong hodc thdng qua dai dién dugc Gy
quyén hoac thuc hién bo phiéu tir xa;

Nhan c0 trc vi mikc theo quyét dinh clia Dai hdi dong co dong;

Tw do chuyén nhugng cd phan da dwgc thanh toan day di theo quy dinh clia Diéu

I& nay va phdp Iuat hién hanh;

Puoc wu tién mua ¢d phiéu mai chao ban twon g iing voi ty 1é ¢cd phan phd thdng
ma ho s& hiru;

Xem xét, tra cru vatrich luc cac thong tin lién quan dén c6 dong trong Danh sach
cd doéng dd tw cach tham gia Pai hoi dong c6 déng va yéu ciu stra d6i cac thong tin

khong chinh x&c;

Xem xé, tradku, trich luc hodc sao chup Diéu 1é cong ty, s6 bién bén hop Dai hoi
ddng cd dong va céc nghi quyét ctia Bai hdi dong cb dong;

Truong hgp Cong ty gidi thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai

twong ng voi s6 ¢6 phan gop von vao cong ty sau khi Cong ty da thanh toan cho
chll no va céc c6 dong nam gitr loai c6 phan khac clia Cong ty theo quy dinh cla
phap luat;

Y&u cau Cong ty mua lai ¢6 phan cla ho trong céac truong hop quy dinh cla Luét
Doanh nghiép;

Céc quyén khac theo quy dinh cla Diéu I1é nay va phap Iuat.

3. C6 dong hodc nhém ¢6 ddng nam giir tir 5% téng s6 ¢8 phan phd thong trong thai han
lién tuc tlr sau (06) thang tré 1én cd cac quyén sau:

a

P& clr cac (bng vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét theo quy dinh twong ting
tai cac Khoan 2 Piéu 24 vaKhoan 2 Diéu 32 DPiéu Ié nay;

Y éu ciu Hoi dong quan tri thuc hién viéc triéu tap Bai hoi dong cd dong theo cac
quy dinh tai Biéu 79 va Biéu 97 Luat Doanh nghiép;
Kiém tra vanhan ban sao ho3c ban trich dan danh sach cac ¢6 déng cé quyén tham
du vabd phiéu tai Bai hdi dong co dong;
Y&u du Ban kiém soat kiém tra tlrng van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat dong clia Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu ciu phai thé hién bang van
ban; phai c6 ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, s6 Gidy chirng minh nhan dan,
HO chiéu hodc chirng thirc ca nhan hop phap khac do6i vai co dong la ca nhan; tén,
dia chi thuong trd, quéc tich, sd quyét dinh thanh 1ap hodc s6 dang ky kinh doanh
d6i voi ¢6 dong la to chic; so lugng c6 phan va thoi diém d &ng ky c6 phan cla
9



tlrng ¢6 dong, tdng so cd phan clia cd nhém c6 dong vaty I1é s& hitu trong téng s
o phan clia Cong ty; van dé can ki€ém tra, muc dich kiém tra;

d. Céc quyén khéc duoc quy dinh tai Diéu I nay.

Piéu 12. Nghia vu cta cd dong

o g &~

C0 dbng cb cac nghia vu sau:

Tuan tha Diéu Ié Cong ty va céc quy ché clia Cong ty; chap hanh quyét dinh cla Dai
hoi déng c6 dong, Hoi dong quan tri.

Tham gia cac cudc hop Pai hdi ddng c6 dong va thyc hién quyén biéu quyét truc ti€p
hodc thong qua dai dién duoc Oy quyén hodc thuc hién bd phiéu tir xa. Co dong cé thé
Gy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri lam dai dién cho minh tai Dai hdi dong co
dong.

Thanh toén tién mua cd phan dadang ky mua theo quy dinh.
Cung cdp thong tin, dia chi chinh xac khi dang ky mua c6 phan.
Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cutia phap luat hién hanh.

Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Céng ty du¢i moi hinh thirc dé thyc hién mot
trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phép luét;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tv lgi hodc phuc vu lgi ich cla t6
chtrc, ca nhan khac;

c. Thanh toan cac khaan ng chua dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé xay ra doi
v@i Cong ty.

Piéu 13. Pai hoi dong co dong

1.

Bai hoi dong c6 dong la co quan ¢ thdm quyén cao nhét ctia Cong ty. Pai hdi c6 dong
thuong nién dwoc td chirc moi nam mot (01) 1an. Pai hoi déng c6 dong phai hop
thuong nién trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh,

Hoi dong quan tri to chirc triéu tap hop Dai hoi dong cd dong thudng nién valira chon
dia diém phu hop. Pai hoi dong cd dong thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo
quy dinh cuia phap luat va biéu 1é Cong ty, dac biét thong qua cac bao céo tai chinh
nam va dv todn cho ndm tai chinh tiép theo. Céac kiém toan vién doc lap co thé duoc
moi tham du dai hoi dé tv van cho viéc thdng qua céc bao cdo tai chinh nam.

Hoi ddng quan tri phai triéu tap Bai hdi dong c6 dong bat thuong trong cac truong hop
sau:

a. HOi dong quan tri xét thay can thiét vi lgi ich ctia Cong ty;

b. Bang can ddi ké toan ndm, céc béo céo sau (06) thang hodc quy hodc bao céo kiém
toan clia ndm tai chinh phan anh von chu s hiru da bi mat moét nira (1/2) so véi sd
dau ky;

c. Khi s0 thanh vién clia Hoi dong quan tri it hon s6 thanh vién ma luat phap quy
dinh hodc it hon mdt nlra s6 thanh vién quy dinh trong Diéu I€;

d. CB dong hodc nhém c6 déng quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Diéu 1é nay yéu cau
triéu tap Dai hdi dong cd déng bang van ban. Yéu cau triéu tap Bai hoi dong co
doéng phai néu ré ly do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky cla cac cd dong lién
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f.

quan hodc van ban yéu cu duoc 1ap thanh nhigu ban, trong d6 moi ban phai co
chir ky cla toi thiéu mot cd dong co lién quan;

Ban kiém soat yéu ciu triéu tap cudc hop néu Ban kiém soét c6 ly do tin tudng
rang cac thanh vién Hoi dong quan tri haic can b quan ly cdp cao vi pham nghiém
trong cac nghia vu clia ho theo Biéu 119 Luat Doanh nghiép hodc Hoi dong quan
tri hanh dong hoac c6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han clia minh;

Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu I&é Cong ty.

4. Triéu tap hop Pai hdi ddng c6 dong bat thuong

a

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hodi dong co dong trong thoi han ba muoi
(30) ngay ké tlr ngay 5 thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai
piém ¢ Khoan 3 Biéu 13 hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai Diém d va biém e
Khodn 3 DBiéu 13;

Trudng hop HOi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong co dong theo quy
dinh tai Diém a Khoan 4 Diéu 13 thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo,
Ban kiém soat phai thay thé HOi déng quan tri triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong
theo quy dinh Khoéan 5 Biéu 97 Luat Doanh nghiép;

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hdi déng co dong theo quy
dinh tai Diém b Khoan 4 Biéu 13 thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, cd
déng, nhom cd dong cé yéu cau quy dinh tai Biém d Khoan 3 nay c6 quyén thay
thé HOi dong quan tri, Ban kiém soat triéu tap hop Dai hdi dong ¢ dong theo quy
dinh Khoan 6 Biéu 97 Luat Doanh nghiép.

Trong trudng hop ndy, ¢d déng hodc nhém cd dong triéu tap hop Dai hdi déng c6
dong c6 quyén dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam sét trinh tv, tha tuc triéu
tap, tién hanh hop vara quyét dinh clia Dai hoi déng co dong. Tat ca chi phi cho
viéc triéu tap vatién hanh hop Dai hoi dong c6 dong duoc cong ty hoan lai. Chi
phi ndy khéng bao gdm nhiing chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham dy Dai hoi
dong c6 dong, ké ca chi phi an & va di lai.

Piéu 14. Quyén va nhiém vu clia Bai hdi dong c6 dong

1. Bai hoi déng c6 dong thudng nién co quyén thdo luan vathéng qua:

a

b.

C.

d.

Béo cdo tai chinh nam duoc kiém toan;

Béo céo clia HOi dong quan tri;

B&o céo clia Ban kiém sodt;

K& hoach phat trién ngén han vadai han clia Cong ty.

2. Bai hoi dong c6 dong thuong nién va bt thuong thdng qua quyét dinh vé cac van dé
sau:

a

b.

C.

d.

Théng qua cac bao cao tai chinh nam;

MUc c6 tic thanh toan hang ndm cho moi loai ¢8 phan phu hop véi Luat Doanh
nghiép va céc quyén gan lién véi loai cd phan ddé. Mirc 6 tlrc nay khong cao hon
mirc ma Hoi dong quan tri dé nghi sau khi da tham khao y kién cac co d ong tai Dai
hoi déng c6 dong;

S luong thanh vién clla Hoi dong quan tri , Ban kiém soét;

Lwa chon cdng ty kiém toan;
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d. Bau, mién nhiém, bdi nhiém vathay thé thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém
sodt;

e. TOng s tién thl lao clia cac thanh vién HOi dong quan tri, Ban ki€ém soat va B&o
céo tién thli lao clia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

g. B0 sung vadra ddi Diéu Ié Cong ty;

h. Laai c6 phan va s lugng c6 phan moi dugc phat hanh d6i voi moi loai cd phan va
viéc chuyén nhugng ¢ phan cla thanh vién sang 1ap trong vong ba ndm dau tién
ké tlr ngay thanh lap;

i. Chia, t&ch, hop nhat, sap nhap hodc chuyén doi Cong ty;

k. T6 chirc lai vagidi thé (thanh ly) Cong ty vachi dinh nguoi thanh ly;

|. Kiém tra vaxt ly cac vi pham ctia HOi dong quan tri hodc Ban kiém soat gay thiét
hai cho Cong ty va céc cd dong clia Cong ty;

m. Quyét dinh giao dich ban tai in Cong ty hoéc chi nhanh hodc giao dich mua c6 gia
tri tlr 50% tré 1én tOng gia tri tai sin clia Cong ty va cac chi nhanh ctia Cong ty
dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat dugc kiém toan;

n. Congty mualai hon 10% mot loai c6 phan phat hanh;

0. Viéc Giam doc diéu hanh dong thoi lam Cht tich Hoi dong quan tri;

p. Cong ty hodc cac chi nhanh clia Cong ty ky két hop dong voi nhitng nguoi dugc
quy dinh tai Khodn 1 Biéu 120 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hoac 16n hon
20% téng gia tri tai n ctia Cong ty va céc chi nhénh clia Cong ty dugc ghi trong
bdo céo tai chinh gan nhét dugc kiém toan;

g. Céc van dé khac theo quy dinh clia Diéu Ié nay vacéc quy ché khac ctia Cong ty.

3. C0 dong khong dugc tham gia bd phiéu trong céc truong hop sau day:

a Théng qua céac hop dong quy dinh tai Khodn 2 Biéu 14 khi ¢6 dong d6 hodc nguoi
co lién quan t¢i cd dong do lamdt bén clia hop dong;

b. Viéc mua lai c6 phan cla o dong dé hodc cla ngudi co lién quan téi c6 dong do
trir truong hop viéc mua lai ¢6 phan dugc thuc hién theo ty 1& s& hivu cla tat ca cac
00 dong hodc viéc mua lai dugc thuc hién thong qua khép 1énh hodc chao mua
cong khai trén S¥ giao dich chirng khoan.

4. Tét ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chwong trinh hop phai dugc dura
rathdo luan vabiéu quyét tai Bai hdi dong c6 dong.

Piéu 15. Céc dai dién dugc Uy quyén

1. Céc oo dong c6 quyén tham dy Dai hdi déng co dong theo luat phap c6 thé Uy quyén
cho dai dién cta minh tham du. Truong hop co nhiéu hon mot nguti dai dién dugc clr
thi phai xac dinh cu thé s6 c6 phan va 5 phiéu bau dugc gy quyén cho moi ngudi dai
dién.

2. Viéc dy quyén cho nguoi dai dién du hop Bai hdi dong c0 dong phai 1ap thanh van ban
theo mau clia Cong ty va phai co6 chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop cd dong ca nhan la ngudi Gy quyén thi gidy Oy quyén phai cé chir ky
clia ¢6 dong do va nguoi dugc (y quyén dy hop;
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b. Truong hop nguoi dai dién theo Gy quyén cla c6 dong la to chic la nguoi Gy
quyén thi gidy Oy quyeén phai c6 chir ky clia nguti dai dién theo gy quyén, nguoi
dai dién theo phap luat ctia c6 dong va nguoi dugc Gy quyén du hop;

c. Trong truong hop khac thi gidy Gy quyén phai c6 chir ky clia nguoi dai dién theo
phap luat cta c6 dong va nguoi dugc y quyén du hop.

Nguoi dugc Uy quyén duy hop Pai hdi dong c6 dong phai ndp van ban Gy quyén
truéc khi vao phong hop.

3. Trudng hop luat su thay mdt cho ngudi Gy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi
dinh dai dién trong truong hop nay chi dugc coi la cé hiéu luc néu gidy chi dinh dai
dién dé dugc xuét trinh cung v&i gidy Gy quyén cho luat sv hodc ban sao hop 1€ cla
gidy Gy quyén dé (néu trudc do chua dang ky voi Cong ty).

4. Trr trudng hop quy dinh tai Khodn 3 Biéu 15, phiéu biéu quy ét cta ngudi duoc Oy
quyén dy hop trong pham vi dugc Gy quyén van c6 hiéu luc khi cd mét trong cac
treong hop sau day:

a. Nguoi Uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hodc bi mat nang luc
hanh vi dan s;

b. Nguoi Gy quyén dahdy bd viéc chi dinh Gy quyén;

c. Nguoi Gy quyén dahady bd thdm quyén cla nguoi thyc hién viéc Gy quyén.

Diéu khoadn nay khong &p dung trong truong hgp Cong ty nhan dugc thdng bao vé mot
trong céc s kién trén triede gio khai mac cudc hop Dai hdi dong cd dong hodc trudc
khi cudc hop duoc triéu tap lai.

Piéu 16. Thay doi cac quyén

1. Viéc thay ddi hodc hiy bd cac quyén dac biét gan lign voi mot loai ¢6 phan vu déi co
hiéu luc khi dugc cd dong ndm gilr it nhit 65% c6 phan phd thong tham du hop thong
qua dong thoi duoc ¢6 dong nam git it nhat 75% quyen biéu quyet cla loai c6 phan tu
dai ndi trén biéu quyét thong qua. Viéc t6 chirc cudc hop clia cac ¢b ddng nam gilr mot
loai ¢6 phan wu dé dé théng qua viéc thay doi quyén néu trén chi cd gia tri khi co toi
thiéu hai (02) ¢6 dong (hodc dai dién duoc Oy quyén clia ho) va ndm gitr t6i thiéu mot
phan ba (1/3) gia tri ménh gid cla cac cO phan loai dé da phét hanh. Truong hop
khong c6 du s6 dai bi€u nhu néu trén thi cudc hop duoc to chirc lai trong vong ba
muoi (30) ngay sau do va nhuzng ngU’CYI nam gitr c6 phan thudc loai d6 (khong phu
thudc vao 5 lugng ngudi va sd ¢ phan) c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién
dugc uy quyén déu duoc coi la du s6 lugng dai biéu yeu CAu. Tai cac cudc hop ctia co
déng nam gilr ¢6 phan wu dai néu trén, nhung ngum nam g it co phan t thudc loai do co
mit truc tiép hodc qua ngudi dai dién c6 thé yéu cau bd phiéu kin. M6i ¢d phan cling

laai co quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

2. Thu tuc ti€n hanh cac cudc hop riéng biét nhr vay dugc thuc hién tvong t v vai cac quy
dinh tai Biéu 18 va Biéu 20 Diéu Ié nay.

3. Trir khi céc diéu khoan phat hanh c6 phéan quy dinh khéac, cc quyén ddc biét gan lién
vGi cac loai c6 phan co quyén wu da dbi véi mot s hodc tat ca cac van dé lién quan
dén viéc phan phéi loi nhuan hodc tai sn cla Cong ty khong bi thay di khi Cong ty
phét hanh thém cac cd phan cung loai.

Piéu 17. Triéu tap Dai hdi dong cd dong, chwong trinh hop va thong bao hop Dai

hoi dong c6 dong
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1. Hoi dong quan tri triéu tp Dai hoi dong c6 dong hodc Pai hoi dong c6 dong duoc
triéu tap theo céc truong hop quy dinh tai Biém b hodc Biém ¢ Khoan 4 biéu 13 Biéu
|é nay.

2. Nguoi triéu tap Dai hdi dong cd dong phai thic hién nhitng nhiém vu sau day:

a Chuan bi danh sach cac c¢6 dong du diéu kién tham gia va bi€u quyét tai dai hoi
chdm nhét ba mwoi (30) ngay trwdc ngdy bét dau tién hanh Pai hoi dong cd dong;
chwong trinh hop, va cac tai liéu theo quy dinh pht hop véi luat phap va cac quy
dinh ctia Cong ty;

b. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chic dai hoi;

c. Thong béo va glri thong béo hop Bai hoi dong c6 dong cho tat ca cac ¢ dong co
quyén du hop.

3. Thoéng béo hop Dai hoi dong cé dong duoc gl cho tat ca cac cd dong dong thei cong
bb trén phwong tién thong tin cla S& giao dich ching khoan (khi cong ty niém yét
hodc dang ky giao dich), trén trang théng tin dién tir (website) cta cong ty. Thong bao
hop Dai hoi dong co dong phai dugc gl it nhat muoi lam (15) ngay truéc ngay hop
Pai hdi déng ¢6 dong, (tinh tir ngay ma thdng bao dugc giri hodc chuyén di mot cach
hop 18, dugc tra cudc phi hodc duoc bd vao hom thr). Chrong trinh hop Bai hdi dong
cd dong, céc tai liéu lién quan dén cac van dé sé duoc biéu quyét tai dai hoi duoc gl
cho céc &b dong hodc/va dang trén trang thdng tin dién ti clia Cong ty. Trong trudng
hop tai liéu khong duoc glri kém thong bao hop Dai hdi dong c6 dong, thong bao moi
hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién t dé cac cd dong co thé tiép can.

4. CB6 doéng hodc nhom c6 dong dugc dé cap tai Khoan 3 Biéu 11 Diéu 18 ndy cd quyén
dé xuat cac van dé dua vao chrong trinh hop Dai hdi dong co dong. Bé xuét phai dugc
lam bang van ban va phai duoc giri cho Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viéc trudce
ngay khai mac Pai hdi dong c6 dong. Dé xuét phai bao gdbm ho va tén cd doéng, sb
lvong valoai o8 phan nguoi d6 nam gil, va ndi dung dé nghi dwa vao chuong trinh
hop.

5. Nguoi triéu tap hop Bai hoi dong cd dong c6 quyén tlr chdi nhitng dé xuét lién quan

dén Khoan 4 Biéu 17 trong céc trudng hop sau:

a. Deé xudt dugc glri dén khdng dung thdi han hodc khong du, khéng ding ndi dung;

b. Vao thoi diém dé xuét, cd dong hodc nhom cd dong khong cd du it nhat 5% co
phan pho théng trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai
Khodn 3 Diéu 11 Diéu Ié nay;

c. Van dé dé xuat khdng thudc pham vi thim quyén cla Dai hdi dong cd dong ban
bac vathéng qua;

d. Cac truong hop khac.

6. Hoi dong quan tri phai chuan bi dv thdo nghi quyét cho tlrng vén dé trong chuong
trinh hop.

7. Truong hop tat ca cd dong dai dién 100% s6 cd phan co quyén biéu quyét truc tiép
tham du hodc tham dy thdng qua dai dién dugc Oy quyén tai Dai hdi dong cd dong,
nhitng quyét dinh duoc Dai hdi dong c6 dong nhat tri thong qua déu duoc coi lahop 1é
ké ca trong truong hop viéc triéu tap Dai hoi dong co dong khong theo ding trinh
vathl tuc hodc ndi dung biéu quyét khong c6 trong chuong trinh.

Piéu 18. Céac diéu kién tién hanh hop Dai hoi ddng co déng
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1. Bai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khi cd 5 ¢6 dong du hop dai dién cho it nhat

65% o0 phan cd quyén biéu quyeét.

Truong hop khdng co dd s6 lugng dai biéu can thiét trong vong ba mwoi (30) phut ké
tlr thoi diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop h Gy cudc hop. Bai hoi dong
cd déng phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6
chirc Dai hoi dong c6 dong lan thir nhat. Bai hoi dong c6 dong triéu tap lai chi dugc
ti€én hanh khi c6 thanh vién tham di la cac ¢d dong va nhirng dai d ién duoc gy quyén
du hop dai dién cho it nhat 51% c06 phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi l1an thiv hai khong duoc ti€n hanh do khong cé du so dai biéu can
thiét trong vong ba muroi (30) phat ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Dai hoi
déng cd dong Ian thr ba cé thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir
ngay dr dinh tién hanh dai hdi lan hai va trong truong hop nay dai hoi dugc tién hanh
khong phu thudc vao s5 lugng c6 dong hay dai dién Gy quyén tham duv va duoc coi la
hop & va cé quyén quyét dinh tat ca cac van dé dv kién duoc phé chuan tai Dai hoi
doéng cod dong lan thi nhat.

Piéu 19. Thé thtrc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi déng c6 dong

1.

Va0 ngay tO chirc Dai hoi ddng c6 dong, Cong ty phai thuc hién thi tuc dang ky co
dong va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén dy hop c6 mét
dang ky hét.

Khi tién hanh dang ky cd dong, Cong ty cdp cho tirng c¢6 dong hodc dai dién dugc Oy
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén do ghi s6 dang ky, ho va tén clia
o0 dong, ho va tén dai dién duoc Oy quyén va so phiéu biéu quyét cla c6 dong do.
T6ng s6 phiéu tan thanh, phan déi, bd phiéu trang hodc khong hop 18 tirng vén dé duoc
Chl toa théng béo sau khi tién hanh biéu quyét. Pai hdi bau nhitng ngudi chiu trach
nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi cia Chu toa. SO thanh vién
clia ban kiém phiéu do Pai hoi dong cd dong quyét dinh can ctr dé nghi ctia Chl toa
nhung khong vuot qua sé ngudi theo quy dinh clia phéap luat hién hanh.

C0 dong dén dy Dai hoi dong cd dong mudn co quyén dang ky ngay va sau dé co
quyén tham gia va biéu quyét tai dai hdi. Chl toa khong co trach nhiém dirng dai hoi
dé cho cd dong dén mudn dang ky va hiéu lyc clia cac dot biéu quyét da tién hanh
trwdc khi c6 dong dén mudén tham dy khong bi anh hudng.

Chu tich Hoi dong quan tri lam chi toa céc cudc hop do Hoi dong quén tri triéu tap.
Trudng hop Chu tich vang mat hodc tam thdi mét kha nang lam viéc thi cac thanh vién
con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chi toa cudc hop. Truong hop khdn g cé nguoi
6 thé 1am chi toa, thanh vién HOi ddng quan tri co chic vu cao nhat diéu khién dé
Pai hi dong c6 dong bau chu toa cudc hop trong sé nhiing nguoi du hop va nguoi co
phi€u bau cao nhéat lam chl toa cudc hop.

Trong céc trvong hop khac, nguoi ky tén triéu tdp hop Pai hoi déng co dong diéu
khién Dai hoi dong co dong bau chl toa cudc hop va nguoi co phi€u bau cao nhat
duoc ctr 1am chl toa cudc hop.

Chl toa la ngudi cd quyén quyét dinh vé trinh tu, tha tuc va cac sy kién phat sinh
ngoai chwong trinh clia Dai hoi dong cd dong.

Chl toa dai hoi c6 thé hodn dai hdi khi c6 sw nhat tri hodc yéu cau clia Pai hdi dong co
dong da co du so lvong dai biéu du hop can thiét.
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7.

Chi toa clia dai hdi hodc Thu ky dai hdi c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét de
diéu khién Dai hoi dong co6 dong mot cach hop 1é va co trat tw hoac dé dai hdi phan
anh dwoc mong mudn cua da so dai biéu tham du.

HOi déng quan tri cd thé yéu cau cac co dong hodc dai dién dugc Oy quyén tham du
Pai hdi dong co dong chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Hoi dong quan
tri cho la thich hop. Truong hop c6 cd dong hodc dai dién duoc Gy quyén khéng chiu
tuan thdl nhitng quy dinh vé kiém tra hodc céac bién phap an ninh néu trén, Hoi dong
quan tri sau khi xem xé mdt cach can trong cd thé tir chdi hodc truc xuét c6 dong hodc
dai dién néu trén tham gia dai hoi.

9. Hoi doéng quan tri, sau khi da xem xét mot cach can trong, c6 thé tién hanh céc bién

10.

11.

phap duoc Hoi ddng quan tri cho lathich hop dé:

a BO tri chd ngoi tai dia diém hop Dai hdi dong c6 déng;

b. Bao dam an toan cho moi nguoi ¢ mat tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho c6 déng tham du (hoéc tiép tuc tham dv) dai hoi.

Hoi dong quan tri c6 toan quyén thay déi nhitng bién phap néu trén va &p dung tat ca
céc bién phap néu Hoi dong quan tri thdy can thiét. Cac bién phap ap dung co thé la
cAp gidy vao clra hodc st dung nhirtng hinh thic lvra chon khac.

Trong truong hop tai Bai hdi dong c6 dong c6 ap dung cac bién phap néu trén, Hoi

doéng quan tri khi xac dinh dia diém dai hoi c6 thé:

a. Thong bao dai hoi dugc tién hanh tai dia diém ghi trong théng bao va chli t oa Pai
hoi c6 mat tai d6 (“Dia diém chinh cla Pai hoi”);

b. B6 tri, to chirc dé nhitng co dong hodc dai dién duoc Oy quyén khéng du hop duoc
theo Diéu khoan nay hodc nhitng ngudi mudn tham gia ¢ dia diém khac voi dia
diém chinh clia Pai hoi co thé dong thoi tham dv Dai hoi;

Thong béo Vé viéc td chirc Pai hdi khong can néu chi tiét nhitng bién phéap t6 chirc

theo Diéu khoan nay.

Trong Diéu 1& nay (trlr khi hoan canh yéu cau khéc), moi ¢ dong dugc coi latham gia

Pai hoi & dia diém chinh cta Pai hoi.

Hang ndm Cong ty tO chirc Bai hdi ddng co dong it nhat mét (01) 1an. Dai hoi dong co

dong thudng nién khong duoc t6 chic dudi hinh thirc 18y v kién bang van ban.

Piéu 20. Théng qua quyét dinh ctia Bai hoi dong cb dong

1.

Trir trvong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 20, cac quyét dinh cla Dai hdi dong co

dong vé céac van dé sau day sé duoc thong qua khi co tlir 65% trd lén tong sO phiéu bau

clia cac ¢6 dong c6 quyén biéu quyét cd mat truc ti€p hodc théng qua dai dién dugc Gy

quyén c6 mat tai Dai hoi dong cd dong:

a. Thdng qua bao cdo tai chinh nam;

b. K& hoach phat trién ngan vadai han clia cong ty;

c. Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém
soét va bao céo viéc Hoi dong quan tri b nhiém Giam doc diéu hanh.

Céc quyét dinh clia Dai hoi dong c6 dong lién quan dén viéc stra d6i va bd sung Diéu

&, loai c¢6 phiéu va SO lugng c6 phiéu duoc chao ban, viéc t6 chic lai hay giai thé

doanh nghiép, giao dich mua, ban tdi sdn Cong ty hodc cac chi nhanh thuc hién co gia

tri tlr 50% trd lén tOng gia tri tai san clia Cong ty tinh theo Béo céo tai chinh gan nhat
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duoc kiém toan duoc thong qua khi cd tlr 75% trd 1én tong sd phiéu bau cac co dong
O quyén biéu quyét cé mat tryc ti€p hodc thdng qua dai dién duoc Gy quyén cé mét tai
Pai hoi dong co dong (trong truong hop té chirc hop truc tiép) hodc it nhat 75% tong
& phiéu bau clia cac c¢6 dong co quyén biéu quyét chap thuan (doi voi truong hop lay
y kién ¢ déng bang vén ban).

Piéu 21. Tham quyén va thé thic 18y v kién c¢6 dong bang van ban dé théng qua

quyét dinh cta Bai hoi dong c6 dong
Tham quyén vathé thirc 18y y kién ¢ dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cla

Pai hoi déng ¢ dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1.

Hoi ddng quan tri co quyén Idy y kién cd dong bang van ban dé thong qua quyét dinh
clia Pai hoi dong c6 dong bat ¢ Iic ndo néu xét thay can thiét vi loi ich clia Cong ty |
ké ca cac van dé quy dinh tai khoan 2 Diéu 104 Luat Doanh nghiép.

Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao quyét dinh clia Dai hdi dong
c6 dong va céc tai liéu gidi trinh dv thao quyét dinh. Phiéu lay y kién kém theo du théo
quyét dinh vatai liéu gidi trinh phai dugc glti bang phuong thirc bdo ddm dén dugc dia
chi dang ky cua tlrng ¢6 dong. HOi dong quan tri phai dam bao gli, cong bo tai liéu
cho céc od dong trong mot thoi gian hop ly d€ xem xét biéu quyét va phéi gtri it nhét
muoi ldam (15) ngay trudc ngay hét han nhan phiéu lay y kién.

Phi€u ldy y kién phai c6 cac ndi dung chil yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, s vangay cap Gidy chitng nhan dang ky doanh nghiép,
noi dang ky kinh doanh ctia Cong ty;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong trd, quoc tich, s6 Gidy chirng minh nhan dan, HO chiéu
hodc ching thuc ca nhan hgp phap khac clia c¢6 dong la ca nhan; tén, dia chi
thuong trd, quoc tich, s6 quyét dinh thanh lap hodc §6 ddng ky kinh doanh clia co
dong hodc dai dién theo iy quy@n clia c6 dong la td chirc; sO lugng ¢d phan cla
tlrng loai va sd phiéu biéu quyét clia co dong;

d. Van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

d. Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién doi
vOi tling van dé lay y kién;

e. Thoi han phai glri vé Cong ty phiéu ldy y kién daduoc tra |oi;

g. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HOi dong quan tri va nguti dai dién th eo phap lut
clia Cong ty.

Phi€u 1dy y kién da duoc tra loi phai c6 chit ky cta c6 dong la ca nhén, clia nguoi dai

dién theo Gy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luét cta c6 dong lato chirc.

Phiéu ldy y kién gri v& Cong ty phai duoc dung trong phong bl dan kin va khong ai

duoc quyén mé trude khi kiém phiéu. Céac phiéu ldy y kién Cong ty nhan dugc sau

thoi han daxéac dinh tai ndi dung phiéu ldy y kién hoac dabi mé déu khong hop €.

Hoi dong quén tri kiém phiéu valap bién ban kiém phiéu duoi s chitng kién cla Ban

kiém soat hodc clia ¢6 dong khong nam gilr chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém

phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a Tén, dia chi tru s& chinh, s6 vangay cip Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép,
noi dang ky kinh doanh;
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b. Muc dich vacéc van dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

c. I c6 dong voi téng s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
9 phiéu biéu quyét hop 1é va sd biéu quyét khéng hop 1€, kém theo phu luc danh
sach cd déng tham gia biéu quyét;

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién di véi tirng van de;

e. Céc quyét dinh daduoc thong qua;

g. Ho, tén, chir ky clia Chu tich HOi dong quan tri, ngudi dai dién theo phap luét cta

Cong ty vaclia ngudi giam sat kiém phiéu.
Céc thanh vién Hoi dong quan tri va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu
tréch nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac clia bién ban kiém phiéu; lién doi chiu
tréch nhiém Vvé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thdng qua do kiém
phiéu khong trung thic, khdng chinh xac.

6. Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trén website clia Cong ty trong thoi han hai
muoi tw (24) gio va gri dén cac c6 dong trong vong muoi 1am (15) ngay, ké tir ngay
két thlc ki€ém phiéu.

7. Phiéu ldy y kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dugc
théng qua vatai liéu co lién quan giri kém theo phiéu 1y y kién déu phai duoc luvu gilr
tai tru s& chinh ctia Cong ty.

8. Quyét dinh dugc thdng qua theo hinh thic 1dy y kién ¢ dong bang van ban phai dugc
9 c6 dong dai dién it nhét 75% téng s6 6 phan c6 quyén biéu quyét chap thuan vaco
giatri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Bai hdi dong co dong.

Diéu 22. Bién ban hop Dai hoi dong cd dong
Nguoi chd tri Bai hdi dong c6 dong chiu trach nhiém t6 chirc lwu trir cac bién ban Dai

hdi ddng cd dong. Bién ban Dai hodi dong cd dong phai duoc cong bo trén website clia

Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) git va gl cho tét ca cac ¢ dong trong thai han

muoi lam (15) ngay ké tir ngay Bai hoi dong c6 dong két thuc. Bién ban Bai hdi dong co

dong duoc coi 1a bdng chirng xac thyc v& nhitng cong viéc da dugc tién hanh tai Dai hoi
ddng c6 dong trir khi cé y kién phan ddi vé noi dung bién ban duoc dua ra theo ding thl
tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké tir khi glri bién ban. Bién ban phai duoc lap
bang tiéng Viét, c6 chir ky xac nhan clia Cha toa dai hdi va Thu ky vaduoc lap theo quy
dinh cla Luat Doanh nghiép va Diéu & nay. Céc kéan ghi chép, bién ban, s6 chir ky dla
céc o0 dong dy hop va van ban dy quyén tham dy phai dugc lvu gilt tai tru s& chinh cla

Cong ty.

Piéu 23. Yéu cau hay boé quyét dinh ctia Dai hdi déng co dong
Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Bai hoi dong

o0 ddéng hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién Pai hdi déng cd dong, cd dong,

thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat, Giam doc diéu hanh cd quyén

yéu ciu Toa an hodc Trong tai xem xét, hly bd quyét dinh clia Dai hdi ddng cd dong trong
cac trwong hop sau day:

1. Trinh tv vathd tuc triéu tap hop Dai hodi ddng cd dong khong thuc hién ding theo quy
dinh clia Luat Doanh nghiép va Diéu Ié Cong ty.

2. Trinh tw, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hodc Diéu lé
Cong ty.
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VII.

Truong hop quyét dinh cla Dai hdi dong cd dong bi hly bd theo quyét dinh clia Toa
an hoic Trong tai, nguoi triéu tap cudc hop Bai hoi dong c6 dong bi hay bd co thé
xem xét t0 chiic lai Bai hoi dong cd dong trong vong sau muoi (60) ngay theo trinh tu,
thi tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu Ié nay.

HOI BONG QUAN TRI

Diéu 24. Thanh phan va nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

S lugng thanh vién Hoi dong quén tri 1a ndm (05) ngudi. Nhiém ky cta Hoi dong
quén tri 1a ndm (05) ndm. Nhiém ky cla thanh vién HOi dong quan tri khong qua nam
(05) ndm; thanh vién Hoi ddng quan tri cé thé dugc bau lai vai s6 nhiém ky khong han
ché. Tong sO thanh vién HOi ddng quan tri khong diéu hanh phai chiém it nhat mot
phan ba (1/3) téng s6 thanh vién Hai dong quan tri. S6 lugng t6i thiéu thanh vien HO
dong quan tri khéng diéu hanh dugc xac dinh theo phwong thirc lam tron xudng.

Cac o dong nam gitr cd phan co quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau
(06) thang cd quyén gop so quyén biéu quyét cla tlrng nguoi lai vai nhau dé dé cir cac
(rng vién Hoi dong quan tri. C3 dong hodc nhdm c¢6 déng nam gilr tir 5% dén dudi

10% tong s cd phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cr mot (01) tng vién; tir 10% dén
dudi 30% duoc dé clr tdi da hai (02) (ng vién; tlr 30% dén dudi 40% duoc dé clr tdi da
ba (03) tng vién; tr 40% dén dudi 50% duoc dé ci téi da bon (04) ¢ng vién; tr 50%
dén dudi 60% duoc dé ci tdi da ndm (05) (rng vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé clr
t6i da sau (06) (ng vién; tr 70% dén dudi 80% dugc dé cir toi da bdy (07) (rng vién;
vatlr 80% trd Ién duoc dé cl toi da tam (08) ting vién.

Truong hop s6 lugng cac ng vién HYi dong quan tri thdng qua dé cr va ing ¢l van

khong d0 so lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé ctr thém (ng clr

vién hodc to chirc dé or theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan
tri cdng ty. Co ché dé cir hay cach thirc HOi dong quan tri dwong nhiém dé clr (ng ctr
vién Hoi dong quan tri phai duoc cong bo rd rang va phai dugc Dai hdi dong c6 dong

théng qua trudc khi tién hanh dé ct.

Thanh vién HOi dong quan tri khdng con tw cach thanh vién HOi dong quan tri trong
cac trvong hgp sau:

a. Thanh vién do6 khong di tr cach lam thanh vién HOi dong quan tri theo quy dinh
clia Luat Doanh nghiép hodc bi luat phap cdm khong duoc |am thanh vién Hoi
dong quan tri;

b. Thanh vién dé giri don bang van ban xin tir chirc dén tru s¢ chinh ctia Cong ty;

c. Thanh vién d6 bi r6i loan tdm than va thanh vién khac clia Hoi dong quan tri co
nhifng bang chirng chuyén mon ching t6 nguoi dé khong con ré ng lyc hanh vi;

d. Thanh vién dé khong tham dy cac cudc hop clia Hoi dong quan tri lién tuc trong
vong sau (06) thang ma khong co6 sy chép thuan ctia Hoi dong quén tri va Hoi dong
quan tri quyét dinh chirc vu clia ngudi nay bi bo tréng;

d. Thanh vién do bi bdi nhiém theo quyét dinh clia Dai hoi ddng c6 dong.

HOi dong quan tri c6 thé b nhiém ngudi khac tam thoi 1am thanh vién Hoi dong quén

tri dé thay thé cho tréng phat sinh vathanh vién moi nay phéi dugc chép thuan tai Bai

hoi dong c6 dong ngay tiép sau do. Sau khi dwoc Dai hdi dong c6 dong chap thuan,
viéc b6 nhiém thanh vién méi do duoc coi la c6 hiéu lwvc vao ngay dwoc HOi dong
quan tri b6 nhiém. Nhiém ky ctia thanh vién Hai dong quan tri méi dugc tinh tir ngay
viéc bd nhiém cé hiéu luc dén ngay két thdc nhiém ky clia HOi dong quan tri. Trong
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truong hop thanh vién moi khong dugc Dai hdi dong c6 dong chép thuén, moi quyét
dinh ctia Hdi dong quan tri cho dén trudc thoi diém dien ra Dai hdi dong c6 dong co
g tham gia bi€u quyét cta thanh vién Hoi dong quan tri thay thé van dugc coi la co
hiéu luc.

6. Viéc bo nhiém cac thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bo thong tin theo cac
quy dinh cta phap luat vé chiing khoan vathi truong chirng khoan.

7. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé khong phai 12 ngudi ndm gitr cd phan cta Cong
ty.

Piéu 25. Quyén han va nhiém vu cltia Hji dong quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc ctia Cong ty phai chiu s giam sat va chi dao
clia Hoi dong quan tri. HOi ddng quan tri 1a co quan c6 day dd quyén han dé thuc hién
tat cd cac quyén nhan danh Cong ty trlr nhirng thdm quyén thudc vé Dai hoi dong co
dong.

2. HOi dong quan tri c6 trach nhiém giam sat Giam doc diéu hanh va céc can bd quan ly
khéac.

3. Quyén vanghiia vu clia Hoi dong quan tri do luat phap va biéu 1€ Cong ty va quyét
dinh clia Bai hoi dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén
han va nhiém vu sau:

a Quyét dinh ké hoach phat trién san xudt kinh doanh va ngan sach hang nam;

b. Xéc dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién luoc dugc Dai hoi
dong co dong théng qua;

c. B6 nhiém va ba nhiém cac can bo quan Iy Céng ty theo d& nghi clia Giam déc
diéu hanh va quyét dinh muc lvong cla ho;

d. Quyét dinh co cdu td chiic clia Cong ty;

d. Gidi quyét cac khiéu nai ctia Cong ty ddi voi can bd quan ly cling nhu quyét dinh
lya chon dai dién clia Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan toi cac tha tuc
phap ly ddi voi can bd quén ly do;

e. De xudt cac loai cd phi€u co thé phat hanh vatong s c¢d phiéu phat hanh theo tirng
| cai;

g. Dé xuat viéc phat hanh trai phiéu chuyén déi va céc chirng quyén cho phép nguoi
g hiru mua c0 phi€u theo mirc gia dinh truoc;

h. Quyét dinh gia chao bén tréi phiéu, cd phiéu va céc chiing khoan chuyén ddi trong
treong hop dugc Dai hoi dong ¢ dong Gy quyén;

i. BO nhiém, mién nhiém, bai nhiém Giam doc diéu hanh, can bd quan Iy khac, nguoi
dai dién clia Cong ty. Viéc bé nhiém néu trén khong dugc trai voi cac quyén theo
hop déng ctia nhitng ngudi bi béi nhiém (néu cd);

k. B&o céo Pai hdi dong co dong viéc Hoi dong quan tri bo nhiém Giam dbc diéu
hanh;

|. D8 xuat mirc co tirc hang ndm va xac dinh murc ¢6 tirc tam (ng; td chirc viéc chi trd
a0 trc;

m. D& xudt viéc to chirc lai hodc gidi thé Cong ty.

4. Nhi*ng van dé sau day phai dugc Hoi dong quan tri phé chuan:
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a. Thanh Iap chi nhanh hodc cac van phong dai dién cta Cong ty;
b. Thanh |ap céac cdng ty con clia Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai Khodn 2 Diéu 108 Luét Doanh nghiép va trir truong
hop quy dinh tai Khoadn 3 Diéu 120 Luat Doanh nghiép phai do Dai hoi dong co
déng phé chuan, Hoi dong quan tri tly tiing thoi diém quyét dinh viéc thyc hién,
gra doi vahady bd cac hop dong Ién clia Cong ty (bao gom cac hop ddng mua, ban,
sap nhap, thau tdm cong ty valién doanh);

d. Chi dinh vabé nhiém nhitng ngudi dugc Cong ty Gy nhiém la dai dién thwong mai
vaLuat su clia Cong ty;

d. Viéc vay no va viéc thuc hién cac khodn thé chdp, bdo dam, bdo lanh va boi
thuong clia Cong ty;

e. Céc khoan dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang
nam;

g. Viéc mua hodc ban ¢ phan, phan vén gop tai cac cong ty khac duoc thanh lap &
Viét Nam hay nu¢c ngodi;

h. Viéc dinh gia cac tai sin gop vao Cong ty khdng phai bang tién lién quan dén viéc
phét hanh od phiéu hoéc trai phiéu clia Cong ty, bao gom vang, quyén st dung dat,
quyén s& hiru tri tué, cdng nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc cong ty mua hodc thu hdi khdng qua 10% moi loai c6 phan;

K. Quyét dinh mirc gia mua hodc thu hdi cd phan clia Cong ty;

|. Céc van dé kinh doanh hoac giao dich maHgi dong quéan tri quyét dinh can phai co
gy chép thuén trong pham vi quyén han vatrach nhiém ctia minh.

. HOi dong quan tri phai bao céo Dai hodi dong cd dong vé hoat dong clia minh, au thé la
vé viéc giam sat ctia HOi dong quan tri d6i voi Giam doc diéu hanh va nhirng can bd
guan ly khac trong nam tai chinh. Truong hop Hoi dong quan tri khdng trinh bao céo
cho Pai hdi dong cd dong, bao céo tai chinh ndm cltia Cong ty bi coi lakhdng co giatri
va chua duoc HOi dong quan tri théng qua.

. Trir khi luat phap va Diéu 1é quy dinh khac, Hoi dong quan tri c6 thé Gy quyén cho
nhan vién cdp dudi va céac can bd quan ly dai dién xt ly cong viéc thay mat cho Cong
ty.

. Thanh vién HOi dong quén tri (khdng tinh cac dai dién duoc (y quyén thay thé) dugc
nhan thu lao cho codng viéc clia minh du6i tv cach la thanh vién Hoi dong quan tri.
Tong mukc thu lao cho Hoi dong quan tri do Dai hoi dong cd dong quyét dinh. Khoan
thu lao nay dugc chia cho cac thanh vién Hoi dong quan tri theo thod th uan trong Hoi
dong quan tri hodc chia déu trong truong hop khong thoa thuan dugc.

. Tong s tién tra cho tirng thanh vién HOi dong quén tri bao gém thu lao, chi phi, hoa
hong, quyén mua c6 phan va céc lgi ich khac dugc hudng tir Cong ty, cong ty con,
cong ty lién két clia Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri la
dai dién phan von gép phai dugc cong b chi tiét trong bao cao thudng nién clia Cong
ty.

. Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm git chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong
quan tri lam viéc tai cac ti€u ban clia Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhitng cong
viéc khac matheo Hoi ddng quan tri 1andm ngoai pham vi nhiém vu thong thudng clia
mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢ thé duoc trd thém tién thu lao dudi dang mot
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khodn tién cong tron goi theo tirng lan, lvong, hoa hong, phan tram loi nhuan hodc
dudi hinh thirc khéac theo quyét dinh clia Hoi dong quan tri.

10. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca céac chi phi di lai, an, &

vacac khoan chi phi hgp ly khdc maho da phai chi trd khi thuc hién trach nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri cla minh, bao gdm c& cac chi phi phat sinh trong viéc t¢i tham
dir cac cudc hop Pai hdi dong c6 dong, Hoi dong quan tri hodc céc ti€u ban clia Hoi
dong quan tri .

Piéu 26. Cha tich Hoi dong quan tri

1.

4.

Hoi dong quan tri phai lva chon trong s6 céc thanh vién Hoi dong quan tri dé bau ra
mdt Cha tich. Trlr khi Dai hodi dong ¢ dong quyét dinh khac, Cha tich Hoi dong quan
tri khdng kiém nhiém chirc vu Giam ddc diéu hanh cia Cong ty. Viéc Chu tich Hoi
dong quan tri kiém nhiém chirc Giam déc dieu hanh phéi duoc phé chudn hang ndm tai
Pai hoi déng cd dong thudong nién.

Ch tich Hoi dong quan tri cd trach nhiém triéu tap valam chi toa Pai hoi dong co
dong va cac cudc hop clia HOi ddng quan tri, dong thdi c6 nhitng quyén vatrach nhiém
khac quy dinh tai Diéu |é nay vaLuat Doanh nghiép.

Chu tich HOi dong quan tri phai cé trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan tri gui
b&o cdo tai chinh nam, bao céo hoat dong clia Cong ty, bao cao kiém toan va bédo céo
ki€ém tra clla HOi dong quan tri cho cac co dong tai Dai hoi ddng co dong.

Truong hgp Chi tich HGi dong quan tri tlr chirc hodc bi bai nhiém, HAi dong quan tri
phai bau nguoi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay.

Piéu 27. Céc cudc hop clia HOi dong quan tri

1.

Truong hop HOi dong quan tri bau Cha tich thi cudc hop dau tién clia nhiém ky Hoi
dong quan tri dé bau Cha tich vara cac quyét dinh khéc thudc tham quyén phai dugc
tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bau clr HOi dong
quan tri nhiém ky dé. Cudc hop nay do thanh vién cé £ phiéu bau cao nhét triéu tap.
Trudng hop ¢ nhiéu hon mdt (01) thanh vién cé 5 phi€u bau cao nhat ngang nhau thi
céc thanh vién nay bau mot nguoi trong s6 ho triéu tap hop HOI dong quan tri theo
nguyén tac da so.

Cha tich HQi dong quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi dong quan tri thuong ky,
lap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay truéc ngay
hop duw kién. Chu tich co thé triéu tap hop bét ky khi nao thdy can thiét, nhung it nhat
lambi quy phai hop mot (01) Ian.

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap cac cudc hop bat thuong khi thay can thiét vi loi
fch clia Cong ty. Ngoadi ra, Chd tich HOi dong quén tri phai triéu tap hop Hoi dong
quan tri, khng dugc tri hodn néu khong co Iy do chinh dang, khi mot trong s6 cac ddi
twong dudi day dé nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can
ban:

a. Giam dobc diéu hanh hadc it nhat ndm (05) can b quan ly khac;
b. it nhdt hai (02) thanh vién Hai dong quan tri;
c. Bankiém soét.

Céc cudc hop Hoi dong quan tri néu tai Khoadn 3 Diéu 27 phai duoc ti€n hanh trong
thoi han mudi 1am (15) ngay sau khi c6 dé xuat hop. Truong hgp Chi tich Hoi dong
quan tri khdng chap nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Cha tich phai chiu trach nhiém
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V& nhitng thiét hai xay ra doi vai Cong ty; nhitng nguoi dé nghi td chirc cudc hop duoc
dé cap dén & Khoan 3 Piéu 27 c6 thé tw minh triéu tap hop Hoi dong quén tri.

. Truong hop cé yéu ciu cla kiém toan vién doc lap, Cha tich HOi dong quan tri phai
triéu tap hop HOi dong quan tri dé ban vé bao cao kiém toan vatinh hinh Cong ty.

. Céc cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh & dia chi dadang ky cla Cong ty hoac
nhitng dia chi khac & Viét Nam hodc ¢ nugc ngoai theo quyét dinh ctia Cha tich Hoi
dong quan tri va duoc s nhat tri ciia Hoi dong quan tri.

. Thong béao hop Hoi dong quan tri phéi duoc gui trudc cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri it nhat ndm (05) ngay trwdc khi to chirc hop, cac thanh vién Hoi dong cd thé tir
chdi thong bao moi hop bang van ban va viéc tir chGi nay co thé cd hiéu luc hoi to.
Théng bao hop Hoi dong phai dugc lam bdng van ban tiéng Viét va phai thong bao
day da chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kem theo nhiing tai liéu céan thiét vé
nhitng van dé duoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop HOi dong va céc phiéu bau cho
nhitng thanh vién Hoi déng khong thé du hop.

Théng béo moi hop dugc gli bang buu dién, fax, thw dién ti hodc phuong tién khac,
nhung phai bdo dam dén duoc dia chi clia tirng thanh vién Hoi dong quan tri dugc
dang ky tai Cong ty.

. Céc cudc hop clia HOi dong qudn tri lan th nhat chi duoc tién hanh cac quyét dinh khi
cd it nhat ba phan tw (3/4) s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat truc ti€p hoac thong
qua ngudi dai dién (ngudi dugc Oy quyén).

Truong hop khong da s6 thanh vién dv hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc triéu
tap lai trong thoi han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay dir dinh hop lan tht nhat. Cudc
hop triéu tap lai duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi dong quéan
tri dy hop.

. Biéu quyét.

a Trr quy dinh tai Diém b Khoan 9 Biéu 27, moi thanh vién HOi dong quan tri hoac
ngudi duoc Oy quyén tryc tiép c6 mat voi tw cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong
quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién HoOi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao
dich hodc dé xuat ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan téi thanh vién do co loi
ich valgi ich d6 mau thuan hodc c6 thé mau thuan voi loi ich clia Cong ty. Thanh
vién Hoi dong quan tri khdng duoc tinh vao 5 luong dai biéu toi thi 8u can thiét co
mat dé co thé to chirc cudc hop HOI ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh
vién do khong c6 quyén biéu quyét;

c. Theo quy dinh tai Diém d Khoan 9 Biéu 27, khi c6 van dé phat sinh trong mot
cudc hop clia Hoi dong quan tri lién quan dén lg'j jch clia thanh vién Hoi dong quan
tri hodc lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién manhirng van dé dé khong
dugc giai quyét bang viéc tw nguyén tir bd quyén biéu quyét cla thanh vién Hoi
dong quan tri co lién quan, nhi*tng van dé phat sinh dé duoc chuy én t¢i cho chd toa
cudc hop quyét dinh. Phan quyét clia chi toa lién quan dén van dé nay co giatri la
quyét dinh cudi cung trir trudng hop tinh chét hodc pham vi loi ich cta thanh vién
Hoi dong quan tri lién quan chua dugc cong b day du;

d. Thanh vién HOi dong quan tri hudng loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai Diém a
va Biém b Khoan 4 Diéu 35 Diéu Ié nay dugc coi la cd lgi ich dang ké trong hop
dong do.

23



10.

11.

12.

Thanh vién Hoi dong quan tri tric ti€p hodc gian ti€p duoc hudng loi tir mot hop dong
hodc giao dich da duoc ky két hodc dang du kién ky két vai Cong ty va biét ban than
la nguoi co loi ich trong do6 co trach nhiém cong khai ban chét, ndi dung cla quyén lgi
dé trong cudc hop ma Hoi dong quan tri lan dau tién xem xét van dé ky két hgp dong
hodc giao dich nay. Truong hgp mot thanh vién HOi dong quén tri khdng biét ban than
va nguai lién quan co loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duoc ky véi Cong ty,
thanh vién Hoi dong quan tri ndy phai cong khai céc lgi ich lién quan tai cudc hop dau
tién clia Hoi dong quan tri dugc t6 chic sau khi thanh vién nay biét rang minh co lgi
ich hodc sé 6 lgi ich trong giao dich hoac hop dong lién quan.

HOi dong quan tri thdng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& y kién tan
thanh clla da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mét (trén 50%). Trudng hop s6 phiéu
tén thanh va phan ddi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Cha tich Hoi dong quan
tri 1a phiéu quyét dinh.

Cudc hop cuia Hoi déng quan tri co thé td chic theo hinh thirc nghi sv gitra cac thanh

vién dla Hoi dong quan tri khi tat cA hodac mot sé thanh vién dang & nhitng dia diém

khéc nhau v6i didu kién 1a mai thanh vién tham giahop déu co thé:

a Nghe tirng thanh vién Hoi ddng quan tri khéc cuing tham gia phét biéu trong cudc
hop;

b. Phét bifu voi tat ca cac thanh vién tham dv khac mot cach dong thoi.

Viéc trao ddi gilta cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc str dung phuong tién nay

dién ra vao thoi diém thong qua Diéu Ié hay sau ndy) hodc la két hop tat ca nhiing
phwong thirc ndy. Thanh vién Hi dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi

1a “co mat” tai cudc hop do. Dia diém cudc hop dugc to chirc theo quy dinh nay la dia
diém manhém thanh vién Hoi dong quan tri dong nhat tap hop lai, hodc néu khong cé
mot nhém nhv vay, la dia diém maChl toa cudc hop hién dién.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai dugc to chic va
tién hanh mot cach hop thirc co hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai dugc
khang dinh bang cac chir ky trong bién b&n cla tat ca thanh vién Hoi dong quan tri
tham du cudc hop nay.

13. Nghi quyét theo hinh thirc 18y y kién bang vén ban dugc théng qua trén co sé y kién

tan thanh cla da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu luc va giatri nhv nghi quyét dugc cac thanh vién Hoi dong quan tri thong qua
tai cudc hop duoc triéu tap vatoé chirc theo thong Ié.

14. Chi tich Hoi dong quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi ddng quén tri cho

céc thanh vién va bién ban dé la bang chirng xac thuc vé cong viéc da dwoc tién hanh
trong céc cudc hop dd trir khi cd y ki€n phan ddi vé ndi dung bién bén trong thoi han
mudi (10) ngdy ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Ho6i dong quan tri dugc 1ap bang
tiéng Viét vaphdi co chir ky cla tét ca cac thanh vién Hoi dong quén tri tham du cudc
hop ho#c Bién ban dugc Iap thanh nhiéu ban va moi bién ban c6 chir ky cua it nhét
mot (01) thanh vién Hoi dong quén tri tham gia cudc hop.

15. Hoi dong quan tri ¢ thé thanh lap va Gy quyén cho céc ti€u ban tric thudc. Thanh

vién cla tiéu ban cé thé gdm mot hodc nhiéu thanh vién dlia Hoi ddng quan tri va mot
hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cla Hoi dong quan tri. Trong qua
trinh thuc hién quyén han duoc (y théc, céc ti€u ban phdi tuan tha cac quy dinh ma
Hoi déng quan tri dé ra. Cac quy dinh nay cé thé diéu chinh hodc cho phép két nap
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thém nhirng nguoi khong phai la thanh vién Hoi dong quan tri vao céc tiéu ban néu
trén va cho phép nguoi d6 duoc quyén biéu quyét voi tu cach thanh vién clia tiéu ban
nhung (a) phai ddm béao s6 lugng thanh vién bén ngoai it hon mot nira tong s6 thanh
vién clia tiéu ban va (b) nghi quyét clia cac tiéu ban chi cd hiéu luc khi c6 da s6 thanh
vién tham dv vabiéu quyét tai phién hop cua tiéu ban lathanh vié n Hoi déng quan tri.

16. Viéc thyc thi quyét dinh cla Hoi dong quan tri, hodc cua tiéu ban tric thudc Hoi dong
quan tri, hodc clia ngudi co tw cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri duoc coi la
co giatri phap ly ké ca trong trong truong hop viéc bau, chi dinh thanh vién dia tiéu
ban hadc Hoi dong quan tri ¢6 thé co sai sot.

VIll.  TONG GIAM bOC PIEU HANH, CAN BO QUAN LY KHAC VA THU
KY CONG TY

Piéu 28. T0 chirc bd may quan ly

Hé théng quan ly clia Cong ty phai dam bdo bd may quan ly chiu trach nhiém
trudc HOi dong quan tri va trwc thudc su 1anh dao ctia HOi dong qué n tri. Cong ty c6 mot
(01) Giam d6c diéu hanh, cac Pho Giam dbc diéu hanh va mit K€ toan truéng va céc chirc
danh khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém. Viéc b6 nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chirc
danh néu trén phai duoc thue hién bang nghi quyét Hoi dong quan tri dugc théng qua mot
cach hop thtrc.

Diéu 29. Can bd quan ly

1. Theo dé nghi clia Giam doc diéu hanh va duoc sy chap thuan clGia Hoi dong quan tri,
Cong ty duoc tuyén dung can bd quan ly can thiét, voi s6 lugng va chét lugng pht hop
vOi co cdu va thdng I1é quan ly cong ty do Hoi dong quan tri dé xuat tuy tirng thoi
diém. Can bd quan ly phai c6 st man can can thiét dé cac hoat dong vaté chirc clia
Cong ty dat dugc cac muc tiéu deé ra.

2. Mtc luvong, tién thu lao, lgi ich va cac diéu khoan khac trong hgp déng lao dong doi
vOi Giam doc diéu hanh do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong véi nhiing can
bd quan ly khac do HOi dong quan tri quyét dinh sau khi tham kh&o y kién clia Giam
doc diéu hanh.

Piéu 30. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ctia Giam déc diéu hanh

1. Hbi dong quan tri b6 nhiém mot thanh vién trong HOi d6 ng quan tri hodc mot nguoi
khéac lam Giam doc diéu hanh; ky hop dong trong dé quy dinh mdc lvong, thu lao, lgi
ich va céc diéu khoan khac lién quan khéc. Thong tin vé mirc lvo ng, trg cap, quyén lgi
clia Giam doc diéu hanh phai duoc bao cao tai Pai hoi dong cd dong thuong nién va
dugc néu trong Béo céo thwdng nién cla Cong ty.

2. Nhiém ky ctia Giam d6c diéu hanh |3 ndm (05) ndm va cé thé dugc tai bd nhiém. Viéc
b& nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cir vao cac quy dinh tai hop ddng lao dong. Giam ddc
diéu hanh khong phai la ngudi ma phdp luat cdm gilr chirc vu nay.

3. Giam d6c diéu hanh c6 nhitng quyén han vatrach nhiém sau:

a Thuc hién cac nghi quyét clia HOi dong quan tri va Dai hdi dong c6 dong, ké hoach
kinh doanh va k& hoach dau tw clia Cong ty da dugc HOi dong quan tri va Dai hoi
doéng cod dong thong qua;

b. Quyét dinh tat ca cac van dé khong can phai c6 nghi quyét cia Hoi dong quan tri,
bao gdm viéc thay mdt Cong ty ky két cac hgp dong tai chinh va thuong mai, t6
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chirc va diéu hanh hoat dong san xuéat kinh doanh thuong nhat clia Cong ty theo
nhitng thong 1& quan ly t6t nhét;

c. Kién nghi so luong va céc loai can bd quan ly ma Cong ty can tuyén dung dé Hoi
dong quan tri bd nhiém hodc mién nhiém nham thwc hién cac hoat dong quan ly tot
theo dé xuét clia Hoi dong quan tri, va tw van dé Hoi dong quan tri quyét dinh mic
lvong, thu lao, céc lgi ich va céac diéu khoan khac clia hgp dong lao dong cutia can
bd quan ly;

d. Tham khao y kién cla HOi dong quan tri dé quyét dinh sd luvong nguoi lao dong,
mic lwong, tro cép, loi ich, viéc b8 nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac
lién quan dén hop dong lao dong cua ho;

d. Vao ngay 31 thang 12 hang nam, Giam doc diéu hanh phéi trinh Hoi dong quan tri
phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s¢ dap
ing cac yéu cau cla ngan sach phu hop cling nhv k& hoach tai chinh ndm (05)
nam;

e. Deé xudt nhirtng bién phap nang cao hoat ddng va quan ly ctia Cong ty;

g. Chudn bi cac ban dy toan dai han, hang ndm va hang quy clia Cong ty (sau day goi
|& ban dv toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cla
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao gém cd bang can
d6i ké toan, bao cao két qua hoat dong kinh doanh va bao céo lwu chuyén tién té o
kién) cho tlrng ndm tai chinh phai dugc trinh dé HOi dong quan tri thong qua va
phai bao gom nhiing thong tin quy dinh tai cic quy ché ctia Cong ty;

h. Thuc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh cta Diéu 1& ndy va céc quy ché
clia Cong ty, cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong clia Gidam
ddc diéu hanh va phap luat.

Giam doc diéu hanh chiu trach nhiém truéc HOi déng quan tri va Dai hdi dong co
déng Ve viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cdo cac co quan
nay khi duoc yéu cau.

Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Giam doc diéu hanh khi da s6 thanh vién Hoi dong
quan tri dw hop c6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mot Giam doc diéu hanh
méi thay thé.

Pieu 31. Thu ky Congty

Hoi dong quan tri chi dinh mot (01) hodc nhiéu ngudi lam Thu ky Cong ty véi nhiém

ky va nhitng diéu khoan theo quyét dinh clia HOi dong quan tri. Hoi dong quan tri c6 thé
ba nhiém Thu ky Cong ty khi can nhung khong trai v&i cac quy dinh phap luat hién hanh
vé lao dong. Hoi ddng quan tri cling c6 thé b nhiém mot hay nhiéu Tro ly Thu ky Cong
ty tuy tirng thoi diém. Vai trd vanhiém vu ctia Thu ky Céng ty bao gom:

1.

o~ 0D

Chuan bi cac cudc hop ctia HOi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong c6 dong
theo yéu cau clia HOi dong quan tri hodc Ban kiém soat.

Tw van veé thi tuc clia cac cudc hop.
Tham du céc cudc hop.
Pam bao céac nghi quyét clia Hoi dong quan tri phu hop vai luat phap.

Cung cdp cac thong tin tai chinh, b&n sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thdng
tin khéc cho thanh vién clia Hoi dong quan tri va Ban ki€ém soat.
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Thu ky cdng ty c6 trach nhiém bao mat théng tin theo cac quy dinh cta phap luat va

Piéu Ié Cong ty.

I X.

BAN KIEM SOAT

Piéu 32. Thanh vién Ban kiém soat

1.

S lugng thanh vién Ban kiém soat clia Cong ty la ba (03) thanh vién. Cac thanh vién
Ban kiém soat khéng phai la nguoi trong bo phan ké toan, tai chinh cla Cong ty va
khéng phai la thanh vién hay nhén vién clia cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
viéc kiém toan bdo cdo tai chinh clla Cong ty. Ban kiém soét phai c6 it nhdt mot (01)
thanh vién la ké toan vién hodc kiém toan vién.
Céc thanh vién Ban kiém soat khong phai la ngudi 6 lién quan voi cac thanh vién Ho
dong quan tri, Giam ddc diéu hanh va céc can b quan ly khac clia Cong ty. Ban kiém
soét phai chi dinh mot (01) thanh vién lam Trudng ban. Trudng ban kiém soét la nguoi
O chuyén mén vé ké todn. Truéng ban ki€ém soét c6 cac quyén vatrach nhiém sau:
a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soét;
b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Giam dbc diéu hanh va cac can bd quan ly khac cung
cAp cac théng tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;
c. Lap vaky béo cdo cla Ban kiém soét sau khi da tham khao y kién cla Hoi dong
quén tri dé trinh Bai hdi dong c6 dong.
Céc od dong co quyén gop s6 phiéu biéu quyét cua tirng ngudi lai vai nhau dé dé cir
céc tng vién Ban kiém soat. C6 dong hoac nhom c6 dong nam gilt tir 5% dén dudi
10% t6ng s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét duoc dé ct mot (01) kng vién; tir 10% dén
dudi 30% duwoc dé ctr t6i da hai (02) (tng vién: tir 30% dén dudi 40% dugc dé clr toi da
ba (03) (ng vién; tr 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da bdn (04) (’rng vién vatlr
50% tr& l1én dugc dé cr t6i da nam (05) tng vién.
Truong hop s8 luong cac (ing vién Ban kiém soét thdng qua dé cir va (ing cl van
khéng dd s6 lugng can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c¢ thé dé clr thém tng clr
vién hodc to chirc dé cr theo co ché duoc cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty. Co ché Ban kiém soat duong nhiém dé c¢ ('ng vién Ban kiém soat phai
duoc cong bo rd rang va phai dugc DPai hoi dong co dong thong qua t rude khi tién
hanh dé c(.
Céc thanh vién cla Ban kiém soat do Dai hoi dong c6 dong bau, nhiém ky cta Ban
kiém soat khong qua ndm (05) nam; thanh vién Ban kiém soat co thé duoc bau lai voi
9 nhiém ky khéng han ché.

Thanh vién Ban ki€ém soat khdng con tw cach thanh vién trong céc truong hop sau:

a. Thanh vién do bi phap luat cdm lam thanh vién Ban kiém soat;

b. Thanh vién dé tir chirc bang mdt vin ban théng bao duoc gl dén tru sé chinh cla
Cong ty;

. Thanh vién d6 bi r6i loan tam than va céac thanh vién khac clia Ban kiém soat co
nhitrng bang chirng chuyén mén chiing té ngudi d6 khéng con réng lwc hanh vi dan
g,

d. Thanh vién d6 ving mat khdng tham du cac cudc hop ciia Ban kiém soat lién tuc
trong vong séu (06) thang lién tuc khong duoc sy chép thuén clia Ban ki€m soat va
Ban ki€ém soét ra quyét dinh rang chic vu clia ngudi nay bi bd tréng;
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e. Thanh vién do bi cach chirc thanh vién Ban kiém soat theo quyét dinh cltia Dai hoi
dong co6 dong.

Piéu 33. Quyén han, trach nhiém va mdt sé quy dinh khac vé Ban kiém soat

1.

X.

Cong ty phai cé Ban kiém soat va Ban ki€ém soat c6 quyén han va tréch nhiém theo
quy dinh tai Biéu 123 Luat Doanh nghiép va biéu 1é ndy, chi yéu la nhitng quyén han
vatrach nhiém sau day:

a D8 xuét lva chon cong ty kiém toan doc lap, mic phi kiém toan va moi van dé cé
lién quan;

b. Théo luan véi kiém toan vién doc lap veé tinh chét va pham vi kiém toan truoc khi
bat dau viéc kiém toan;

c. Xiny kién tv van chuyén nghiép doc lap hodc tr van vé phap ly va dam bao s
tham gia clia nhirng chuyén giabén ngoai cong ty vgi kinh nghiém trinh do chuyén
mon pht hop vao cdng viéc cla cong ty néu thdy can thiét;

d. Kiém tra cac bao cdo tai chinh ndm, sau thang va quy;

d. Thao luan vé nhitng vén dé kho khan va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan
gitta ky hodc cudi ky cling nhv moi van dé ma kiém toan vién doc 1ap mudn ban
bac;

e. Xem xét thr quan ly cla kiém toan vién doc lap vay kién phan hdi clia ban quan ly
cong ty;

g. Xem xét béo céo clia cong ty vé cac hé thong kiém soat ndi bd trudc khi HOi dong
quén tri chdp thuan; va

h. Xem xét nhitng két qua diéu tra ndi bo vay kién phan hoi clia ban quén ly.

Thanh vién HOi dong quén tri, Giam dbc diéu hanh va can bd quén ly khéac phai cung

cdp tat ca cac thong tin vatai liéu lién quan dén hoat ddng clia Cong ty theo yéu cau

clia Ban kiém soat. Thu ky Cong ty phai bdo dam rang toan b ban sao cac thong tin

tai chinh, céc thdng tin khac cung cp cho cac thanh vién Hoi dong quan tri va ban sao

cac bién ban hop Hoi dong quan tri phai duoc cung cép cho thanh vién Ban kiém soat

vao cling thoi diém chdng dugc cung cdp cho HAi dong quan tri.

Ban ki€ém soat ¢ thé ban hanh céac quy dinh vé cac cudc hop clia Ban kiém soat va
céch thirc hoat dong clia Ban kiém soat. Ban kiém soét phai hop toi thiéu hai (02) lan
mot ndm vasb luong thanh vi én tham gia cac cudc hop toi thiéu Ia hai (02) nguoi.

MUrc thu lao clia cac thanh vién Ban kiém soat do Dai hdi dong c¢d dong quyét dinh.
Thanh vién clia Ban kiém soat dugc thanh toan céc khoan chi phi di lai, khach san va
céc chi phi phét sinh mdt cach hgp ly khi ho tham gia cac cudc hop ctia Ban ki€ém soat
hodc thirc thi cac hoat dong khac clia Ban kiém soat.

NHIEM VU CUA THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM BOC PIEU HANH VA CAN BO
QUAN LY KHAC

Diéu 34. Trach nhiém can trong

Thanh vién HOi ddng quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat, Giam ddc dieu hanh va can

bd quan ly khac c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cia minh, ké cd nhitng nhiém vu
vOi ti cach thanh vién céc tiéu ban clia H6i dong quan tri, mot cach trung thuc vi lgi ich
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cao nhdt clia Cong ty va véi mirc d6 can trong ma mot nguoi than trong phai ¢é khi dam

nhiém vi tri tvong duong va trong hoan canh twong tu.

Piéu 35. Tréach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién HOi dong quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat, Giam doc diéu hanh va can
b6 quan ly khac khong dugc phép st dung nhitng co hdi kinh doanh cé thé mang lai
lgi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhéan; dong thoi khong dugc st dung nhitng thong
tin cé dwoc nho chirc vu ciia minh dé tw lgi ca nhan hay dé phuc vu |gi ich cla td chic
hodc ca nhan khac.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam doc diéu hanh va cén
bo quan ly khac c6 nghTa vu théng bdo cho Hoi dong quan tri tat ca cac loi ich cd thé
gay xung dot véi loi ich clia Cong ty maho co thé dugc hudng thdng qua cac phap
nhan kinh té, cac giao dich hoac ca nhan khac.

3. Cong ty khong cip cac khoan vay hodc béo lanh cho céc thanh vién HOi dong quén tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam déc diéu hanh, can bd quan ly khac va nhitng nguoi
co lién quan toi cac thanh vién néu trén hodac phap nhan ma nhiing ngudi nay co cac
loi ich tai chinh, trir truong hgp cac khoan vay hodc bao 1anh néu trén dadugc Dai hoi
ddéng c6 dong chap thuan.

4. Hop dong hoac giao dich gitta Cong ty véi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam doc diéu hanh, can bd quéan ly khac hodc nhiing
nguoi lién quan dén ho hodc cong ty, doi tac, hiép hoi, hodc to chirc mathanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat, Giam doc diéu hanh, can bd quan ly khac
hodc nhitng ngudi lién quan dén ho I& thanh vién, hodc c6 lién quan lgi ich tai chinh
khéng bi v hiéu hod trong cac truong hop sau day:

a D0i voi hop dong co gia tri tir dudi 20% tong gia tri tii san dugc ghi trong bao cao
tai chinh gan nhat, nhitng yéu t6 quan trong vé hop dong hoac giao dich ciing nhu
cac mdi quan hé valoi ich clia can bd quéan ly hodc thanh vién Hoi dong quén tri da
duoc bao cao cho Hoi dong quan tri hodc ti€u ban lién quan. Dong thoi, Hoi dong
quan tri hodc ti€u ban do da cho phép thuc hién hop dong hodc giao dich dé mot
céch trung thuc bang da s6 phiéu tan thanh dlia nhitng thanh vién Hoi dong quan tri
khdng c0 lgi ich lién quan;

b. B8i vi nhitng hop dong cé gia tri bang hoic [Gn hon 20% cla tong gié tri tai sin
dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét, nhi*tng yéu t6 quan trong vé hgp dong
hodc giao dich nay ciing nh mdi quan hé valgi ich cta can bd quan ly hodc thanh
vién Hoi dong quan tri dadwoc cong bd cho cac co dong khong co lgi ich lién quan
cd quyen biéu quyét vé van dé do, vanhiing c6 dong do da bd phiéu tan thanh hop
doéng hoac giao dich nay;

c. Hop dong hodc giao dich d6 dugc mot t6 chikc tw van doc 1ap cho la cong bang va

hop ly xét trén moi phuong dién lién quan dén cac cd dong clia cong ty vao tho i
diém giao dich hodc hop dong nay dugc Hoi dong quan tri hodc mat ti€u ban truc
thudc HOi ddng quan tri hay cac co dong cho phép thurc hién.
Thanh vién H6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc diéu hanh, can
bd quan ly khac va nhirtng ngudi cé lién quan voi cac thanh vién néu trén khong
duoc st dung cac thong tin chwra dugc phép cong bd cla cong ty hodc tiét 16 cho
nguoi khac dé thue hién cac giao dich co lién quan.

Dbiéu 36. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuong
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1.

XI.

Thanh vién HOi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soéat, Giam doc diéu hanh va can
bd quan Iy khac vi pham nghfa vu, trach nhiém trung thuc va can trong, khdng hoan
thanh nghfa vu clia minh voi s man can va nang lyc chuyén mon phai chiu trach
nhiém vé nhitrng thiét hai do hanh vi vi pham clia minh gay ra.

Cong ty bdi thudng cho nhitng nguoi d&, dang hodc cé thé tré thanh mot bén lién quan

trong cac vu khiéu nai, kién, khéi td6 (bao gobm cac vu viéc dan sw, hanh chinh va
khong phai 1a cac wu kién do Cong ty la ngudi khai kién) néu ngudi d6 da hadc dang
la thanh vién Hoi dong quan tri, can bo quan ly, nhan vién hodc la dai dién duoc Cong

ty Oy quyén hodc ngudi dé da hodc dang lam theo yéu cau clia Cong ty v6i tu cach

thanh vién Hoi dong quan tri, can bo quan ly, nhan vién hodc dai dién theo ay quyen
clia Cong ty véi digu kién ngudi d6 da hanh dong trung thyc, cdn trong, man can vi lgi

ich hadc khong chdng lai lgi ich cao nhét clia Cong ty, trén co s& tuan tha luat phap va
khong c6 bdng chirng xac nhan rang ngudi d6 d& vi pham nhing trach nhiém cla
minh. Khi thic hién chirc nang, nhiém vu hodc thuc thi cac cong viéc theo Uy quyén
clia Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, can bd quan ly,

nhan vién hodc I dai dién theo Oy quyén clia Cong ty dugc Cong ty boi thuong khi tré

thanh mot bén lién quan trong cac wu khi€u nai, kién, khéi to (trir cac vu kién do Cong

ty la ngudi khoi kién) trong céc truong hop sau:

a. Pahanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich va khéng mau thuan véi loi
ich dia Cong ty;

b. Tuan thl luat phdp va khong cé bang chirng xac nhan dé khong thyc hién trach
nhiém ctia minh.

Chi phi bdi thudng bao gdbm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi phan
quyét, cac khoan tién phat, cAc khodn phai thanh toan phat sinh trong thuc t€ hodc
dugc coi la mirc hop ly khi gidi quyét nhitng vu viéc nay trong khuén khd luat phap
cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhitng ngudi d6 dé tranh nhitng trach
nhiém bdi thudng néu trén.

QUYEN DPIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Piéu 37. Quyén diéu tra so sach va ho so

1.

C0 dong hodc nhém cb dong dé cap tai Khoan 2 Diéu 24 va Khoan 2 Diéu 32 Diéu lé
nay c6 quyén truc tiép hodc qua ngudi duoc ay quyén, glri van ban yéu cu duoc kiém
tra danh sach c0 dong, cac bién ban hop Dai hdi dong cd dong va sao chup hodc trich
luc céc ho so dé trong gi(‘y lam viéc va tai tru s¢ chinh cua céng ty. Yéu cau kiém tra
do dai dién dugc Gy quyén clia ¢6 dong phai kém theo glay ay quyen clia co dong ma
nguoi do dai dién hodc mot ban sao cong chiing cuia gidy Gy quyén nay.

Thanh vién HOi dong quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat, Giam doc diéu hanh va can
bo quan Iy khac cé quyén kiém tra s dang ky cd déng clia Cong ty, danh sach cd dong
va nhirng s6 sach va hd so khac clia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chirc vu

clia minh v6i diéu kién céc thong tin nay phai duoc bdo mat.

Coéng ty phai lvu Diéu 18 ndy vanhiing ban sira d6i bo sung Biéu I&, Gidy chirng nhan
dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chitng minh quyén sé hitu tai sin, nghi
quyét Dai hdi déng c6 dong va Hoi déng quan tri, bién ban hop Dai hdi dong co dong
va Hoi dong quan tri, cac bao céo clia HOi dong quan tri, cac béo céo clia Ban kiém
soat, bao céo tai chinh ndm, sd sach ké toan va bat ct gidy to' nao khac theo quy dinh
clia phap luat tai tru s& chinh hodc mot noi khac véi diéu kién la cac cd dong va co
quan ding ky kinh doanh duoc thong béo vé dia diém luu trir cac gidy to nay.
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4.

XI1.

Diéu 1é Cong ty phai duoc cong b6 trén website clia cong ty.

CONG NHAN VIEN VA CONG BDOAN

Diéu 38. Cong nhan vién va cong doan

1.

Giam doc diéu hanh phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong thoi viéc, luong , bao hiém xa hdi, phic
loi, khen thuéng va ky luat déi véi ngudi lao dong vacan bd quan ly.

Giam dbc diéu hanh phai lap ké hoach dé Hoi ddng quan tri thdng qua cac van dé lién
quan dén quan hé ctia Cong ty v6i céac to chirc cong doan theo cac chudn myc, thong 1é
va chinh sach quan ly tét nhat, nhitng thdng Ié va chinh sach quy dinh tai Diéu Ié nay,
céc quy ché cla Cong ty va quy dinh phap luét hién hanh.

XI11. PHAN PHOI LOI NHUAN
Piéu 39. Phan phdi lgi nhuén

1.

7.

Pai hoi dong cd dong quyét dinh murc chi trd cd tire va hinh thirc chi tra cd téc hang
nam tir loi nhuan duoc gitr lai ctia Cong ty.

Theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri cd thé quyét dinh tam tng
b tlrc gitra ky néu xét thay viéc chi tra nay phu hop voi kha nang sinh 101 clia cong ty.

Cong ty khéng thanh toan 18 cho khodn tién tra c6 tirc hay khoan tién chi tra lién quan
t&i mot loai cO phiéu.

Hoi dong quan tri ¢ thé dé nghi Dai hodi dong cd dong théng qua viéc thanh toan toan
bd hodc mdt phan co tic bang cd phiéu va Hoi dong quan tri 1a co quan thuc thi quyét
dinh nay.

Trudng hop c8 tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan t6i mot loai c6 phiéu dugc chi
tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra co thé
thuc hién tryc tiép hodc thdng qua cac ngan hang trén co s& cac thong tin chi tiét vé
ngan hang do c6 dong cung cép. Truong hop Cong ty da chuyén khoan theo diing cac
thong tin chi tiét vé ngan hang do 6 dong cung cdp ma cd dong d6 khdng nhan dugc
tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty chuyén cho co dong
thu hudng. Viéc thanh toan co tlc doi véi cac cO phiéu niém yét tai S& giao dich
chirng khoan c6 thé duoc tién hanh thong qua cong ty chirng khoan hodc Trung tam
lwu ky chirng khoan Viét Nam.

Can cr Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, Hoi dong quan tri théng qua nghi
quyét xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach cd dong. Can clr theo ngay do,
nhitng nguoi dang ky voi tw cach cd dong hodc nguoi sd hitu cac chirng khoan khac
duoc quyén nhan c6 tirc, 18 sudt, phan phoi lgi nhuan, nhan cd phiéu, nhan thong bao
hodc tai liéu khac.

Viéc trich 1ap cac quy < do Bai hdi dong co dong quyét dinh.

XIV. TAl KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA HE THONG KE

TOAN

Pieu 40. Tai khodn ngan hang

1.

Cong ty mé tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoac tai cac ngan hang nudc ngoai
dugc phép hoat dong tai Viét Nam.
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2.

Theo sy chdp thuan trudc clia co quan c6 tham quyén, trong tre ong hop can thiét,
Cong ty c6 thé mé tai khodn ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cla phap luét.

3. Cong ty tién hanh tit c& cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thdng qua cac tai

khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cAc ngan hang ma Cong ty mé tai khaan.

Piéu 41. Nam tai chinh

N&m tai chinh clia Cong ty bat dau tir ngay dau tién clia thang 01 hang ndm va két thic

vao ngay 31 thang 12 dwong lich hang ndm. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngdy cap
Gidy chtng nhén dang ky doanh nghiép vakét thic vao ngay 31 thang 12 cung nam.

Diéu 42. Ché do ké toan

1.

XV.

Ché dd ké toan Cong ty st dung la Ché do Ké toan Viét Nam (VAS) hoac ché do ké
toan khac dwoc B Tai chinh chdp thuan.

Cong ty 1ap s6 sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty Iuu gitt hd so k& toan theo loai
hinh clia cac haat dong kinh doanh ma Cdng ty tham gia. Nhiing hd so nay phai chinh
x&c, cap nhat, co hé thong va phai du dé chirng minh va giai trinh céc giao dich cla
Cong ty.

Cong ty g dung dong Viét Nam (hodc ngoai té ty do chuyén ddi trong truong hop
dugc co quan nha nuéc co thdm quyén chdp thuan) 1am don vi tién té ding trong ké
toan.

BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN,
THONG BAO RA CONG CHUNG

Diéu 43. BA&o cao tai chinh nam, sau thang va quy

1.

Cong ty phai lap ban béao céo tai chinh nam theo quy dinh clia phap luat cling nht cac
quy dinh ctia Uy ban Chirng khoan Nha nuéc va béo céo phai dugc kiém toan theo
quy dinh tai Diéu 45 Diéu Ié ndy, va trong thdi han 90 ngay ké tir khi két thic moi
nam tai chinh, Cong ty ndp bao céo tai chinh hang nam cho co quan thué cé tham
quyén, Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching khoan (d6i vai cac cong
ty niém yét) va co quan dang ky kinh doanh.

Bao cdo tai chinh ndm phdi bao gém bao cao két qua hoat dong kinh doanh phan anh
mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 13i va I6 clia Cong ty trong nim tai
chinh, bdng can doi ké toan phan anh mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh
hoat dong clia Cong ty tinh dén thoi diém 1ap béo cao, bao céo lwu chuyén tién té va
thuyét minh bao céo tai chinh.

Cong ty phai 1ap va cong b6 cac bao cao sau thang va quy theo cac quy dinh ciia Uy
ban Chirng khoan Nha nuwéc, Sé giao dich chirng khoan (ddi véi cac cong ty niém yét)
va ndp cho co quan thué hiru quan va co quan dang ky kinh doanh theo céc quy dinh
clia Luat Doanh nghiép

Céc bao céo tai chinh duwoc kiém toan (bao gdm y kién cua kiém toan vién), béo céo
sau thang va quy dla cong ty phai dugc cong bo trén website clla Cong ty.

Céc t0 chirc, ca nhan quan tam déu duoc quyén kiém tra hoédc sao chup ban béo céo tai
chinh ndm duoc kiém toan, bao cdo sau thang va quy trong gio lam viéc cta Cong ty,
tai tru s& chinh clia Céng ty va phai tra mot mic phi hop ly cho viéc sao chup.

Piéu 44. B&o c4o thuong nién
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Cong ty phai 1ap va cong bd Bao céo thuong nién theo cac quy dinh cla phap luat vé

chirng khoan vathi truong ching khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 45. Kiém toan

1. Bai hoi dong c6 déng thuong nién chi dinh mot cong ty ki€ém toan doc 1ap hodc thong
qua danh séch céc cong ty kiém toan doc lap vady quyén cho Hoi dong quan tri quyét
dinh Iva chon mdt trong s6 cac don vi nay tién hanh cac hoat dong kiém toan Cong ty
cho ndm tai chinh ti€p theo dva trén nhitng diéu khodn va diéu kién thod thuan véi Hoi
ddéng quan tri. Cong ty phai chuan bi va giri bdo cao tai chinh nam cho cong ty kiém
toan doc 1ap sau khi két thic nam tai chinh.

2. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan va b&o céo vé bao cao tai chinh nam
phan anh cac khoan thu chi clia Cong ty, lap bao céo kiém toan va trinh bao céo do
cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thlic nam tai chinh.

3. Ban sao clia bao cao kiém toan dugc gtri dinh kém bao céo tai chinh ndm clia Cong ty.

4. Kiém toan vién thuc hién viéc ki€ém toan Cong ty dugc phép tham du cac cudc hop
Pai hdi dong c6 dong va dugc quyen nhan cac thdng bao va céc thong tin khac lién
quan dén Bai hdi dong ¢ dong ma céc cd dong duoc quyén nhan va duoc phét biéu y
kién tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan dén kiém toan.

XVIl.  CON DAU

Piéu 46. Con dau

1. HOi dong quan tri quyét dinh thdng qua con dau chinh thirc clia Cong ty va con dau
dugc khac theo quy dinh clia luét phap.

2. HOi dong quan tri, Giam dbc diéu hanh sir dung va quan ly con dau theo quy dinh cla
phép luat hién hanh.
XVIIl. CHAM DUT HOAT BONG VA THANH LY
Piéu 47. Cham dut hoat dong
1. Céng ty cd thé bi gii thé hodc chdm dut hoat ddng trong nhitng truong hop sau:
a  Khi két thic thoi han hoat dong ctia Cong ty, ké ca sau khi dagia han;
b. Toaan tuyén bd Cong ty pha san theo quy dinh cta phéap luat hién hanh;
c. Giai thé trudc thoi han theo quyét dinh clia Pai hdi dong c6 dong;
d. Céc truong hop khéc theo quy dinh cuta phéap luat.

2. Viéc giai thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Pai hdi dong co
dong quyét dinh, HOi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai théng bao
hay xin chép thuan ctia co quan cé thdm quyeén (néu bat budc) theo quy dinh.

Diéu 48. Thanhly

1. TOi thiéu sau (06) thang trudc khi két thuc thoi han hoat dong clia Cong ty hodc sau
khi c6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, HOi déng quan tri phai thanh lap Ban thanh ly
gdm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Dai hdi déng co dong chi dinh va mbt
(01) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tlr mot cong ty ki€ém toan ddc Iap. Ban
thanh ly chuéin bi cac quy ché hoat dong clia minh. Céac thanh vién ctia Ban thanh ly c6
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thé duoc lva chon trong s6 nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tat ca cac chi
phi lién quan dén thanh ly duoc Cong ty wu tién thanh toan trudc cac khoan ng khac
clia Cong ty.

2. Ban thanh ly ¢6 tréch nhiém bao cao cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh
lap va ngay bét dau hoat dong. Ké tir thoi diém do, Ban thanh ly thay mét Cong ty
trong tat cd cac cong viéc lién quan dén thanh ly Cong ty trudc Toa an va cac co quan
hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viéc thanh ly dugc thanh todn theo thi tu sau:
Céc chi phi thanh ly;

Tién lvong va chi phi bao hiém cho céng nhan vién;

Thué vacéc khoan ndp cho Nha nudéc;

Céc khoan vay (néu cd);

Céc khodn ng khéc cla Céng ty;

® 2 a0 T o

S du con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan no tlr muc (a) dén (d) trén day
duoc phan chia cho cac co dong. Cac ¢6 phan wu dai dwoc wu tién thanh toan
trudc.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

DPiéu 49. Giai quyét tranh chap ndi bd

1. Trudng hop phat sinh tranh chap hay khiéu nai c6 lién quan téi hoat dong ctia Cong ty
hay t&i quyén va nghia vu clia cac cd dong theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty, Luét
Doanh nghiép, cac luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh gita:

a Co dong véi Cong ty;

b. C6 dong véi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam doc diéu hanh hay can bd

quén ly khac,

Céc bén lién quan cf gang giai quyét tranh chdp dé théng qua thuong lweng va hoa
giai. Trir truong hop tranh chép lién quan t¢i HOI dong quan tri hay Chu tich HOi dong
quan tri, Cht tich Hoi dong quan tri cha tri viéc giai quyét tranh chdp vayéu cau ting
bén trinh bay céc yéu t6 thuc tién lién quan dén tranh chép trong vong 30 ngay lam
viéc ké tlr ngay tranh chdp phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan t6i HOi dong
quan tri hay Cha tich H6i dong quan tri, bat ci¢ bén nado cling c6 thé yéu cau chi dinh
mot chuyén gia doc 1ap dé hanh dong véi tr cach la trong tai cho quatrinh giai quyét
tranh chap.

2. Trudong hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir khi bat
dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cla trung gian hoa giai khong duoc céc bén
chdp nhan, bat ct bén ndo ding c6 thé dua tranh chap dé ra Trong tai kinh té€ hodc T oa
an kinh t.

3. Céc bén tu chiu chi phi cia minh cé lién quan tdi thu tuc thuong lvgng va h oa gidi.
Viéc thanh toan cac chi phi ctia Toa an duoc thuc hién theo phan quyét ctia Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI DIEU LE
Piéu 50. B0 sung va sra doi Biéu lé

1. Viéc b6 sung, stta d6i Diéu I&é nay phai dugc Dai hdi dong c6 dong xem xét quyét
dinh.
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2. Trong trwong hop c6 nhitng quy dinh clia phap luat cé lién quan dén hoat dong clia
Cong ty chua dugc dé cap trong ban Diéu Ié nay hadc trong truong hop co nhitng quy
dinh méi cla phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Diéu 1€ nay thi nhitng quy
dinh clia phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat ddng ctia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

Diéu 51. Ngay hiéu luc

1. Ban Diéu Ié nay gom 21 chwong 51 dieu dugc Dai hdi dong co dong Cong ty ¢d phan
Dich vu Xuat khau Lao ddng va Chuyén gia nhat tri théng qua ngay ... thang ..... ndm
..... tai ..................vacung chip thuan hiéu lwc toan van clia Diéu Ié nay.

2. Diéu lé duoc 1ap thanh mudi (10) ban, cé gia tri nhu nhau, trong do:

a. MOt (01) ban ndp tai Phong cong chirtng Nha nudc cla dia phuong
b. Nam (05) ban ding ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh clia Uy ban nhan dan
Tinh, Thanh phd;
c. Bon (04) ban lwu gilr tai Tru s& chinh cla Cong ty.
3. Diéu Ié nay laduy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.
4. Céc ban sao hodc trich luc Diéu 1é Cong ty c6 giatri khi c6 chir ky cta Chu tich Hoi

ddng quan tri hodc t6i thi€u mot phan hai (1/2) tng s6 thanh vién Hoi dong quén tri.

Ho, tén, chi* ky cta nguti dai dién theo phap luat hoac clia cac cO dong sang lap hoac
clla nguvi dai dién theo Oy quyén ctia ¢6 dong sang |ap clia Cong ty./.
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